Bijlage Beheerregeling GBA

Aanhef

In oktober 1994 is de Wet gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens (GBA) ingevoerd in Ne-
derland. Bij de invoering moesten gemeentebesturen destijds een aantal zaken regelen. Te noemen
zijn:
- het op orde brengen van de gegevenskwaliteit van bevolkingsbestanden;
- het vaststellen van een privacyreglement en;
- daar waar nodig de afdeling Burgerzaken structureren naar een afdeling toegespitst op elek-
tronische gegevensverwerking in plaats van handmatige verwerking van gegevens op kaarten.

Naast deze activiteiten zijn gemeentebesturen verplicht een beheerregeling te hebben voor de dage-
lijkse bijhouding van de GBA. U moet zich daarbij voorstellen dat deze regeling een formalisering is
van de dagelijkse beheerspraktijk van de GBA.

Het zogenoemde "Logisch Ontwerp" van de GBA geeft een aantal minimum vereisten aan waaraan
zo'n beheerregeling moet voldoen.

De regeling moet in ieder geval voorzien in de invulling van de volgende activiteiten:

- informatiebeheer;

- beveiligingsbeheer;

- gegevensbeheer;

- systeembeheer;

- applicatiebeheer;

- privacybeheer en;

- gegevensverwerking.

De hierna volgende voorbeeldregeling geeft u een handreiking bij opstelling en vaststelling van een
dergelijke regeling. Met nadruk willen wij hier stellen dat het gaat om een voorbeeld. Het ligt namelijk
voor de hand dat er per gemeente grote verschillen kunnen bestaan in organisatorische inbedding van
de activiteiten die verband houden met de bijhouding van de GBA. De regeling kent een aantal taken
toe aan "functionarissen". Om de daadwerkelijke verantwoordelijkheid bij de betreffende functionaris
neer te leggen dient er in deze opzet nog een concreet aanwijzingsbesluit te worden genomen door
de informatiebeheerder om personen met namen aan te wijzen. Bij aanwijzing van de respectievelijke
functionarissen kunt u eventueel rekening houden met het aanbrengen van functiescheidingen.



