
Bijlage 2: Archivering brondocumenten GBA

Gelezen de beheerregeling voor de gemeentelijke basisadministratie persoonsgegevens worden GBA-
brondocumenten als volgt gearchiveerd:

1) Alle documenten waaraan GBA-gegevenselementen worden ontleend voor opname op persoons-
lijsten worden gearchiveerd, behoudens akten van de burgerlijke stand berustend in de registers 
van de burgerlijke stand in Nederland;

2) De eerste week worden de brondocumenten met de mutatieverslagen per dag bewaard in de 
daarvoor bestemde bakjes in de kluis van de sectie Burgerzaken. Daarna vindt de archivering 
plaats in de ordners op GBA categorie en daarbinnen op datum opneming. 

3) Indien aan de hand van eenzelfde document meerdere persoonslijsten worden geactualiseerd, 
vindt duplicering van het brondocument plaats en archivering overeenkomstig punt 2;

4) Het brondocumenten archief wordt beheerd door de gegevensbeheerder;
5) Behoudens aan andere houders van basisadministraties en de geregistreerde zelf worden geen af-

schriften van brondocumenten verstrekt, tenzij de verstrekking wordt geëist voor een strafrechte-
lijk onderzoek.

Oldebroek,  9 oktober 2007

Het afdelingshoofd Samenleving
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