MANDAATREGELING 2011 REGISTER KLANTCONTACT CENTRUM
AD = Algemeen directeur DB= Directeur bedrijfsvoering MAN= Manager (= bij raadsgriffie: de Griffier) T+ Teamleider M= medewerker aangewezen bij besluit manager c.q. griffier) Del = besluit
gedelegeerd door de raad aan het college of voorzitter van de raad)

NOOT Maak geen gebruik van afdoeningsmandaat:1. Bij toepassing van een hardheidsclausule of een besluit m.b.t. een geval waarin de regeling niet voorziet 2. Indien dit door of namens het bestuursorgaan is
kenbaar gemaakt. 3. Bij onvoorzienbare consequenties 4. Bij onvoldoende budget.

LET OP: BIJ BENODIGD BUDGET ALLEEN ONDERMANDAAT AAN TEAMLEIDERS. ONDERMANDAAT AAN MEDEWERKERS ALLEEN MOGELIJK BlIJ GEBRUIK VAN BONNENBOEK ZIE ARTIKEL 1

OMSCHRIJVING BEVOEGDHEID BETROKKEN AFDOENINGS EN ONDER- SPECIFIEKE BEPALINGEN
ORGAAN TEKENMANDAAT MANDAAT

BEVOLKING/BURGERZAKEN

REISDOCUMENTEN

1. Besluiten m.b.t. de afgifte van paspoorten en Europese identiteitskaarten. Burg MAN
2. Het bestellen en tekenen voor ontvangst van reisdocumenten. Burg MAN M
RIJBEWIJZEN Burg MAN M

3. Besluiten m.b.t. de afgifte van rijbewijzen.

4. Het bestellen en tekenen voor ontvangst van rijbewijzen Burg MAN M

VREEMDELINGENWET

5. Uitoefening van de bevoegdheden die door de Minister van Vreemdelingenzaken en Burg MAN M
Integratie bij besluit van 1 april 2004 zijn gemandateerd aan de burgemeester met de
mogelijkheid van ondermandaat.

RIJKSWET OP HET NEDERLANDERSCHAP

6. Het nemen van besluiten en het geven van adviezen op grond van de Rijkswet op het Burg.(evt. MAN M
Nederlanderschap en de Regeling verkrijging en verlies Nederlanderschap. krachtens
mandaat
Minister)

NAAMSWIJZIGING

7. Verzoek om inlichtingen en advisering aan Ministerie van Justitie inzake Burg MAN M
naamsverandering.

VERKIEZINGEN

8. Besluiten m.b.t. de uitvoering van de Kieswet en het Kiesbesluit. Burg/BenW/ MAN M
voorzitter hfd

stembureau
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DOCUMENTEN

9. Besluiten m.b.t. de afgifte van bewijzen van Nederlanderschap, geen reispapier zijnde. Burg MAN M

10. Besluiten m.b.t. de afgifte van attestaties de vita. Burg MAN M

11. Besluiten m.b.t. legalisatie van handtekeningen. Burg MAN M

13. Het betekenen van gerechtelijke stukken. Burg MAN M

GEMEENTELIJKE BASISADMINISTRATIE PERSONEN

14. Besluiten m.b.t. de uitvoering van de Wet GBA en daarop gebaseerde BenW MAN M
uitvoeringsvoorschriften (incl. gemeentelijke regelgeving) .

15. Aanwijzen van ambtenaren die bevoegd zijn tot het afnemen van een verklaring onder BenW MAN
eed of belofte.

LIJKBEZORGING

16. Besluiten m.b.t. de uitvoering van de Wet op de Lijkbezorging. Burg MAN M Bevoegdheid m.b.t. de benoeming van
gemeentelijke lijkschouwers als bedoeld in de
Wet op de lijkbezorging is bij afzonderlijk besluit
van het college gemandateerd aan de directeur
van de GGD

GEVONDEN VOORWERPEN

17. Het nemen van alle besluiten bedoeld in de artikelen 5:5 t/m 5:12 van het Burgerlijk Burg MAN
Wetboek m.b.t. gevonden zaken, voor zover geen betrekking hebbende op (brom- M
)fietsen en zwerfdieren. (besluiten m.b.t. deze gevonden zaken zie Register BOR).

INVORDERING EN KWIJTSCHELDING
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INVORDERING EN KWIJTSCHELDING BELASTINGEN Invorderings- MAN M Zie Mandaatbesluit Heffings- en
ambtenaar invorderingsambtenaren

18. Besluiten m.b.t. (verzoeken om) kwijtschelding en oninbaarverklaring belastingen.

INVORDERING ANDERE DAN BELASTINGSCHULDEN BenW MAN M Ad c: Bij bedrag hoger dan € 500,--per geval
alleen mandaat na instemming
portefeuillehouder.

19. a. Het opvragen van gegevens van achterstallige betalers bij andere gemeenten en
instellingen
b. Het indienen van openstaande posten bij de curator in geval van faillissementen of bij
de gerechtsdeurwaarder c.q. incassobureau ter invordering.
c. Besluiten m.b.t. oninbaarverklaring andere posten dan belastingen.

LEERLINGENVERVOER

20. Besluiten op grond van de Verordening leerlingenvervoer inclusief toepassing BenW MAN M
hardheidsclausule.

WET MAATSCHAPPELIJKE ONDERSTEUNING / GEHANDICAPTENPARKEERPLAATSEN EN - KAARTEN

21. Besluiten m.b.t. aanvragen op grond van de Wet maatschappelijke ondersteuning en de
daarop gebaseerde verordeningen en regelingen.

BenW MAN M

22. (Verkeers-)besluiten m.b.t. gehandicaptenparkeerkaarten en -plaatsen BenwW MAN M




