
                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
 
4.4 Romte (6e wijziging per 30 augustus 2016) 
 
 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

       

4.4.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verlenen en weigeren van 
omgevingsvergunning 

a, bouwen 

b. uitvoeren werk 

c. gebruik in strijd met be-
stemmingsplan ea 

d. brandveiligheid 

e. milieu 

f. sloop beschermd monu-
ment 

g. sloop bouwwerk 

h. sloop bouwwerk be-
schermd stads/ of dorpsge-
zicht 

i. aangewezen categorie 

gevallen 

 
Art. 2.1 Wabo 
  

B&W 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 

Portefeuillehouder Romte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geen ondermandaat be-
houdens kappen, aanleg 
wegen en in- en uitritten 
ingevolge de APV 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Bij omgevingsvergunning 
kan provincie of rijk be-
voegd gezag zijn. In dat 
geval geldt het mandaat 
niet. 
 
De portefeuillehouder 
Romte is alleen gemanda-
teerd voor de activiteiten 
a, b en c, indien het te 
nemen besluit mede om-
vat 
. het toepassen van de 
“toverformule” in een be-
stemmingsplan 
. het gebruiken van een 
ontheffingsbevoegdheid 
in een bestemmingsplan 
en 
. het toepassen van het 
overgangsrecht in een 
bestemmingsplan  
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.2 Verlenen en weigeren (om-
gevings)vergunning voor 

k. kappen 

l. aanleggen weg 

 

m. in- en uitrit 

 

n. handelsreclame 

Art. 2.2. Wabo en 
k . art. 4:8 APV 
l. art. 2:4 APV                           
m. artt. 2:5 APV 
 n. art. 4:16 APV 

B&W 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

k. Beleidsmedewerker 
Groen 

l. Beleidsmedewerker    
wegen 

m. Beleidsmedewerker 
wegen 

n. Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 

Het mandaat geldt niet als 
er zienswijzen zijn inge-
diend naar aanleiding van 
de ingekomen aanvraag  
dan wel zienswijzen in de 
ontwerpfase zijn inge-
bracht. Dit geldt voor alle 
vormen van de omge-
vingsvergunning. 

4.4.3 Het aanhouden van een 
aanvraag om omgevings-
vergunning 

Art. 3.3. Wabo B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

 

4.4.4 Het intrekken van een om-
gevingsvergunning 

Art. 2.33 Wabo B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Na overleg portefeuille-
houder Romte 

Bij omgevingsvergunning 
kan provincie of rijk be-
voegd gezag zijn. In dat 
geval geldt het mandaat 
niet. 

4.4.5 Verlenen en weigeren toe-
stemming tot het overdragen 
van een omgevingsvergun-
ning aan andere rechtsper-
soon 

Art. 2.25, derde lid, onder b 
Wabo 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Na overleg portefeuille-
houder Romte 

 

4.4.6 
 
Het besluiten om het bou-
wen, gebruiken of slopen 
van een bouwwerk te staken 

 
Art. 5.17 Wabo en  
art. 125 Gemeentewet  jo. 
titel 5.3 Awb 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Na overleg portefeuille-
houder Romte 

Mandaat geldt slechts 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

of voorzieningen te treffen, 
met inbegrip van het slopen 
van een bouwwerk. 

 
voor zover de bevoegd-
heid door B en W niet 
gemandateerd is aan B 
en W van Het Bildt (zie 
besluit van 27 mei 2014) 

Gemandateerde infor-
meert binnen 24 uur na 
het genomen besluit de 
bestuurlijk verant-
woordelijke wethouder (of 
bij afwezigheid diens 
plaatsvervanger). 

4.4.7 
 
Het doen uitgaan van een 
voorwaarschuwing tot be-
eindiging van overtreding 
van de Wabo, Woningwet, 
Wro en de daaruit voort-
vloeiende normering zoals 
vastgelegd in bestem- 
mingsplanvoorschriften, het 
Bouwbesluit en de Bouw-
verordening Menameradiel 

Art. 125 Gemeentewet jo. titel 
5.3 Awb 

B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Mandaat geldt slechts 
voor zover de bevoegd-
heid door B en W niet 
gemandateerd is aan B 
en W van Het Bildt (zie 
besluit van 27 mei 2014) 

 

4.4.8 Opleggen herplantplicht Art 4:12 APV Menameradiel 
2012 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Als zelfstandig op te leg-
gen plicht.  
Als dit als voorwaarde 
aan een omge-
vingsvergunning wordt 
gekoppeld, dan zie al-
daar. 

4.4.9 Het sluiten van (standaard) 
planschade-
verhaalsovereenkomsten 

Art. 6.1 Wro B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Hier is sprake van vol-
macht 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.10 
 
Verlenen opties grondver-
kopen 

a. voor woningbouw 
b. voor bedrijven-

terreinen 

 
Art. 160, lid 1, onder e, Ge-
meentewet 

 
B&W 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.11 
 
Het verkopen van bouw-
grond ten behoeve van  wo-
ningbouw en het verkopen 
van overhoeken, alsmede 
het ontbinden van terzake 
gesloten koopovereenkom-
sten.  
 
 

 
Art. 160, eerste  
lid onder e 
Gemeentewet 
 
 
 
 

 

 

 
B&W 
 
 
 
 
 
 

 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd  

 

 

  

 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Hier is sprake van vol-
macht. 

Volmacht tot verkoop 
geldt alleen, indien de 
grondprijs van tevoren 
vast staat 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.12 
 
Het verkopen van bedrijfs-
terrein als-mede het ontbin-
den van terzake gesloten 
koopovereenkomsten.  
 
 
 

 
Art 160, eerste lid onder e 
Gemeentewet 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
B&W 
 
 
 
 
 
 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 

 

  

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

 

 

 

 

 

Hier is sprake van vol-
macht 

Volmacht tot verkoop 
geldt alleen, indien de 
grondprijs van tevoren 
vast staat 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.13 Het verhuren, verpachten of 
op enige andere wijze in ge-
bruik geven van gemeente-
gronden 

Het ondertekenen van over-
eenkomsten als hier be-
doeld 

 
Art 160, eerste lid onder e 

Gemeentewet 

 

Art. 171, tweede lid, Ge-
meentewet 

B&W 

 

 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

idem 

 

Webbeheer-
der/Administratief Mede-
werker Romte 

 

idem 

 

Hier is sprake van vol-
macht 

Ondermandaat  geldt niet 
voor gemeentegronden 
die bestemd zijn voor wo-
ningbouw en die een op-
pervlakte hebben van 
meer dan 1 ha. 

Ondertekening in onder-
mandaat in afwijking van 
het algemeen deel van 
het mandaatregister 
(Mandaat 3.5) 

4.4.14 a. Het toekennen van num-
meraanduidingen aan de op 
het grondgebied van ge-
meente gelegen verblijfsob-
jecten, standplaatsen en lig-
plaatsen, inclusief evt. wijzi-
gen en intrekken. 

b. Het vaststellen van de af-
bakening van panden, inclu-
sief evt. wijzigen en intrek-
ken.verblijfsobjecten, stand-
plaatsen en ligplaatsen. 

Art. 6 Wet basisregistraties 
adressen en gebouwen (Wet 
BAG) juncto 
Art. 3 Verordening naamge-
ving en nummering (adres-
sen) 2010  
 
 
Art. 6 Wet BAG juncto 
Art. 3 Verordening naamge-
ving en nummering (adres-
sen) 2010 

B&W 

 

 

 

 

B&W 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 

BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 

Plaatsvervangend BAG 
Beheerder 

 

 

 

BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 

Plaatsvervangend BAG 
Beheerder 

 

4.4.15 Authentiek maken van digi-
tale ruimtelijke plannen. Het 
waarmerken en publiceren 
van RO-plannen 

Wro/Bro B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 
Beleidsmedewerker RO 
 
 

Hier is sprake van mach-
tiging 



                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.16 
 
Besluiten ten aanzien van 
aanbestedingsvorm, selectie 
en gunning alsmede het 
aangaan van overeenkom-
sten bij civieltechnische 
werken tot  € 25.000,--. 

Europese aanbestedings-
richtlijnen 

Aanbestedingswet  

Art. 160, lid 1, onder e, Ge-
meentewet 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Hier is sprake van vol-
macht 
 
Met inachtneming van het 
Aanbestedingsbeleid. 
 
De bevoegdheid tot on-
dertekening is geregeld in 
het algemeen deel van 
heet mandaatregister 
(Mandaat 3.5) 

4.4.17 Verhuren of anderszins in 
gebruik geven van gemeen-
telijke sportaccommodaties 
t.b.v. de sport en recreatie. 

a.gymnastieklokalen en 
sporthal 

b.buitensportaccommodaties 

 
Art. 160, eerste lid, onder e 
Gemeentewet 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

a. Technisch medewerker 
gebouwenbeheer 

b. Beleidsmedewerker 
Groen 

Hier is sprake van vol-
macht 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.18 Verhuur muzieklokalen Art. 160, eerste lid, onder e 
Gemeentewet 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Technisch medewerker 
gebouwenbeheer 

Hier is sprake van vol-
macht 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.19 
 
Reageren op een ingediend 
bouwinitiatief  (principebe-
sluit) 

Geen B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Senior medewerker bouw- 
en woningtoezicht 

Hier is sprake van mach-
tiging 

Gemandateerde is ver-
plicht vooraf-gaand aan 
reactie te overleggen met 
de Portefeuillehouder 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.20 
 
In procedure brengen van 
ontwerp-verkeersbesluiten 
en het nemen van verkeers-
besluiten  

 
Art. 18 lid 1 aanhef en onder 
d  WVW jo. paragraaf 6 
BABW 

 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Geen ondermandaat toe-
gestaan 

Het mandaat geldt niet 
voor ingrijpende ver-
keersmaatregelen of 
maatregelen waar grote 
aantallen (onbekende) 
belanghebbenden bij be-
trokken zijn.   

4.4.21 Opdracht tot tijdelijke plaat-
sing van verkeerstekens of 
uitvoeren van maatregelen 
(voorzover geen verkeers-
besluit is voorgeschreven 

Art. 34 en 35 BABW B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker ver-
keer en vervoer 

 

4.4.22 Verlenen en weigeren ont-
heffing voorwerpen op, aan 
of boven de weg 

 
Art.2:3 APV Menameradiel  

 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker wegen Ondermandaat is beperkt 
tot ontheffingen voor de 
tijdelijke opslag van bieten 

4.4.23 
 
Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod voorhan-
den, in voorraad hebben of 
vervoeren van gevelde ie-
pen. 

 
Art.4:14 APV Menameradiel  

 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker Groen  

4.4.24 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod plaatsen 
kampeermiddelen e.d. 

Art. 5:5 APV Menameradiel  B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 

 

4.4.25 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod parkeren 
van voertuigen van autobe-
drijf e.d. 

 
Art. 5:2 APV Menameradiel  

 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker ver-
keer en vervoer 

 

4.4.26 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod te koop 
aanbieden voertuigen 

Art. 5:3 APV Menameradiel  B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker ver-
keer en vervoer 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.27 Verlenen of weigeren ont-
heffing van verbod parkeren 
grote voertuigen 

Art. 5:6 APV Menameradiel  B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker ver-
keer en vervoer 

 

4.4.28 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod aantas-
ting groenvoorzieningen 
door voertuigen 

Art. 5:8 APV Menameradiel  B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker groen  

4.4.29 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod beper-
king verkeer in natuurgebie-
den 

Art. 5:16 APV Menameradiel  B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker groen  

4.4.30 Verlenen en weigeren ont-
heffing verbod vuur te sto-
ken 

Art. 5:17 APV Menameradiel B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker milieu  

4.4.31 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod innemen 
ligplaats 

Art. 2, lid 4,  Ligplaatsenver-
ordening Menaldumadeel   

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 

 

4.4.32 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod aanleg-
gen 

Art. 3, lid 3, en art. 6, lid 3, 
Ligplaatsenverordening Me-
naldumadeel 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 

 

4.4.33 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod ankeren 
resp. varen als bedoeld in 
genoemde artikelen 

Art. 5, lid 3 Ligplaatsenveror-
dening Menaldumadeel 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 

 

 

4.4.34 

 

Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod ligplaats 
in te nemen resp. gebruik te 
maken als bedoeld in ge-

 

Art. 10, lid 2 en art. 11, lid 2, 
Ligplaatsenverordening Me-
naldumadeel 

 

B&W 

 

Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 

Beleidsmedewerker 
APV/Juridische zaken 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

noemde artikelen 

4.4.35 Verlenen en weigeren ver-
gunning breedtebeperking 
vrachtverkeer 

Art. 149 Wegenverkeerswet B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker ver-
keer en vervoer 

 

4.4.36 Verlenen en weigeren ont-
heffing eis rioolaansluiting 

Art. 2.7.4, lid 4, en art. 2.7.5, 
lid 2, Bouwverordening 

 Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Coördinator buitendienst  

4.4.37 Verlenen en weigeren ont-
heffing van verbod hebben / 
plaatsen objecten onder 
hoogspanningskabels 

Art. 2.5.19, lid 3, Bouwveror-
dening 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker wegen  

4.4.38 Beslissen omtrent melding 
werkzaamheden elektro-
nisch communicatienetwerk 

Art. 5, lid 1, Telecommunica-
tie-verordening 2012 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker wegen  

4.4.39 Verlenen en weigeren toe-
stemming lossen zand en 
slakken aan de kade Dron-
ryp 

Burgerlijk wetboek, eigen-
domsrecht 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker wegen  

4.4.40 Beslissen omtrent melding 
brandveilig gebruik alsmede 
omtrent de verlening van 
een gebruiksvergunning 

Art. 1.18 t/m 1.20 Bouwbe-
sluit 

Art. 2 Brandbeveiligingsver-
ordening 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Senior medewerker bouw- 
en woningtoezicht 

 

4.4.41 Verlenen en weigeren afwij-
king bouweisen 

Art. 6 Woningwet jo. Bouw-
besluit 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Technisch medewerkers 
Bouw- en woningtoezicht 

 

4.4.42 Uitbreiding openbare verlich-
ting 

Hfst. 14 CROW; privaatrecht B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker milieu   
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.43 Opdrachtverlening diverse 
onderzoeken (bodem, 
akoestisch) 

Europese aanbestedings-
richtlijnen 

Aanbestedingswet  

Art. 160, lid 1, onder e, Ge-
meentewet 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker Milieu Hier is sprake van vol-
macht 
 
Met inachtneming van het 
Aanbestedings-beleid. 

De bevoegdheid tot on-
dertekening van overeen-
komsten is geregeld in het 
algemeen deel van het 
mandaatregister (Man-
daat 3.5) 

4.4.44 Meldingen in kader milieu-
wetgeving 

Wet milieubeheer en amvb’s B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Beleidsmedewerker Milieu  

4.4.45 Verlenen en weigeren sub-
sidie kortsluiten beerputten 

Bijdrageregeling kortsluiten 
beerputten 

B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Coördinator buitendienst  

4.4.46 Het indienen van aanvragen 
van de gemeente om ver-
gunningen e.d. bij andere 
overheden 

Art. 171, lid 2, Gemeentewet Burgemeester Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

 Hier is sprake van vol-
macht 

4.4.47 Het verrichten van privaat-
rechtelijke rechtshandelin-
gen en feitelijke handelingen 
in het kader van de bedrijfs-
voering 

Art. 160 Gemeentewet B&W Gemeentesecretaris/algemeen 
directeur 

Afdelingshoofd 

Coördinator buitendienst Hier is sprake van vol-
macht resp. machtiging. 

Beide zijn strikt beperkt 
tot de normale dagelijkse 
bedrijfsvoering 

  

Wet BAG 
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      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

4.4.48 
 
Het opstellen van de ambte-
lijke verklaringen, uitgezon-
derd het opmaken van 
schriftelijke verklaringen, 
strekkende tot het signale-
ren van een wijziging in de 
feitelijke situatie die van in-
vloed is op een of meer in 
de gebouwenregistratie op-
genomen gegevens en die 
niet voortvloeit uit een krach-
tens de Wet BAG aangewe-
zen brondocument 

 
Art. 6a Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 

4.4.49 
 
Het toetsen van (overige) 
brondocumenten aan de 
vereisten voor inschrijving 

 
Art. 11 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 

4.4.50 
 
Het uitgeven van inschrijf-
nummers en identificatie-
nummers 

 
Artt. 19, 20, 21, 22, 23, 24 en 
25 Wet BAG 

 
B & W 

Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder  
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Eerste medewerker DIV 
 
Medewerker DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 

 

4.4.51 
 
Het inschrijven van de in of 
op grond van artikel 10, eer-
ste lid van de Wet BAG 
aangewezen brondocumen-
ten in het adressenregister 

 
Art. 10 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 



                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

dan wel het gebouwenregis-
ter 

 
Eerste medewerker DIV 
 
Medewerker DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 

4.4.52 
 
Verzorgen van een zodani-
ge opzet van het adressen-
register en het gebouwenre-
gister, dat de inhoud daar-
van duurzaam kan worden 
bewaard en te allen tijde 
binnen een redelijke termijn 
raadpleegbaar en beschik-
baar is 

 
Art. 9 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
Eerste medewerker DIV 
 
Medewerker DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 
 
Automatiseringscoördinator 
 
Systeembeheerder 
 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 

4.4.53 
 
Het zorg dragen voor een 
goede beschikbaarheid, 
werking en beveiliging van 
de adressenregistratie res-
pectievelijk de gebouwenre-
gistratie 

 
Art. 14 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
Automatiseringscoördinator 
 
Systeembeheerder 

 

4.4.54 
 
Het op basis van de brondo-
cumenten opnemen van ge-
gevens in de adressenregi-
stratie en de gebouwenregi-
stratie overeenkomstig de 
voorschriften uit de artikelen 
14A en 15 van de Wet ba-
sisregistraties adressen en 

 
Artt. 14a en 15 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 



                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

gebouwen 

4.4.55 
 
Het ontvangen, doorgelei-
den en afhandelen van mel-
dingen zoals bedoeld in arti-
kel 37 en verzoeken zoals 
bedoeld in artikel 38 van de 
Wet basisregistraties adres-
sen en gebouwen, inclusief 
de verwerking daarvan zoals 
bedoeld in de artikelen 31, 
39, 40 en 41 van de Wet 
BAG 

 
Artt. 31, 37, 38, 39, 40 en 41 
Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 

4.4.56 
 
Het onderhouden dan wel 
doen onderhouden van het 
berichtenverkeer met de 
Landelijke Voorziening ba-
sisregistraties adressen en 
gebouwen zoals bedoeld in 
artikel 31 van de Wet basis-
registraties adressen en ge-
bouwen 

 
Art. 31 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Automatiseringscoördinator 
 
Systeembeheerder 

 

4.4.57 
 
Het op verzoek aan eenie-
der verlenen van inzage in 
het adressenregister, het 
gebouwenregister, de 
adressenregistratie en de 
gebouwenregistratie, als-
mede het aan eenieder ver-
strekken van de in de 
adressenregistratie respec-
tievelijk de gebouwenregi-
stratie opgenomen gege-
vens zoals bedoeld in artikel 

 
Art. 32 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Eerste medewerker DIV 
 
Medewerker DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 

 



                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

32, eerste lid onder a van de 
Wet BAG 

4.4.58 
 
Het bevorderen van de na-
koming van de gemeentelij-
ke verplichtingen in het ka-
der van de Wet BAG, met 
inbegrip van de inrichting 
van de processen, de con-
formiteit van het gebruikte 
informatiesysteem en de be-
veiligingsmaatregelen als-
mede het rapporteren over 
die nakoming daarvan aan 
burgemeester en wethou-
ders 

 
Wet BAG (geen specifiek ar-
tikel) 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder  
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Automatiseringscoördinator 
 
Systeembeheerder 

 

4.4.59 
 
Ambtenaren belast met de 
vaststelling van de definitie-
ve geometrie van panden en 
verblijfsobjecten, zoals be-
doeld in artikel 8 van de Wet 
BAG 

 
Art. 8 Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 

 

4.4.60 
 
Ambtenaren bevoegd tot het 
opmaken van processen-
verbaal van constatering, 
zoals bedoeld in artikel 10, 
eerste lid, onder b van de 
Wet BAG 

 
Art. 10 lid 1 onder b Wet BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Senior medewerker BWT 
 
Technisch medewerker 
BWT 
 
Medewerker 

 



                      De burgemeester:    De secretaris 
 
 
      De burgemeester 

 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegd-
heid 

 
Wettelijke grondslag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking 
en/of beperking 

WOZ/belastingen en in-
koop 
 
Medewerker 
WOZ/belastingen 

4.4.61 
 
Ambtenaren bevoegd tot het 
opmaken van schriftelijke 
verklaringen, strekkende tot  
 
het signaleren van een wij-
ziging in de feitelijke situatie 
die van invloed is op een of 
meer in de gebouwenregi-
stratie opgenomen gege-
vens en die niet voortvloeit 
uit een krachtens de Wet 
BAG  aangewezen brondo-
cument 

 
Art. 10 Wet BAG jo. artt. 7 en 
8 Besluit BAG 

 
B & W 

 
Gemeentesecretaris / alge-
meen directeur 
 
 
Afdelingshoofd 

 
BAG Beheer-
der/Gegevensbeheerder 
 
Plaatsvervangend BAG 
beheerder 
 
Senior medewerker BWT 
 
Technisch medewerker 
BWT 
 
Medewerker 
WOZ/belastingen en in-
koop 
 
Medewerker 
WOZ/belastingen 

 

 


