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3. Algemene mandaten  (geldt voor alle organisatieonderdelen) (4e wijziging per 30 augustus 2016) 
 
 
Nr. 

 
Omschrijving bevoegdheid 

 
Wettelijke grond-
slag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking en/of be-
perking 

3.1 Aanwijzing horizontale vervanging 
MT-leden 

Art. 10 lid 2 Organi-
satieverordening 
gemeente Menal-
dumadeel 2005 

B&W Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

  

3.2 Aanwijzing vervanging afdelings-
hoofden 

Art. 11 lid 2 Organi-
satieverordening 
gemeente Menal-
dumadeel 2005 

B&W Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

  

3.3 Toestemming voor deelname aan 
congressen en cursussen aan me-
dewerkers 

 B&W 

 

Afdelingshoofden  Binnen de daartoe vastgestelde fi-
nanciële kaders 

3.4 Declareren en vragen bij het Rijk 
en/of Provincie van voorschotten 

Diverse rijks- en 
provinciale regelin-
gen 

B&W Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofd 

  

3.5 Het ondertekenen van overeenkom-
sten en opdrachten 

Art. 171, tweede lid 
Gemeentewet 

Burgemeester Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

Geen onder-
mandaat 
toegestaan 

Hier is sprake van volmacht 

Alleen voor zover functionaris ook 
bevoegd is om de overeenkomst 
c.a. aan te gaan  

3.5a 

 

 
Het aangaan van overeenkomsten 
en geven van opdrachten tot  
€ 25.000,--. 

Art. 160, lid 1, on-
der e, Gemeente-
wet 

B&W Gemeentesecreta-
ris/algemeen directeur 

Afdelingshoofd 

Geen onder-
mandaat toege-
staan 

 
De bevoegdheid tot ondertekening 
is geregeld in het mandaat 3.5  

3.6 

 

 
Het tekenen voor ontvangst bij aan-
bieding van deurwaardersexploten 

Art. 160, eerste lid, 
onder a, Gemeen-
tewet 

B&W Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofd 

Eerste mede-
werker DIV 

Medewerker 
DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 

Medewerker 
burgerzaken 

Hier is sprake van machtiging 
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Nr. 

 
Omschrijving bevoegdheid 

 
Wettelijke grond-
slag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking en/of be-
perking 

Beleidsmede-
werker burger-
zaken en cen-
trale balie 

Allround mede-
werker burger-
zaken 

Medewerker 
centrale balie 

3.7 
 
Het in ontvangst nemen, openen en 
toewijzen van ingekomen post (met 
inbegrip van aangetekende stukken, 
e-mails e.d.) 

Art. 74, eerste lid, 

Gemeentewet 

Burgemeester Afdelingshoofd Eerste mede-
werker DIV 

Medewerker 
DIV/Ambtelijk 
secretaris OR 

Medewerker 
burgerzaken 

Beleidsmede-
werker burger-
zaken en cen-
trale balie 

Allround mede-
werker burger-
zaken 

Medewerker 
centrale balie 

Hier is sprake van machtiging 

3.8 
 
Beslissen op verzoeken om informa-
tie ingediend op grond van de Wet 
openbaarheid van bestuur 

Art. 6 Wet open-
baarheid van be-
stuur 

B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofd 

Juridisch advi-
seur 

 

3.9 Het wijzigen van een beschikking op 
aanvraag of ambtshalve 

 
 
B&W 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

 Slechts toegestaan bij wijzigingen 
van ondergeschikte betekenis 
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Nr. 

 
Omschrijving bevoegdheid 

 
Wettelijke grond-
slag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking en/of be-
perking 

Burgemeester Afdelingshoofden 

3.10 Termijnstelling en het buiten behan-
deling stellen van een aanvraag om 
een beschikking (vergunning, ont-
heffing e.d.) 

Artikelen 4:5 en 4:6 
Awb 

 

 
B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

  

3.11 
 
Het beslissen omtrent de verlenging 
van de beslistermijn van een be-
schikking op aanvraag 

Artikel 4:13 Awb 

 

 
B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

  

3.12 Uitoefenen van de bevoegdheden 
genoemd in paragraaf 4.1.3.3. Awb 
(positieve beschikking bij niet tijdig 
beslissen) 

Awb  

Dienstenwet 

B&W  

Burgemeester  

 

Afdelingshoofden 

 

  

3.13 
 
1. Het beslissen op een ingebreke-
stelling o.g.v. de Wet dwangsom en 
beroep bij niet tijdig beslissen. 
2. Het beslissen over de verschul-
digdheid en de hoogte van de 
dwangsom. 

artikelen 4:17 en 
4:18 Awb 

B&W  

burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

 

1. Juridisch ad-
viseur 

Ad 2. Na verplicht advies van Juri-
disch adviseur 

3.14 
 
Met betrekking tot de voorbereiding 
van de beslissing van aan 
B&W of de burgemeester gerichte 
bezwaar- en beroepsschriften 
- het versturen van de ontvangstbe-
vestiging 
- de doorzending naar het bevoegde 
gezag 
- de toezending van stukken 
- verzenden van uitnodigingen voor 
de hoorzitting 
- besluiten tot afzonderlijk horen van 
belanghebbenden 

 
Algemene wet 
bestuursrecht art. 
6:14 
6:15 
6:17 
7:2 
7:6 lid 2 
7:10 lid 3 en lid 4 

7:13 lid 2 

B&W 

Burgemeester 

Secretaris bezwaar-
schriftencommissie 

Plaatsvervangend se-
cretaris bezwaarschrif-
tencommissie  

 Het mandaat om te besluiten tot 
verdaging van de beslissing is be-
perkt tot het moment waarop de 
commissie heeft uitgebracht 
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Nr. 

 
Omschrijving bevoegdheid 

 
Wettelijke grond-
slag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking en/of be-
perking 

- besluiten tot verdaging van de be-
slissing 

- het doen van mededeling dat ad-
vies wordt gevraagd 

 

3.15 
 
Het vertegenwoordigen van het col-
lege in bezwarenprocedures op het 
terrein van personele- en organisa-
torische aangelegenheden. 

 
B&W 

 

 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

 

Afdelingshoofd De bevoegdheid om te beslissen op 
een bezwaarschrift is niet geman-
dateerd 

3.16 Het doen van een aanschrijving tot 
beëindiging van overtreding van de 
APV 

 
Art. 125 Gemeen-
tewet jo. titel 5.3 
Awb 

 

B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofd 

 Niet van toepassing indien be-
voegdheid door B en W gemanda-
teerd is aan B en W van Het Bildt 
(zie besluit van 8 december 2015) 

3.17 
 
Het besluiten tot bestuurlijke hand-
having (last onder bestuursdwang, 
last onder dwangsom en bestuurlijke 
boete) 

 
Art. 125 Gemeen-
tewet jo. titel  5.3 
en 5.4 Awb 
 

 
B&W 

Burgemeester 

 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

 Voor zover gerelateerd aan de in 
de (deel)registers gemandateerde 
bevoegdheden. 

Niet van toepassing indien be-
voegdheid door B en W gemanda-
teerd is aan B en W van Het Bildt 
(zie besluit van 8 december 2015) 

3.18 
 
Met betrekking tot de behandeling 
van aan B&W of de burgemeester 
gerichte klachten: 
- het versturen van de ontvangstbe-
vestiging 
- besluiten tot verdaging van de be-
slissing 

- besluiten tot buiten behandeling la-
ten van de klacht 

 
Algemene wet 
bestuursrecht art. 
9:6 

9:11 lid 2 

B&W 

Burgemeester 

Klachtencoördinator  Daartoe aangewezen bij afzonder-
lijk besluit d.d. 12 mei 2009. 

NB. geen mandaatbesluit 
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Nr. 

 
Omschrijving bevoegdheid 

 
Wettelijke grond-
slag 

 
Mandaatgever 

 
Gemandateerde 

 
Ondermandaat 

 
Instructie, opmerking en/of be-
perking 

3.19 
Verlenen van e-
herkenningsmiddelen aan mede-
werkers om digitaal zaken te doen 
namens de gemeente mogelijk te 
maken 

Art. 2:16 Awb 
Art 171 Gemeen-
tewet 

Burgemeester Afdelingshoofd Staf en 
Welzijn 

Informatieadvi-
seur 

e-herkenningsmiddelen worden al-
leen verleend op basis van een 
mandaat on zaken te doen namens 
de gemeente. 

3.20 
 
Beslissen op verzoeken om informa-
tie ingediend op grond van de Wet 
hergebruik  van overheidsinformatie 

Art. 4 Wet herge-
bruik van over-
heidsinformatie 

B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

Juridisch advi-
seur 

 

3.21 
 
Het schriftelijk verweer voeren in 
een bezwaarprocedure 

Art. 160 Gemeen-
tewet 

Art. 171 Gemeen-
tewet 

B&W 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris/ 
algemeen directeur 

Afdelingshoofden 

 Betreft inhoud en ondertekening. 

Inhoud afstemmen met de porte-
feuillehouder 

 


