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       GEMEENTE LEEUWARDERADEEL 
 

MANDAATLIJST – LIJST VAN TOEGEKENDE MANDATEN 2017 
Behorende bij het besluit van het college,  de burgemeester en de heffings- en invorderingsambtenaren van de gemeente Leeuwarderadeel tot vaststelling 
van het Algemeen mandaatbesluit gemeente Leeuwarderadeel  2017, dd. 6 december 2016 
  

Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

      

 Algemeen (alle clusters)     

A1 Het ondertekenen van 
correspondentie behorend bij een 
voorstel aan het college ten aanzien 
waarvan  het college reeds heeft 
ingestemd met het besluit en de 
conceptbrief  

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina- 
tor 

Betreft alleen het ondertekeningsmandaat.  
Besluiten die wettelijk zijn uitgezonderd van 
mandaat, vallen niet onder het 
ondertekeningmandaat. 
 De ondertekening geschiedt als volgt: 
‘’Overeenkomstig het door het college van 
burgemeester en wethouders genomen 
besluit…’’ 

A2 Routinematige correspondentie met 
een administratief technisch en louter 
informatief karakter, waarbij geen 
rechtsverhoudingen worden 
geschapen. 

Bestuursorgaan tot wie 
geschrift gericht is 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A3 Doorzenden van geschriften tot 
behandeling aan bevoegd orgaan (art. 
2:3 Awb) 

Bestuursorgaan tot wie 
geschrift gericht is 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina-
tor 

 

A4 Verstrekken van afschriften tegen 
kostenvergoeding (art. 3:11 Awb) 

Bestuursorgaan tot wie 
verzoek gericht is 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker Conform geldende  Legesverordening 
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Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

A5 Aanvrager in de gelegenheid stellen te 
reageren op de naar voren gebrachte 
zienswijzen (art. 3:15 lid 3 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is de aanvraag te 
behandelen. 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A6 Aan degene tot wie een in te trekken 
of te wijzigen besluit is gericht, de 
gelegenheid bieden te reageren op de 
naar voren gebrachte zienswijzen (art. 
3:15 lid 4 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is tot intrekking 
of wijziging van het 
besluit. 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A7 Beslissingtermijn verlengen met een 
redelijke termijn en hierover aanvrager 
zienswijze vragen (3:18 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

  

A8 Het vaststellen, wijzigen of intrekken 
van formulieren voor het indienen van 
aanvragen en het verstrekken van 
gegevens (art. 4:4 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A9 Besluiten om een aanvraag niet in 
behandeling te nemen (art. 4:5 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A10 Het verzoeken om aanvulling van een 
aanvraag (art. 4:5 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A11 Het aan belanghebbenden bieden van 
gelegenheid tot het indienen van 
zienswijzen over een voorgenomen 
beschikking (art. 4:7 en 4:8 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 
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Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

A12 Verdaging beslissing op een aanvraag 
(4:14 Awb) 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op aanvraag te 
beslissen 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A13 Opschorten van de beslistermijn als 
bedoeld in art. 4:15 Awb alsmede het 
verzoek in te stemmen met 
opschorten van voornoemde termijn 

Desbetreffende 
bestuursorgaan 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina-
tor 

 

A14 Het intrekken van een vergunning of 
ontheffing op verzoek van de 
vergunninghouder 

Bestuursorgaan dat 
bevoegd is op de 
aanvraag te beslissen 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina-
tor 

 

A15  Het indienen van een aanvraag om een 
vergunning ten behoeve van de 
gemeente/het gemeentebestuur (art. 
160 Gemeentewet) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A16 Het aanmanen en in gebreke stellen 
van derden wegens tekortkoming in de 
nakoming van hun contractuele 
verplichtingen jegens het 
gemeentebestuur (art. 160 jo art. 171 
Gemeentewet) 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

  

A17 Het opvragen van uittreksels en het 
inwinnen van inlichtingen uit de 
Justitiële Documentatie 

Burgemeester Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker Met inachtneming van de op persoonsniveau 
door de burgemeester gegeven en aan de 
minister van justitie kenbaar gemaakte 
machtiging. 

A18 Verzenden van op de zaak betrekking 
hebbende stukken en het verstrekken 
van informatie aan gerechtelijke 
instanties 

College van burgemeester 
en wethouders/ 
burgemeester 

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  
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Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

A19 Het indienen van een verweerschrift 
en andere processtukken bij een 
gerechtelijke instantie (art. 8:45 en 
8:108 Awb) 

College van burgemeester 
en wethouders/ 
burgemeester 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Verweerschrift in kopie verstrekken aan de 
portefeuillehouder. 

A20 Inkopen/aanbestedingen en 
voorbereidende handelingen daartoe 
zoals het opvragen, accepteren of 
afwijzen van offertes  tot een bedrag 
van € 150.000,-- voor Werken en tot 
een bedrag van € 50.000,-- voor 
Leveringen en diensten 

College van burgemeester 
en wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina-
tor 

Binnen de door de raad vastgestelde 
begroting en binnen de kaders van het 
Inkoop- en aanbestedingsbeleid. 

A21 Ondertekenen van overeenkomsten 
waarbij opdracht verleend wordt voor 
Werken, Leveringen en Diensten, als 
bedoeld onder A20 
(Artikel 171 van de Gemeentewet) 

Burgemeester  Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördina-
tor 

 

A22 Ontvangstbevestiging Bestuursorgaan tot wie 
een verzoek of aanvraag  
gericht is 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

A23 Opleggen van verschuldigde leges  
(conform geldende Legesverordening) 

Heffingsambtenaar Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker Betreft de eerste uitreiking van de rekening 
per brief, nota of acceptgiro  

      

 Taakveld openbare orde en veiligheid 
en crisisbeheersing 
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Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

A24 Het nemen van besluiten en 
rechtshandelingen te verrichten welke 
direct gerelateerd zijn aan een incident 
dat in de gemeente plaatsvindt 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Officier van 
Dienst 
bevolkingszorg 

 Onder deze bevoegdheden vallen in ieder 
geval het alarmeren en opschalen van 
onderdelen van het regionaal team 
bevolkingszorg conform de 
opschalingsprocedure en de uitvoering van 
taken behorende bij de functie na alarmering 
en zonder separate opdracht of instructie. 

A25 Het nemen van besluiten tot het doen 
van uitgaven tot en met een bedrag 
van € 5.000,-- en het verrichten van 
rechtshandelingen ter zake, voor zover 
die voor de afhandeling van het 
incident noodzakelijk zijn 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Officier van 
Dienst 
bevolkingszorg 

  

A26 Het nemen van besluiten tot het doen 
van uitgaven meer dan € 5.000,-- en 
het verrichten van rechtshandelingen 
ter zake, voor zover die voor de 
afhandeling van het incident 
noodzakelijk zijn en een spoedeisend 
karakter hebben. 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Officier van 
Dienst 
bevolkingszorg 

 Slechts na akkoord van de (dienstdoende) 
burgemeester dan wel de (dienstdoende) 
gemeentesecretaris. 

A27 De bevoegdheid tot het nemen van 
een besluit om Omrop Fryslân als 
calamiteitenzender Fryslân te laten 
fungeren. 

Burgemeester Functionaris 
Operationeel 
leider en/of 
meetplanleider 
(hoofd officier 
van dienst) 

 Een en ander overeenkomstig het ‘convenant 
calamiteitenzender Fryslân’. 

A28 De bevoegdheid om de status als 
calamiteitenzender van Omrop Fryslân 
te laten beëindigen. 

Burgemeester Functionaris 
operationeel 
leider 

 Een en ander overeenkomstig het ‘convenant 
calamiteitenzender Fryslân’ 
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Nr. Onderwerp (taak) Mandaatgever: mandaat aan: Ondermandaat 
aan: 

Bijzonderheden 

A29 Het nemen van een besluit tot het 
opleggen van een huisverbod (Wet 
tijdelijk huisverbod) 

Burgemeester Hulpofficier van 
justitie 

  

 

 Cluster Financiën     

F1 Afwikkelen eenvoudige 
schadegevallen in 
verzekeringskwesties 

College van burgemeester 
en wethouders 
/burgemeester 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Tot  € 2.500,-- 

F2 Aangaan / uitlenen daggeld 
transacties, kasgeldlening 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker Uitvoering van het Treasury-statuut van de 
gemeente Leeuwarderadeel 
 

F3 Verlenen kwijtschelding 
gemeentelijke belastingen 

Invorderingsambtenaar Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

F4 Het achteraf bekrachtigen van 
afgesloten transacties inhoudende 
de wekelijkse crediteurenbetalingen 
via de BNG bank, de administratieve 
boekingen en inkomsten 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

  

F5 Opleggen aanslagen 
Forensenbelasting,  
Hondenbelasting, Onroerende 
zaakbelasting, Afvalstoffenheffing- 
en reinigingsrechten en 
Rioolbelasting 

Heffingsambtenaar Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker 
financiën (belasting 
ambtenaar) 

 

F6 Verlenen uitstel van betaling (artikel 
4:94 Awb) 

College van burgemeester 
en wethouders en de 
burgemeester 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

F7 Intrekken of wijzigen van de 
beschikking tot uitstel (artikel 4:96 
Awb) 

College van burgemeester 
en wethouders en de 
burgemeester 

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  
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F8 Vaststellen van de verschuldigde 
wettelijke rente (artikel 4:99 Awb) 

College van burgemeester 
en wethouders en de 
burgemeester 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

      

 Taakveld P&O     

F9 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie-
regelingen. Correspondentie over 
salariscorrecties 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Medewerker  Betreft alle clusters 

F10 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie-
regelingen. Correspondentie over 
IZA-regeling. 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Medewerker  Betreft alle clusters 

F11 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante  rechtspositieegelingen. 
Verlenen studiefaciliteiten 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F12 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. Verlenen 
vakantieverlof 

College van Burgemeester 
en Wethouders  
 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F13 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. Verlenen 
zwangerschapsverlof/ouderschapsve
rlof 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F14 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. 
Verlenen buitengewoon  
verlof/calamiteitenverlof/zorgverlof 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters 
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F15 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. 
Voorbereiden en uitvoering werving 
en selectie / afhandeling open 
sollicitaties 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  Betreft alle clusters 

F16 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. 
Toestemming voor verrichten 
overwerk buiten de vastgestelde 
kantoortijden 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F17 Uitvoering 
CAR/UWO en aanverwante 
rechtspositieregelingen: Toekennen 
schadevergoeding voor schade aan 
kleding- en uitrusting 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters 

F18 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. Aannemen 
stagiaires 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters. Een en ander binnen de 
kaders van de stageregeling. 

F19 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante 
rechtspositieregelingen. Aannemen 
tijdelijk personeel 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters 

F20 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie-
regelingen. Aannemen en uitlenen 
tijdelijk personeel middels 
detachering 

College van Burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters 
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F21 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie- 
regelingen. Toekennen van 
jubileumgratificaties 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 
Een en ander binnen de kaders van de 
representatieregeling 

F22 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie- 
regelingen. Correspondentie met 
UWV 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  Betreft alle clusters 

F23 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante  rechtspositie-
regelingen. Correspondentie met 
ABP 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  Betreft alle clusters 

F24 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie-
regelingen. Toestemming 
werkhervatting na ziekte 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F25 Uitvoering CAR/UWO en 
aanverwante rechtspositie-
regelingen. Aan- en verkoop 
verlofuren. 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator Betreft alle clusters 

F26 Uitvoering CAR/UWO en aan- 
verwante rechtspositie regelingen. 
Aanstellen en verlenen van ontslag 
van personeel in vaste dienst 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Algemeen 
directeur / 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters. Met uitzondering van de 
directieleden / gemeentesecretaris 

F27 Uitvoering rechtspositie bestuurders College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur/ 
Directeur 
bedrijfsvoering 

  

F28 Uitvoering regeling 
functiewaardering 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur/ 
directeur 
bedrijfsvoering 
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F29 Het nemen van besluiten en 
voorbereidende handelingen daartoe 
op grond van de ‘Regeling 
thuiswerken Leeuwarderadeel’ 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur/ 
directeur 
bedrijfsvoering 

 Betreft alle clusters 

F30 Het uitvoeren van de ‘Regeling 
Flexibele beloning’ 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur/directe
ur bedrijfsvoering 

  

F 31 Het nemen van besluiten en 
verrichten van privaatrechtelijke 
rechtshandelingen ter uitvoering van 
Besluit sollicitatieplicht Appa voor 
gewezen politieke ambtsdragers, 
alsmede het behandelen van 
bezwaarschriften in dat kader 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeesters 

Besloten 
Vennootschap 
Raet bv 

 Met uitzondering van het behandelen van 
Wob verzoeken. 

F32 Accepteren of afwijzen offertes voor 
opleidingen 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur 
/directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

 Cluster interne zaken     

I1 Verdaging beslissing op bezwaar 
(artikel 7:10 Awb) 

Bestuursorgaan tot wie 
bezwaarschrift gericht is 

Aangewezen 
Secretaris van de 
commissie 
bezwaarschriften 

  

I2 Versturen ontvangstbevestiging 
bezwaarschrift (artikel 6:14) 

Bestuursorgaan tot wie 
bezwaarschrift gericht is 

Aangewezen 
Secretaris van de 
commissie 
bezwaarschriften 

  

I3 Doorzenden bezwaarschrift naar 
bevoegd bestuursorgaan (artikel 6:15 
Awb) 

Bestuursorgaan tot wie 
bezwaarschrift gericht is 

Aangewezen 
Secretaris van de 
commissie 
bezwaarschriften 
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I4 Het verzoek doen tot het intrekken 
van een bezwaarschrift (artikel 6:21 
Awb) 

Bestuursorgaan tot wie 
bezwaarschrift gericht is 

Aangewezen 
Secretaris van de 
commissie 
bezwaarschriften 

  

I5 Toewijzen of afwijzen dwangsom  
alsmede bepalen van de hoogte van 
de dwangsom op grond van art. 4:17 
en 4:18 Awb 

Bestuursorgaan  dat de 
dwangsom verbeurt  

Directeur 
bedrijfsvoering 

  

I6 Besluiten op verzoeken i.h.k.v.  de 
Wet openbaarheid van bestuur 

Bestuursorgaan tot wie het 
verzoek  gericht is 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator   

I7 Besluiten op verzoeken om 
hergebruik van overheidsinformatie 
i.h.k.v. de Wet hergebruik 
overheidsinformatie 
 
 

Bestuursorgaan tot wie het 
verzoek gericht is  

Directeur 
bedrijfsvoering  

Clustercoördinator  

I8 Het aanvragen van eHerkennings-
middelen t.b.v. het benutten van 
digitale dienstverlening van andere 
overheidsinstanties 

College/burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Informatieadviseur  

I9 Het registreren per eHerkennings-
middel van de bijbehorende 
medewerker en de diensten waartoe 
deze persoon is gemachtigd 

College/burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Informatieadviseur  

I10  Het beheren van machtigingen voor 
eHerkenningsmiddelen zoals het 
intrekken, tijdelijk opschorten en 
uitbreiden 

College/burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Informatieadviseur  

 
 
 
 

 Cluster publiekszaken     



 

Mandaatlijst – Lijst van toegekende mandaten 2017                                                                                                                      Pagina 12 van 34 

 

      

 Taakveld burgers     

P1 Bevoegdheid ex artikel 2.8 Wet BRP 
lid 2 voor het mogen afnemen van 
een verklaring  
 
 
 
 
 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
Burgerzaken 

 

P2 Verlening van de bevoegdheden om 
namens Burgemeester reguliere 
aanvragen betreffende verklaringen 
omtrent gedrag te behandelen. 

Burgemeester   Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator 
en /of  
Medewerkers 
Burgerzaken 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

P3 Verlening van de bevoegdheden om 
namens de Burgemeester 
naturalisatieverzoeken en andere 
verzoeken omtrent verkrijging van de 
Nederlandse nationaliteit te 
behandelen. 
Gebruikelijke reguliere correspon-
dentie te ondertekenen; 
Te adviseren, in geval van reguliere 
naturalisatie verzoeken, aan de 
Immigratie- en Naturalisatiedienst 

Burgemeester 
 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator 
en /of  
Medewerkers 
Burgerzaken 

 
 
 
 

P4 Onderhoud Softwarecertificaat Burgemeester Directeur Medewerker  
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rijbewijzen  bedrijfsvoering burgerzaken 

P5 Werkzaamheden voortvloeiend uit de 
Paspoortwet Uitvoering Nederland  

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker 
burgerzaken 

 

P6 Afgifte rijbewijzen Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P7 Afgifte bewijzen van  
Nederlanderschap 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P8 Legaliseren van handtekeningen Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P9 Wet op de lijkbezorging: 
Kennisgeving van overlijden 

Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P10 Wet op de lijkbezorging: het afgeven 
van een verklaring van in leven zijn 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P11 Wet op de lijkbezorging: verstrekken 
tot verloven tot ontleding van lijken 

Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P12 Wet op de lijkbezorging: verstrekken 
tot verloven tot uitstel van begraving 
c.q. crematie 

Burgemeester   Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P13 Wet op de lijkbezorging: verlof tot 
herbegraving 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P14 Besluit op de lijkbezorging: afgeven 
laissez-passer voor lijken 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P15 Naturalisatie Nationaliteitswetgeving: 
Adviseren over verzoeken om 
naturalisatie, geslachtsnaamwijziging 
en optie 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P16 Kieswet: Afgifte kiezerspas en 
volmachtbewijs 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 

 

P17 Kieswet: Uitvoering van 
werkzaamheden ivm 
-stemming 
-stemming op stembureau naar 
keuze 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
burgerzaken 
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-stemmen per brief 
-stemmen per volmacht 

P18 Reglement burgerlijke stand (artikel 
2); het benoemen van een  
Buitengewoon Ambtenaar van de 
Burgerlijke Stand in dienst bij een 
andere gemeente, voor het eenmalig 
voltrekken van een huwelijk of 
geregistreerd partnerschap. 
 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator  
 
 
 
 
 

 Taakveld Bijzondere wetgeving     

P19 Voorwaarschuwing / in kennis stellen 
van gebreken aan de overtreder van 
voorschriften uit de Drank- en 
horecawet  

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

  

P20 Bevoegdheid ex art. 35 van de Drank- 
en Horecawet om ten aanzien van 
het verstrekken van zwak-
alcoholische dranken, ontheffing te 
verlenen.  

Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P21 Bevoegdheid ex.art.30b. en 30c. van 
de Wet op de Kansspelen in 
samenhang met art. 2.15 van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
voor het verlenen van vergunningen 
voor het aanwezig hebben van 
speelautomaten. 

Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P22 Bevoegdheid ex art. 10 juncto art. 
148 van de Wegenverkeerswet voor 
het afgeven van een verklaring van 
geen bezwaar inzake wedstrijden op 
de weg. 

Burgemeester  Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P23 Bevoegdheid ex art. 2.12 van de Burgemeester  Directeur Medewerker   
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Algemene Plaatselijke Verordening 
om aan de houder van een 
horecabedrijf ontheffing van het 
sluitingsuur te verlenen. 

bedrijfsvoering 

P24 Bevoegdheid ex art. 3 van de Drank-
en Horecawet om vergunning te 
verlenen voor het uitoefenen van het 
horecabedrijf of slijtersbedrijf  

Burgemeester   Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P25 Bevoegdheid ex art. 3 respectievelijk 
art. 7c van de Wet op Kansspelen om 
vergunning te verlenen voor het 
houden van een loterij respectievelijk 
het afhandelen van een melding voor 
een kansspel 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P26 
 

Bevoegdheid om de subsidiëring af te 
handelen t.b.v. verenigingen, 
instanties e.d. die een overeenkomst 
met de gemeente zijn aangegaan om 
glas in te zamelen in een daartoe 
aangewezen beleid  

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P27 Bevoegdheid ex art. 2.18 van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
om, als rechthebbende op de weg of 
op dat gedeelte van een onroerende 
zaak vanaf de weg zichtbaar is, 
toestemming te verlenen om 
aanplakbiljetten of anderszins enige 
afbeelding, letter, cijfer of teken aan 
te brengen 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P28 Bevoegdheid ex art. 4.3 van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
ter afhandeling van een kennisgeving 
aan het College van incidentele 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   
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festiviteiten door een houder van een 
inrichting waarbij in het artikel 
genoemde voorschriften inzake 
geluid- en lichthinder niet van 
toepassing zijn 
 

P29 Bevoegdheid ex art. 4.6 van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
om ontheffing te verlenen van het 
verbod om toestellen of geluids-
apparaten in werking te hebben of 
handelingen te verrichten op een 
zodanige wijze dat voor een om-
wonende of overigens voor de 
omgeving geluidshinder wordt 
veroorzaakt 
 

College van Burgemeester 
en Wethouders  

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P30 Bevoegdheid ex art.  4.6a van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
om ontheffing te verlenen van het 
verbod om in de openlucht een 
geluidsapparaat, een (recreatie)- 
toestel of een (bouw)machine in 
werking te hebben of op een 
zodanige wijze dat voor omwonende 
of overigens voor de omgeving 
(geluid)-hinder wordt veroorzaakt  
 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P31 Bevoegdheid ex art. 5.16 van de 
Algemene Plaatselijke Verordening 
om vergunning te verlenen voor het 
innemen van een standplaats 

College van Burgemeester 
en Wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P32 Bevoegdheid ex art. 4, 9 en 13 van de College van Burgemeester Directeur Medewerker   
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gemeentelijke Marktverordening 
voor het toewijzen van standplaatsen 
op de weekmarkt in Stiens 
 

en Wethouders  bedrijfsvoering 

P33 Verlening ontheffing o.g.v. art. 5.24 
APV verbranden van afvalstoffen (b.v. 
aardappelloof, riet, snoeihout, iep 
ziek hout) 

College burgemeester en 
wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P34 Afhandelen meldingen op basis van 
art. 2.33 APV om op 31 dec, tussen 
10.00 uur en 1 januari 02.00 uur 
carbid te schieten op door college 
vastgestelde of met melder overeen 
te komen locatie in Leeuwarderadeel 

College burgemeester en 
wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P35 Verlenen ontheffing o.g.v. art. 2.2 
APV voor het plaatsen van 
voorwerpen of stoffen op, aan of 
boven de weg, anders dan de 
publieke functie daarvan  (inclusief 
terrassen op of aan de weg) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker   

P36 Verlenen van een evenementen-
vergunning op grond van artikel 2.10 
APV 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

 Geldt alleen voor jaarlijkse of periodiek 
terugkerende evenementen. 

P37 Afhandelen van een ‘’kennisgeving 
klein evenement’’ (artikel 2.10 lid 4 
APV) 

Burgemeester Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

P38 Voertuigen, zoals genoemd in de 
Wegenverkeerswet 1994 weg te 
slepen en in bewaring te stellen 
(artikel 166 Gemeentewet, 
Wegenverkeerswet, Besluit 
wegslepen voertuigen en artikel 
10:12 Algemene wet bestuursrecht) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Politiechef eenheid 
Noord-Nederland 
of een door deze 
aangewezen 
ambtenaar 
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P39 Opmaken proces-verbaal en 
bijhouden bewaringsregister ( (artikel 
166 Gemeentewet, Wegen-
verkeerswet, artikel 5 e.v. Besluit 
wegslepen voertuigen en artikel 
10:12 Algemene wet bestuursrecht) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Politiechef eenheid 
Noord-Nederland 
of een door deze 
aangewezen 
ambtenaar 

  

P40 Het opleggen van een last onder 
bestuursdwang, uitreiken 
aanschrijvingen uitreiken en kosten 
verbonden aan het wegslepen van 
voertuigen  (artikel 166 Gemeente-
wet,  170 e.v. van de Wegenverkeers-
wet, Besluit wegslepen voertuigen en 
artikel 10:12 Algemene wet 
bestuursrecht) innen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Politiechef eenheid 
Noord-Nederland 
of een door deze 
aangewezen 
ambtenaar 

  

    
P41    

Bevoegdheid tot het nemen van 
besluiten tot het aanstellen van 
verkeersregelaars als bedoeld in 
artikel 1, lid 1 van de Regeling 
verkeersregelaars i.s.m.  artikel 56 
Besluit administratieve bepalingen 
inzake het wegverkeer en artikel 177 
lid 1 Gemeentewet 

Burgemeester Politiechef eenheid 
Noord-Nederland 
of een door deze 
aangewezen 
ambtenaar 

  

 Taakveld 
onderwijs/leerlingenvervoer 

    

P42 Bevoegdheid op grond van art. 4 van 
de Wet op de expertisecentra. 
Verlening van de bevoegdheden om 
namens het college  
-reguliere aanvragen betreffende 
verzoeken om bekostiging leerlingen 
vervoerskosten te behandelen 

College burgemeester en 
wethouders 

 Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator  

P43 Toekenning openbaar vervoer met College burgemeester en Directeur Clustercoördinator  
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begeleiding met als alternatief 
taxivervoer waarbij de extra kosten 
voor rekening van de ouders / 
voogden komen. (Verordening 
Leerlingenvervoer gemeente 
Leeuwarderadeel 2014) 

wethouders bedrijfsvoering 

 Taakveld Jeugd, cultuur, welzijn en 
sport 

    

P44 Machtiging tot het versturen van 
berichten en notificaties (JB en JR) en 
het ontvangen daarvan via CORV 
 
CORV is het digitale knooppunt voor 
het formele elektronische 
berichtenverkeer tussen justitiële 
partijen, waaronder Veilig Thuis 
organisaties,  en het gemeentelijke 
domein 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerkers 
Veiligheidsbureau 

Zie collegebesluit van 16 december 2014 
kenmerk 141135v 

P45 Machtiging tot het afhandelen van 
zorgmeldingen over vermoedens van 
kindermishandeling via CORV 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur Advies 
en Meldpunt 
huiselijk geweld en 
kindermishandelin
g (Veilig thuis) 

Functionarissen 
van het Advies en 
Meldpunt huiselijk 
geweld en 
kindermishandeling 
(Veilig thuis) 

Zie collegebesluit van 16 december 2014 
kenmerk 141135v 

P46 Machtiging om zorgmeldingen van de 
politie af te handelen via CORV 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur Advies 
en Meldpunt 
huiselijk geweld en 
kindermishandelin
g (Veilig thuis) 

Functionarissen 
van het Advies en 
Meldpunt huiselijk 
geweld en 
kindermishandeling 
(Veilig thuis) 

Zie collegebesluit van 16 december 2014 
kenmerk 141135v  

P47 Machtiging om notificaties en 
berichten te ontvangen en te 
versturen via CORV 

College van burgemeester 
en wethouders 

Teamleider 
gebiedsteam 
Leeuwarderadeel 

Functionarissen 
gebiedsteam 

Zie collegebesluit van 16 december 2014 
kenmerk 141135v 
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P48 Indienen verzoek bij de raad voor de 
kinderbescherming (artikel 2.4 
Jeugdwet) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Teamleider 
gebiedsteam 
Leeuwarderadeel 

Functionarissen 
gebiedsteam 

Zie collegebesluit van 16 december 2014 
kenmerk 141135v 

P49 Bevoegdheden op grond van de Wet 
maatschappelijk ondersteuning 
(artikelen 2.3.2, 2.3.3, 2.3.4, 2.3.5, 
2.3.6, 2.3.8 t/m 2.4.4) voor wat 
betreft beschermd wonen en opvang 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur Dienst 
Sociaal Domein 
gemeente 
Leeuwarden 

 Een en ander met inachtneming van het 
mandaatbesluit van 16 december 2014 
kenmerk 14116v 

P50 Bevoegdheid op grond van de Wet 
voorzieningen gehandicapten en 
afgifte invalidenparkeerkaarten ex. 
artikel 49 van het Besluit administra-
tieve bepalingen inzake het 
wegverkeer 

College burgemeester en 
wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator  

P51 Bevoegdheid ex art. 12 e.v. van het 
Besluit administratieve bepalingen 
inzake het wegverkeer voor het 
nemen van een verkeersbesluit 
inzake het inrichten van een 
parkeerplaats op kenteken   
 

College burgemeester en 
wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering  

Clustercoördinator  

P52 
 

Het afhandelen en besluiten op 
aanvragen omtrent sportsubsidies 

College burgemeester en 
wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering  

Medewerker  

P53 Het afhandelen en besluiten op 
aanvragen omtrent subsidies op 
grond van de ‘Subsidieregeling 
Dorpsbudget’’ tot een bedrag van  
€ 1000,-- 

College van burgemeester 
en wethouders 

Portefeuillehouder   

P54 Het weigeren van een aanvraag om 
subsidie op grond van de Algemene 
subsidieverordening gemeente 
Leeuwarderadeel 2014 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

 Geldt niet bij het beëindigen van 
langdurige subsidierelaties (artikel 4:51 
Awb). Alleen bij weigering van nieuwe 
subsidieaanvragen wegens 
onvoldoende/geen middelen op de 
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begroting. 

P55 Het verlenen en vaststellen van 
aanvragen om subsidie tot een 
bedrag van € 5.000,-- 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

 Voor zover opgenomen op de begroting 
en passend binnen de van toepassing 
zijnde vastgestelde  als behorend bij de 
Algemene subsidieverordening gemeente 
Leeuwarderadeel 2014 

P56 Het afhandelen van subsidie-
aanvragen  en het opstellen van 
beleidsregels te dien aangaande voor 
culturele activiteiten die binnen de 
doelstellingen van de Kultuerried 
vallen (art. 2 van de Algemene 
subsidieverordening gemeente 
Leeuwarderadeel 2014) 

College burgemeester en 
wethouders 

Kultuerried 
Leeuwarderadeel 

 Voor zover een en ander past binnen de 
begroting, de Regeling Kultuurried d.d. 
24 april 2007,  de Subsidieregeling 
Welzijn 2014 en voor zo ver van 
toepassing  de Deelverordening  
Kultuurried  

P57 Wet kinderopvang en kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen: overeenkomstig 
inspectierapport besluiten niet te 
gaan handhaven indien instelling 
voldoet aan kwaliteitseisen   

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator  

P58 Wet kinderopvang en kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen: Verzoek aan GGD 
tot het doen van een inspectie bij een 
instelling voor kinderopvang. 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

P59 Wet kinderopvang en kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen: 
Verlenen van positieve beschikkingen 
met betrekking tot het opnemen van 
gastouders in het landelijke register 
voor gastouderopvang 

College van burgemeester 
en Wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Clustercoördinator  

P60 Wet kinderopvang en kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen: Afhandelen 
wijzigingen m.b.t. beëindigen 
bemiddelingsrelatie tussen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 
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gastouderbureau – gastouder in 
combinatie met verwijdering uit het 
Landelijk Register Kinderopvang & 
Peuterspeelzalen (LRKP)   

P61 Wet kinderopvang en kwaliteitseisen 
peuterspeelzalen: Afhandelen 
overige wijzigingen m.b.t.  
gastouders, gastouderbureaus, 
kinderdagverblijven & 
peuterspeelzalen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur 
bedrijfsvoering 

Medewerker  

 
 
  

 Cluster VROM     

 Taakveld monumenten     

V1 Uitvoeren wettelijke taken op grond 
van de Erfgoedwet 

College van burgemeester 
en wethouders 

Directeur en 
technisch 
consulent stichting 
Steunpunt 
Monumentenzorg 
Fryslân 

  

V2 Afhandelen van subsidieaanvragen 
van Stichting Monumentenzorg 
Leeuwarderadeel 

College van burgemeester 
en wethouders 

Portefeuillehouder  Een en ander binnen de kaders van de 
Subsidieregeling  Monumentenzorg 2014 
als behorend bij de Algemene 
subsidieverordening gemeente 
Leeuwarderadeel 2014. 

 Taakveld Bouw- en woningtoezicht     

V3 Verlenen van een ontheffing voor het 
innemen van een ligplaats (art. 2 lid 4 
van de Ligplaatsverordening) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator Slechts voor zover het verlenen van de 
ontheffing past binnen de op 1 maart 
2012 in werking getreden ‘Beleidsregel 
ontheffing innemen ligplaats langs de 
doorgaande route van de 
Elfstedenvaarroute’. 
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V4 Bevoegdheid uitvoering hoofdstuk 6 
van de bouwverordening en 
brandbeveiligingsverordening 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V5 Verlenen en weigeren van een 
verklaring van geen bedenkingen 
(artikel 2.27 lid 1 Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V6 Aanhouden van de beslissing op de 
aanvraag omgevingsvergunning op 
grond van artikel 3.3 lid 1 en lid 4, 
artikel 3.5 lid  1 i.s.m. artikel 3.6 
Wabo 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V7 Afhandelen aanvragen 
omgevingsvergunning, activiteit 
slopen (artikel 2.1 en 2.2. Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V8 Aanhouden van de beslissing op de 
aanvraag op grond van artikel 3.4 lid 
1 Wabo 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V9 Toepassen doorbreken aanhouding 
op grond van artikel 3.3 lid 3 en lid 6 
Wabo 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V10 Het ambtshalve wijzigen van een 
omgevingsvergunning of het geheel 
of gedeeltelijk intrekken van een 
omgevingsvergunning (artikel 2.31, 
2.33 Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V11 Het op aanvraag wijzigen of het 
geheel of gedeeltelijk intrekken van 
een omgevingsvergunning (artikel 
2.31, 2.33 Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V12 Beslissing op aanvragen om 
omgevingsvergunning waarbij wordt 
meegedeeld dat er sprake is van een 
vergunningsvrij project 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  
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V13 Besluiten dat een 
omgevingsvergunning onmiddellijk in 
werking treedt (artikel 6.2 Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V14 Verlengen van de termijn als bedoeld 
in artikel 3.9 lid 2 Wabo met ten 
hoogste zes weken 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  

V15 Beslissen op aanvragen om 
omgevingsvergunning zowel 
voorbereid met de reguliere alsook 
met de uitgebreide procedure 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator -Alleen positieve besluiten waartegen 
geen bedenkingen c.q. zienswijzen zijn 
ingebracht; 
-Indien toepassing wordt gegeven aan 
artikel 2.12 lid 1 aanhef en sub a onder 2 
Wabo, dan alleen die aanvragen die 
passen binnen het gemeentelijk beleid; 
-Bij toepassing van artikel 2.12 lid 1 
aanhef en sub a onder 3 Wabo, na 
instemming van het college met het 
ontwerp besluit waartegen geen 
zienswijzen zijn ingebracht. 

V16  Besluiten op aanvragen op aanvragen 
om een omgevingsvergunning: 
activiteit uitweg artikel 2.4 APV i.s.m. 
artikel 2.2, lid 1, onder e van de Wabo  

College van burgemeester 
en wethouders  

Algemeen 
directeur  

Clustercoördinator   

V17 Besluiten op aanvragen om een  
omgevingsvergunning, activiteit:  kap 
(artikel 2.2 lid 1 onder g Wabo i.s.m. 
artikel 2 Kapverordening) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  
 

      

V18 Bekendmaken van rechtswege 
verleende omgevingsvergunning 
(artikel 3.9 lid 4 Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördinator  

V19 Opleggen leges vooroverlegplan ten 
behoeve van een omgevings-
vergunning 

Heffingsambtenaar  Algemeen 
directeur 

Medewerker  
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 Taakveld recreatie en toerisme     

V20 Voeren aanbestedingsprocedures 
voor bruggen en aanlegvoorzieningen 
in het kader van het project 
Noordelijke Elfstedenvaarroute 

College van burgemeester 
en wethouders 

Portefeuillehouder  Uit hoofde van het voorzitterschap van 
het project Noordelijke 
Elfstedenvaarroute 

V21 Nemen van besluiten in het kader van 
het project Noordelijke Elfsteden-
vaarroute voor zo over dit valt binnen 
het opdrachtgeverschap als 
omschreven in het b&w besluit d.d. 
20 november 2007 

College van burgemeester 
en wethouders 

Ambtelijk 
opdrachtgever 
voor het project 
Noordelijke 
Elfstedenvaarroute 

 Een en ander binnen de daarvoor 
beschikbaar gestelde budgetten. 

V22 Aan- en verkoop van gronden in het 
kader van het project Noordelijke 
Elfstedenvaarroute 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Ambtelijk 
opdrachtgever 
voor het project 
Noordelijke 
Elfstedenvaarroute 

 Een en ander binnen de door het college 
van burgemeester en wethouders 
vastgestelde criteria, echter met 
uitzondering van de aan- en verkoop van 
compensatiegrond van 1 of meer 
hectare(s) 

      

 Taakveld BAG     

V23 Het toekennen, wijzigen en intrekken 
van een nummer aan een object of 
een te onderscheiden deel daarvan 
als bedoeld in artikel 3 van de 
Verordening naamgeving en 
nummering 

College van burgemeester 
en wethouders  

Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V24 Het opstellen van de ambtelijke 
verklaringen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  
 

Het ondermandaat geldt alleen voor de 
Medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V25 Het toetsen van (overige) bron-
documenten aan de vereisten voor 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
Medewerkers die zijn aangewezen als 
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inschrijving ingevolge artikel 11 van 
de Wet basisregistraties adressen en 
gebouwen 
 

vervangend BAG Beheerder of 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V26 Het uitgeven van inschrijfnummers 
en identificatienummers 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker 
  

Het ondermandaat geldt alleen voor de 
Medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V27 Het op grond van het bepaalde in 
artikel 10, tweede lid van de Wet 
basisregistraties adressen en 
gebouwen inschrijven van de in of op 
grond van artikel 10, eerste lid van de 
Wet basisregistraties adressen en 
gebouwen aangewezen 
brondocumenten in het 
adressenregister dan wel het 
gebouwenregister 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker 
 

Het ondermandaat geldt alleen voor de 
Medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V28 
 
 
 
 

Het ingevolge artikel 9 van de Wet 
basisregistraties adressen en 
gebouwen verzorgen van een 
zodanige opzet van het adressen-
register en het gebouwenregister, dat 
de inhoud daarvan duurzaam kan 
worden bewaard en te allen tijde 
binnen een redelijke termijn 
raadpleegbaar en beschikbaar is 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder, 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren en de DIV medewerkers. 

V29 Het ingevolge artikel 14 van de Wet 
basisregistraties adressen en 
gebouwen, zorg dragen voor een 
goede beschikbaarheid, werking en 
beveiliging van het adressen-

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
Medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerders, 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren en ICT Medewerkers. 
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registratie respectievelijk de 
gebouwenregistratie 

V30 Het op basis van de brondocumenten 
opnemen van gegevens in de 
adressenregistratie en de 
gebouwenregistratie overeenkomstig 
de voorschriften uit de artikelen 14 
en 15 van de Wet basisregistraties 
adressen en gebouwen. 

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
Medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V31 Het ontvangen, doorgeleiden en 
afhandelen van meldingen zoals 
bedoeld in artikel 37 en verzoeken 
zoals bedoeld in artikel 38 van de 
Wet basisregistraties adressen en 
gebouwen, inclusief de verwerking 
daarvan zoals bedoeld in de artikelen 
31,39, 40 en 41 van die wet 

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder en de 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V32 Het onderhouden dan wel doen 
onderhouden van het berichten-
verkeer met de Landelijke 
Voorziening basisregistraties 
adressen en gebouwen zoals bedoeld 
in aritkel 31 van de Wet basis 
registraties adressen en gebouwen 
 

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerders, 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren en ICT medewerkers. 

V33 Het op verzoek aan eenieder 
verlenen inzage in het adressen-
register, het gebouwenregister, de 
adressenregistratie en de 
gebouwenregistratie, alsmede het 
aan een ieder verstrekken van de in 
de adressenregistratie respectievelijk 
de gebouwenregistratie opgenomen 

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder, 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren en de DIV medewerkers. 
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gegevens zoals bedoeld in artikel 32 
eerste lid onder a van de Wet 
basisregistraties adressen en 
gebouwen 

V34 Het bevorderen van de nakoming van 
de gemeentelijke verplichting in het 
kader van de Wet basisregistraties 
adressen en gebouwen, met inbegrip 
van de inrichting van de processen, 
de conformiteit van het gebruikte 
informatiesysteem en de 
beveiligingsmaatregelen alsmede het 
rapporteren over die nakoming 
daarvan aan burgemeester en 
wethouders 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

-Medewerker 
-Clustercoördinator  

Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of de 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V35 Vaststellen van de definitieve 
geometrie van panden en 
verblijfsobjecten als bedoeld in artikel 
8 van de Wet basisregistratie en  
gebouwen. 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V36 Opmaken processen-verbaal van 
constatering als bedoeld in artikel 10 
lid 1 onder b van de Wet 
basisregistratie adressen en 
gebouwen. 

College van burgemeester 
en wethouders  

Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder en 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

V37 Het opmaken van een schriftelijke 
verklaring strekkende tot het 
signaleren van wijzigingen in de 
feitelijke situatie die van invloed zijn 
op de gebouwenregistratie en die 
niet in een ander krachtens de Wet 
basisregistratie adressen en 
gebouwen aangewezen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder, 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren, de medewerkers van het 
handhavingsbureau, de medewerker 
Beheer en de medewerker WOZ. 
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brondocument zijn opgenomen. 

V38 Vaststellen, toekennen, bepalen, 
wijzigen en intrekken van afbakening 
van panden, verblijfsobjecten, 
standplaatsen en ligplaatsen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Medewerker Het ondermandaat geldt alleen voor de 
medewerkers die zijn aangewezen als 
vervangend BAG Beheerder of 
medewerkers die het BAG-Beheer 
uitvoeren. 

     

 Taakveld Grondzaken     

V39 Verlenen opties grondverkopen  College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur 
 

Medewerker   

V40 Verkoop bouwkavels inclusief 
ondertekenen koopovereenkomsten 
ingevolge art. 171 lid 2 Gemeentewet 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

Binnen vastgestelde richtlijnen 

V41 
 

Verkoop snippergroen inclusief 
ondertekenen koopovereenkomsten 
ingevolge art. 171 lid 2 Gemeentewet 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

Voor zover een en ander valt binnen de 
richtlijnen van de notitie ‘herziening 
verkoop snippergroen aan particulieren’ 
(Betreft mandaat aan een niet-
ondergeschikte artikel 10:4 Awb) 

V42 Verhuur snippergroen inclusief 
ondertekenen huurovereenkomsten 
ingevolge artikel 171 lid 2 
Gemeentewet 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Algemeen 
directeur 

Medewerker  

V43 Verlenen van toestemming  voor 
doorverkoop, als bedoeld in art. 25 
Algemene voorwaarden 
Leeuwarderadeel 

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 
 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina-
tor 

 
 
 
 

V44 Gemeenschappelijke uitvraag voor 
het beheer en onderhoud van 
bodeminformatie 

College van burgemeester 
en wethouders 

College van 
Gedeputeerde 
Staten van de 
Provincie Fryslân 

Hoofd afdeling 
Beleids- en 
Geoinformatie 

Betreft: 
-Verwerken van digitaal aangeleverde 
onderzoeksrapporten; 
-Invoer van onderzoeksrapporten en 
tankcertificaten in Nazca; 
-Het functioneel beheer van Nazca-i 
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bodem; 
-Dossieronderzoek en  - locatie en/of 
gegevensverbetering; 
-Ondersteuning bij het gebruik van Nazca 
op de werkplek 

 Taakveld Volkshuisvesting     

V45 Besluiten op aanvragen om 
vergunningen  en verlenging van die 
vergunningen voor tijdelijke verhuur 
ex artikel 15 Leegstandswet 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina-
tor 

 

V46 Verlenen en vaststellen van subsidies 
ten behoeve van energiebesparende 
maatregelen binnen het project 
‘Besparen op maat’ 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

Slechts voor zover het verlenen en 
vaststellen van de subsidie past binnen de 
op 6 december 2011 vastgestelde 
beleidsregels ‘Besparen op maat’. 

 
 
 
 

 Cluster Beheer     

B1 Verlenen omgevingsvergunning voor 
activiteit: het aanleggen, veranderen 
beschadigen weg (artikel 2.3 APV 
i.s.m. artikel 2.2 lid 1 onder d Wabo) 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

 

B2 Afsluiten openbare weg en andere 
tijdelijke verkeersmaatregelen 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

Portefeuillehouder zo mogelijk vooraf op 
de hoogte brengen. 

B3 Vergunning rioolaansluiting College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 
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B4 Vergunning voor het 
leggen/hebben/(onder)houden en 
verwijderen van kabels en/of 
leidingen  

College van burgemeester 
en wethouders 

 Algemeen 
directeur 

Clustercoördina- 
tor 

 

B5  Het uitbrengen van een jaarlijkse 
rapportage m.b.t. schadegevallen aan 
kabels, leidingen en riolen, voor zo 
ver die behoren aan de gemeente  op 
grond van artikel 15 van de Wet 
informatie-uitwisseling ondergrondse 
netten, als gevolg van 
graafwerkzaamheden 

Burgemeester en 
wethouders  
 

Algemeen 
directeur 

Allround 
technisch 
Medewerker van 
het 
Bedrijfsbureau 
van de sector 
wijkzaken van de 
Dienst 
Stadsontwikkelin
g  van de 
gemeente 
Leeuwarden 
 
 Teamleider van 
het 
Bedrijfsbureau 
van de sector 
wijkzaken van de 
Dienst 
Stadsontwikkelin
g  van de 
gemeente 
Leeuwarden 

 

B6 Afhandelen van een verzoek van een 
inzameldienst om aangewezen te 
worden als inzamelaar van (een 
categorie) huishoudelijk afval (artikel 
2 Afvalstoffenverordening). 

College van burgemeester 
en wethouders 

Algemeen 
directeur 

Clustercoördina-
tor 
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B7 Volmacht tot het aansprakelijk 
stellen, verhalen en afwikkelen van 
schades ten gevolge van vandalisme 
en aanrijdingen aan het 
straatmeubilair ten behoeve van de 
openbare verlichting in de openbare 
ruimte en het vertegenwoordigen 
van de gemeente in dezen( Zie artikel 
171 van de Gemeentewet)  

College van burgemeester 
en wethouders / 
burgemeester 

Directeur Ziut B.V.  Gedurende de looptijd van het contract 
R.A.W. nr. 2014.02 

B8 De kassiersfunctie voor het 
ontvangen van vergoedingen voor 
het innemen, sorteren, gereedmaken 
voor transport en voor recycling van 
o.a.  AEEA ( Afgedankte Elektrische en 
Elektronische Apparatuur) en andere 
afvalstoffen op gemeentelijke 
innamevoorzieningen, zoals 
Milieustraten . 

College van burgemeester 
en wethouders 

Omrin/ 
Afvalsturing 
Friesland NV  

  

 
 
 
Stiens,  6 december 2016 
 
       
Burgemeester en wethouders van Leeuwarderadeel, 
de secretaris, de burgemeester, 
 
 
 
(Harrie Siegersma)   (drs. Joop R.A. Boertjens) 
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De burgemeester van Leeuwarderadeel, 
 
 
 
(drs. Joop R.A. Boertjens) 
 
 
 
De heffingsambtenaar, 
 
 
 
(G. Stam) 
Beleidsadviseur A met oplegprofiel  
Clustercoördinator van het cluster Financiën  
van de gemeente Leeuwarderadeel 
 
De invorderingsambtenaar, 
 
 
 
 
(C. Bron) 
Beleidsadviseur A  
van het cluster Financiën  
van de gemeente Leeuwarderadeel. 
 
 
Dit document bestaat uit 33 bladzijden. 
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