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1. ALGEMENE BEVOEGDHEDEN GELDEND VOOR ALLE CLUSTERS EN GEMEENTE EDAM-VOLENDAM NAMENS ZEEVANG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan* Bijzonderheden 

1:1 ALGEMEEN     

1:1:1 Het verstrekken van algemene inlich-

tingen en informatie 

Algemene wet 

bestuursrecht 

(Awb), Wet 

openbaarheid 

van bestuur 
(Wob) 

college of 

burgemeester 

medewerker  

1:1:2 Het doorsturen van aanvragen voor 

behandeling waarvan kennelijk een 

ander bestuursorgaan bevoegd is onder 

gelijktijdige mededeling daarvan aan de 

afzender. 

art. 2:3 Awb college of 

burgemeester 

medewerker  

1:1:3 Het bevestigen van de ontvangst van 

een ingekomen brief 

 college of 

burgemeester 

medewerker  

1:1:4 Het buiten behandeling laten van een 

aanvraag vanwege het niet voldoen aan 

enig wettelijk voorschrift dan wel van-

wege onvolledigheid van de verstrekte 

gegevens. 

art. 4:5 en 4:15 

Awb 

college of 

burgemeester 

coördinator  

1:1:5 Het bevestigen van de ontvangst van 

een bezwaarschrift en het doorzenden 

van een bezwaar- of beroepschrift als 
het kennelijk bestemd is voor een an-

der bestuursorgaan. 

art. 6:14, 6:6 

en 6:15 Awb 

college of 

burgemeester 

secretaris 

bezwaarschrif-

tencommissie, 
medewerker 

 

1:1:6 Het nemen van een verdagingsbesluit 

(verlengen van de wettelijke termijn 

voor het nemen van een beschikking)  

art. 4:14 Awb college of 

burgemeester 

coördinator  

1:1:7 Het verdagen van de beslissing op be-

zwaarschrift 

art. 7:10 Awb college coördinator  

1:1:8 Het aanhouden van een te vroeg inge-

diend bezwaarschrift 

art. 6:10, 

tweede lid 

Awb 

college coördinator  

1:1:9 Beslissingen op bezwaar strekkende tot 

kennelijk (on) gegrond- of niet-

ontvankelijkheid 

Awb college coördinator  

1:1:10 Het ‘horen’ van een belanghebbende 

voorafgaand aan een beschikking 

art. 4:7 en 4:8 

Awb 

college of 

burgemeester 

medewerker bij hoorzitting: 

kennisgeving pfh 

1:1:11 Het vertegenwoordigen in woord en 

geschrift van het college of burgemees-

ter in een bezwaarschriftprocedure, 

waaronder begrepen het vertegen-

woordigen tijdens een hoorzitting van 
de bezwaarschriftencommissie.  

hoofdstuk 7 

Awb, art. 3:60 

BW 

college of 

burgemeester 

medewerker  

 

primaat bij de amb-

tenaar die de beslis-

sing heeft voorbe-

reid, vaststellen 

verweerschrift: 

terugkoppeling 

coördinator  
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1. ALGEMENE BEVOEGDHEDEN GELDEND VOOR ALLE CLUSTERS EN GEMEENTE EDAM-VOLENDAM NAMENS ZEEVANG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan* Bijzonderheden 

1:1:12 Het toezenden aan overheids-

instellingen van gevraagde of verplicht 

te verstrekken statistische en andere 

gegevens of van inlichtingen over het in 
de gemeente gevolgde beleid. 

 college of 

burgemeester 

medewerker  

 

 

1:1:13 Het aanwijzen van budgethouders art. 160 en 171 
Gemeentewet 

college of 
burgemeester 

secretaris  

1:1:14 Het opvragen van offertes, het (doen) 

uitvoeren van een aanbesteding en het 

aangaan van financiële verplichtingen 

binnen de begroting na vaststelling van 

de begroting c.q. begrotingswijziging 

door de raad en het voor akkoord ver-

klaren van op die verplichtingen be-

trekking hebbende facturen (voor zover 

niet afzonderlijk geregeld in dit regis-

ter). 

art. 160 en 171 

Gemeentewet 

college of 

burgemeester 

budgethouder  Met inachtneming 

van het Besluit 

budgethouderschap 

gemeente Zeevang 

en de beleidsnota 

Inkoop- en aanbe-

stedingsbeleid ge-

meente Zeevang 

1:1:15 Het beheren van persoonsregistraties 

die vallen onder de werkingssfeer van 
de Wet bescherming persoonsgegevens 

en de daarop gebaseerde gemeentelij-

ke regelingen en het verstrekken van 

informatie daaromtrent. 

Art. 8 lid e jo 

art. 11 Wbp 

college of 

burgemeester 

medewerker primaat bij Bur-

gerzaken  

1:1:16 Het opvragen van wettelijk voorge-

schreven accountantsverklaringen 

 college of 

burgemeester 

coördinator  

1:1:17 Vertegenwoordigen van de gemeente 

in rechtsgedingen 

Artikel 171 

Gemeentewet 

jo art. 8:24 

Awb 

burgemeester 

of college 

medewerker terugkoppeling 

pfh 

1:1:18 Doen van aangifte bij politie/justitie  burgemeester 

of college 

medewerker  

1:1:19 Afwikkelen van administratieve proce-

dures binnen het kader van reeds ge-

nomen besluiten 

Awb en div. 

andere wetge-

ving 

college of 

burgemeester 

medewerker  

1:1:20 Het namens gemeente Zeevang aan-

vragen van vergunningen en ontheffin-

gen en het doen van meldingen 

art. 160 Ge-

meentewet 

burgemeester 

of college 

coördinator  

1:1:21 Het vaststellen van een aanvraagfor-
mulier ex artikel 4:4 Awb 

art. 4:4 Awb college of 
burgemeester 

coördinator  

* Omdat de cluster Staf wordt aangestuurd door de secretaris, moet waar coördinator staat, secretaris worden gelezen. 
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2. CLUSTER BEDRIJFSVOERING  

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

2:1 FINANCIËN     

2:1:1 Het verzorgen van correspondentie bij 

de administratieve verwerking van 

aan de cluster opgedragen taken 

 college medewerker  

2:1:2 Besluiten over het aangaan en for-

meel afwikkelen van overeenkomsten 

inzake: 
– vaste geldleningen; 

– kasgeldleningen; 

– rekening-courantovereenkomsten 

banken; 

– rekening-courantovereenkomsten 

gesubsidieerde instellingen; 

– belegging overtollige middelen. 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college secretaris zie treasurysta-

tuut 

2:1:3 Saldobevestiging hypothecaire en 

andere verstrekte geldleningen. 

 college coördinator  

2:1:4 Opvragen van gegevens over en aan-

schrijven van achterstallige betalers 

(herinneringen/aanmaningen). 

Art. 7 Wbp college  medewerker  

2:1:5 Indienen van openstaande posten bij 

curator in geval van faillissement of bij 

een gerechtsdeurwaarder of incasso-
bureau ter invordering. 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college coördinator  

2:1:6 Het verzorgen van de periodieke BTW-
aangifte 

 college medewerker  

2:1:7 Het verzorgen van declaraties van het 

BTW-compensatiefonds 

 college medewerker  

2:1:8 Besluiten over oninbaarverklaring van 

andere posten dan belastingen 

 college secretaris tot maximaal 

€ 500,- per ge-

val 

2:1:9 Besluiten over het afsluiten van over-

eenkomsten over uitbesteding van 

geautomatiseerde verwerkingen. 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college secretaris  

2:1:9a Besluiten over de oninbaarheid van 

gemeentebelastingen tot een bedrag 

van maximaal € 500,- per aanslag-

nummer. 

Invorderingswet 

1990, Gemeen-

tewet 

college medewerker 

invorderings-

ambtenaar 

 

2:1:10 De uitvoering van de debiteurenadmi-

nistratie, het verlenen van uitstel van 

betalingen en het treffen van beta-

lingsregelingen n.a.v. verleende of 

geleverde diensten 

 college medewerker  

2:1:11 Het uitvoeren van crediteurenbetalin-
gen conform richtlijn BNG 

 college medewerker  

2:1:12 Het uitbetalen van toegezegde subsi-
dies conform geldende subsidierege-

ling 

art. 4.23 jo art. 
4.52 Awb 

college medewerker  
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2. CLUSTER BEDRIJFSVOERING  

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

2:1:13 De uitvoering van schade-afwikkeling; 

correspondentie m.b.t. verzekeringen 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college medewerker  

2:1:14 Het verstrekken van opgaven over 

verzekeringen door de gemeente en 

het verrichten van alle handelingen 
ter vrijwaring van kosten die verze-

kerd zijn, waaronder het aansprakelijk 

stellen van derden en aansprakelijk-

stelling voor herstel van schade door 

derden aan gemeente-eigendommen 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college medewerker  

2:1:15 Het nemen van een invorderingsbe-

schikking in verband met het innen 

van van rechtswege verbeurde bedra-

gen na het opleggen van een last on-

der dwangsom. 

art. 5:37 Awb college, bur-

gemeester 

coördinator 1) Conform uit-

gangspunten hand-

havingsbeleid 

2) terugkoppeling 

pfh 

2:1:16 Het starten van een invorderingspro-

cedure door middel van een privaat-

rechtelijk dwangbevel met betrekking 
tot het innen van een dwangsom. 

Awb college, bur-

gemeester 

coördinator 1) Conform uit-

gangspunten hand-

havingsbeleid 

2) terugkoppeling 

pfh 

      

2:2 BASISREGISTRATIE ADRESSEN EN GE-

BOUWEN (BAG) 

   Aanlevering door 

eigen gegevensbe-

heerder, verwer-

king door gem. 

Purmerend. Tevens 

van toepassing: 

Mandaatbesluit 

uitvoering BAG d.d. 

11-09-2012. 

2:2:1 Het beslissen op aanvragen inzake 

huisnummerwijzigingen of het ambts-

halve nemen van een huisnummerbe-

sluit. 

Verordening 

naamgeving en 

nummering, art. 

160 Gemeen-
tewet 

college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

 

 

2:2:2 Het toetsen van de brondocumenten 

aan vereisten voor inschrijving 

Wet basisregi-

straties adres-

sen en 

gebouwen (Wet 

bag) 

college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend (collegebesluit 

van 13 januari 

2009) 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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2. CLUSTER BEDRIJFSVOERING  

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

2:2:3 Het inschrijven van documenten in de 

registratie (mutaties, opvoeren nieu-

we verblijfsobjecten, lig- of stand-

plaatsen) door het opnemen van 
brondocumenten in deze registratie 

(o.a. vergunningen, adresbesluiten, 

processen-verbaal). 

Wet bag, artikel 

10 

college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
2:2:4 Het plaatsen van aantekeningen op 

het brondocument 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

2:2:5 Het verstrekken van een bewijs van 

inschrijving 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

2:2:6 Het op verzoek verstrekken van af-

schriften of uittreksels uit het register 

en registratie 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

2:2:7 Het verstrekken van verklaringen, dat 

uit het register blijkt, dat op het be-

treffende aangevraagde perceel géén 

publiekrechtelijke beperkingen van 

toepassing zijn 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

2:2:8 Het herstellen van fouten en doorvoe-
ren van correcties 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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2. CLUSTER BEDRIJFSVOERING  

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

2:2:9 Het (doen) verstrekken van berichten 

aan de landelijke voorziening 

Wet bag college gegevensbeheerder 

BAG, medewerker 

administratieve 

ondersteuning (1
e
 

plv), coördinator 

Bouwen, Wonen, 

Zorg (2
e
 plv). 

1) Bestuursover-

eenkomst met 

gemeente Purme-

rend 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:1 WABO – RUIMTELIJKE ORDENING – MILIEU Tevens van toepassing: Mandaat- en volmachtbesluit 

secretaris/directeur Regionale Uitvoeringsdienst IJmond. 

Dienstverleningsovereenkomst d.d. 1 april 2014. 

3:1:1 Het bevestigen van de ontvangst en 

het opleggen van leges n.a.v. (princi-
pe) bouwaanvragen en -meldingen 

art. 219 en 229 lid 

sub b Gemeente-
wet, Legesverorde-

ning 

college coördinator  

3:1:2 Verzoek tot aanvullen van de aan-

vraag om vergunning 

Wabo, Awb, Apv, 

Bouwverordening, 

Woningwet, Drank- 

en Horecawet, Wet 

op de kansspelen, 

Winkeltijdenwet 

college coördinator   

3:1:3 Verzoek tot aanpassen van een aan-

vraag om een vergunning 

Wabo, Awb, Apv, 

Bouwverordening, 

Woningwet, Drank- 

en Horecawet, Wet 

op de kansspelen, 

Winkeltijdenwet 

college coördinator  Bedoeld wordt het 

aanpassen van tech-

nische zaken zoals het 

aanpassen van o.a. 

tekeningen of inleve-

ren constructiebere-

keningen. 

3:1:4 Het aanhouden van een aanvraag om 
omgevingsvergunning. 

Wabo, art. 2.1, lid 1 
onder a en b en art. 

3.3, 3.4, 3.5 

college coördinator  

3:1:5 Het verlengen van de beslistermijn op 

een aanvraag om een omgevingsver-

gunning. 

Wabo, art. 3.9, lid 2 college coördinator De wettelijke verlen-

gingstermijn is maxi-

maal zes weken. 

3:1:6 Buiten behandeling laten van een 

aanvraag om vergunning. 

Wabo, Awb, Apv, 

Bouwverordening, 

Woningwet, Drank- 

en Horecawet, Wet 

op de kansspelen, 

Winkeltijdenwet 

college, 

burge-

meester 

coördinator  

3:1:7 Het bevestigen van de intrekking van 

een aanvraag, zienswijze, bezwaar of 

bedenking. 

art. 160 Gemeen-

tewet 

college, 

burge-

meester 

coördinator  

3:1:8 Het doen van mededelingen over 

categorieën van gevallen waarin voor 
bouwactiviteiten en planologische 

gebruiksactiviteiten geen omgevings-

vergunning is vereist. 

art. 2.1 lid 3 Wabo, 

Bor, bijlage II, art. 1, 
2 en 3 

college coördinator  

3:1:9 Het verstrekken van informatie over 

de gebruiksmogelijkheden van grond 

en opstallen, inzake een bestem-

mingsplan, beheersverordening, ex-

ploitatieplan of voorbereidingsbesluit 

Awb, Wob college coördinator  

3:1:10 De voorbereiding voor het beslissen 

omtrent een aanvraag voor een om-

gevingsvergunning met inbegrip van 

Wabo, hoofdstuk 3 college coördinator Dit betreft zowel de 

reguliere als uitge-

breide voorberei-

dingsprocedure. 



GEMEENTE 

 

ZEEVANG 

 
 

Mandaatregister behorende bij Mandaatregeling Zeevang 

 

 vierde wijziging d.d. 29 april 2014 P A G I N A  8 V A N  2 8  

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

de terinzagelegging van het ontwerp-

besluit inclusief bijbehorende stukken 

en het doen van mededelingen in een 

dag-, nieuws- of huis-aan-huisblad 
over en omtrent de beslissing op aan-

vraag. 

3:1:11 Het toezenden  van een exemplaar 

van de aanvraag en de daarbij ge-

voegde stukken aan het bestuursor-

gaan dat een verklaring van geen 

bedenkingen moet afgeven. 

Wabo, art. 2.27 en 

art. 3:11. lid 1 

college coördinator Inclusief zienswijzen 

en adviezen. 

3:1:12 Het verlenen van een enkelvoudige 

en meervoudige omgevingsvergun-

ning waarbij de reguliere voorberei-

dingsprocedure wordt gevolgd. 

Wabo college coördinator 1) Met uitzondering 

van projectbesluit; 

2) Binnen beleid en 

conform eventueel 

uitgebrachte advie-

zen. 

3) Indien de uniforme 

openbare voorberei-

dingsprocedure wordt 

gevolgd (uitgebreide 

procedure ex art. 3.10 

Wabo) geldt geen 

mandaat. 

3:1:13 Het verlenen van een enkelvoudige 

omgevingsvergunning waarbij de 

uitgebreide voorbereidingsprocedure 

wordt gevolgd. 

Wabo, art. 1.1 lid 3, 

2.1, lid onder 3, 2.4, 

Bor 

college coördinator Het mandaat geldt 

alleen indien er geen 

zienswijzen naar 

voren zijn gebracht en 

het definitieve besluit 

niet afwijkt van het 

ontwerpbesluit. 

3:1:14 [vervallen]     

3:1:15 Overschrijven van een omgevingsver-
gunning op naam van een ander en 

het verlenen van toestemming aan 

een rechtspersoon om de omgevings-

vergunning aan een andere rechts-

persoon over te dragen. 

Wabo, art. 2.25, 
Woningwet, Bouw-

verordening 

college coördinator  

3:1:16 Beslissingen gericht op het geheel of 

gedeeltelijk intrekken van een omge-

vingsvergunning of bouwvergunning 

Wabo, art. 2.24, 

2.33 lid 1 en 2, 3.15, 

5.19, Woningwet 

college coördinator  

3:1:17 Het bekend maken van een beschik-

king van rechtswege 

Wabo, art. 3.9, lid 4 

en Awb, art. 4:20c 

college coördinator  

3:1:18 Het beoordelen van schetsplan-

nen/principeaanvragen en het voeren 

van correspondentie. 

geen grondslag college coördinator,   

3:1:19 Beoordeling van de hoogte van de 

aanneemsom dan wel, voor zover 

deze ontbreekt, de hoogte van de 
bouwkosten ter bepaling van de leges 

Wabo college coördinator   
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

voor de omgevingsvergunning. 

3:1:20 Het vragen van advies aan de wel-

standscommissie, en beslissingen 

over de welstand. 

Wabo, art. 2.1, lid 1 

onder c, Bor art. 6.2 

college coördinator   

3:1:21 Goedkeuren van detail- en construc-

tietekeningen en berekeningen met 

betrekking tot een aanvraag om een 
omgevingsvergunning. 

Wabo, Bouwveror-

dening 

college coördinator  

3:1:22 Werkzaamheden bouw- en woning-
toezicht waaronder controlewerk-

zaamheden, het in het terrein aanwij-

zen van de perceelsgrenzen, rooilij-

nen en het hoogtepeil, corresponden-

tie over deze onderwerpen en het 

opvragen van gegevens namens de 

gemeente. 

Wabo, Bouwveror-
dening, verleende 

vergunningen 

college medewerker, 
coördinator 

 

3:1:23 Correspondentie inzake meldingen ex 

art. 8.41 Wet milieubeheer (meldin-

gen krachtens een AMvB, waaronder 

het Activiteitenbesluit) 

art. 8.40 en 8.41 

Wet milieubeheer 

college coördinator Dit onderdeel is niet 

opgenomen in de 

Wabo. 

3:1:24 Het verlenen van ontheffing voor het 

reinigen van een gevel (ontdoen van 
afvalwater). 

art. 10.63 Wet mili-

eubeheer, Wet bo-
dembescherming, 

art. 2.2 lid 2 Wabo 

college coördinator  

3:1:25 Uitvoering subsidieregeling oud pa-

pier 

Wet milieubeheer, 

Afvalstoffenveror-

dening 

college coördinator  

3:1:26 Het verlenen van een ontheffing van 

de voorkeursgrenswaarden zoals 

bedoeld in de Wet geluidhinder  

Wet geluidhinder college coördinator Mandaat geldt voor 

het ontwerpbesluit en 

definitief besluit voor 

zover er geen ziens-

wijzen naar voren zijn 

gebracht en het defi-

nitieve besluit niet 

afwijkt van het ont-

werp. 

3:1:27 Besluiten op grond van de Brandbe-

veiligingsverordening 

Wet veiligheidsre-

gio’s, Brandbeveili-

gingsverordening 

college coördinator Het Gebruiksbesluit is 

een set standaard-

voorschriften voor 

bouwwerken. Zowel 

de gebruiksvergun-

ning als de gebruiks-

melding vallen onder 

de reikwijdte van de 

Wabo. 
      

3:2 MONUMENTEN     

3:2:1 Het nemen van besluiten op grond 

van de Monumentenwet en Monu-
mentenverordening 

art. 14 en 14a Mo-

numentenwet, art. 
3:18 lid 2 Awb en de 

college coördinator  



GEMEENTE 

 

ZEEVANG 

 
 

Mandaatregister behorende bij Mandaatregeling Zeevang 

 

 vierde wijziging d.d. 29 april 2014 P A G I N A  10 V A N  2 8  

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

Erfgoedverordening 

gemeente Zeevang 

2010 

      

3:3 HANDHAVING  Tevens van toepassing: Mandaat- en volmachtbesluit 

secretaris/directeur Regionale Uitvoeringsdienst IJmond. 

Dienstverleningsovereenkomst d.d. 1 april 2014. 
3:3:1 Algemene handhavingscorresponden-

tie, waaronder de bevestigingsbrief 
“geen overtredingen” en gereedmel-

ding, toezending gespreksverslag, 

constateringsbrief, correspondentie 

over betalingsverzoeken van ver-

beurde bedragen (art. 5:33 Awb), 

correspondentie over verzoeken om 

het verlengen van de begunstigings-

termijn en andere uitstelverzoeken. 

Algemene wet be-

stuursrecht 

college, 

burge-
meester 

coördinator  Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

 

3:3:2 Het aankondigen van een handha-

vingsbesluit vanwege overtreding van 

voorschriften uit verleende vergun-
ningen, Wabo, Woningwet, Wet 

ruimtelijke ordening, Monumenten-

wet 1988, Algemene plaatselijke ver-

ordening, Drank- en Horecawet, Wet 

op de kansspelen, Winkeltijdenwet 

en daaraan verwante AMvB’s, rege-

lingen, richtlijnen en gemeentelijke 

verordeningen. 

art. 125 Gemeen-

tewet en Algemene 

wet bestuursrecht  

college, 

burge-

meester 

coördinator 1) betreft de voor-

aankondiging c.q. 

“conceptbesluit” last 

onder dwangsom/last 

onder bestuursdwang 

in het kader van de 

hoorplicht ex art. 4:7 

en 4:8 Awb. 

2) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

 

3:3:3 Het aankondigen van een handha-

vingsbesluit vanwege overtreding van 

voorschriften uit verleende vergun-

ningen, de Brandbeveiligingsverorde-
ning, het Besluit brandveilig gebruik 

bouwwerken (Gebruiksbesluit) en 

daaraan verwante AMvB’s, regelin-

gen, richtlijnen en gemeentelijke 

verordeningen. 

art. 125 Gemeen-

tewet en Algemene 

wet bestuursrecht, 

Brandbeveiligings-
verordening, Ge-

bruiksbesluit 

college, 

burge-

meester 

coördinator 1) betreft de voor-

aankondiging c.q. 

“conceptbesluit” last 

onder dwangsom/last 

onder bestuursdwang 

in het kader van de 

hoorplicht ex art. 4:7 

en 4:8 Awb. 

2) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

3) De bevoegdheid tot 

direct handhavend 

optreden tijdens een 

preventiecontrole 

(bestuursdwang) 

wordt verricht door 

de aangewezen toe-

zichthouders van de 

brandweer Zaanstad; 

4) Bestuursovereen-

komst met brandweer 

Zaanstad; 

5) Ambtenaren 
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brandweer Zaanstad 

zijn op 20-01-09 

aangewezen als toe-

zichthouders; 

6) Er is sprake van 

instemming van ge-

mandateerde o.g.v. 

art. 10:4, eerste lid 

Awb. 

3:3:4 Het feitelijk stilleggen van bouw- en 

sloopwerkzaamheden (bouwstop) 

Wabo, Woningwet, 

Awb 

college, 

burge-

meester 

medewerker, 

coördinator 

1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) Mondeling uitge-

sproken door aange-

wezen toezichthou-

ders  

3) Schriftelijke beves-

tiging door coördina-

tor 

3:3:5 Het feitelijk stilleggen van bouw- en 

sloopwerkzaamheden (bouwstop) in 

verband met het niet voldoen aan 
brandveiligheidsvoorschriften of een 

brandonveilige situatie 

Wabo, Woningwet, 

Awb, Brandbeveili-

gingsverordening, 
Gebruiksbesluit 

college, 

burge-

meester 

coördinator, 
(opdrachtgever) 

toezichthou-

der brand-

weer Zaan-

stad, toe-

zichthouder 

gemeente  

1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) Mondeling uitge-

sproken door aange-

wezen toezichthou-

ders  

3) Schriftelijke beves-

tiging door coördina-

tor 

3) De bevoegdheid tot 

direct handhavend 

optreden tijdens een 

preventiecontrole 

(bestuursdwang) 

wordt verricht door 

de aangewezen toe-

zichthouders van de 

brandweer Zaanstad; 

4) Bestuursovereen-

komst met brandweer 

Zaanstad; 

5) Ambtenaren 

brandweer Zaanstad 

zijn op 20-01-09 

aangewezen als toe-

zichthouders; 

6) Er is sprake van 

instemming van ge-

mandateerde o.g.v. 

art. 10:4, eerste lid 

Awb.  
3:3:6 Het beslissen tot toepassen van een 

last onder dwangsom of bestuurs-

dwang, het effectueren hiervan 

(waaronder bewaren en beheren van 

zaken, verkoop, overdracht en vernie-

art. 125 Gemeen-
tewet en Afdeling 

5.2 Awb 

college, 
burge-

meester 

secretaris 
 

1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) De bevoegdheid tot 

direct handhavend 

optreden tijdens een 

preventiecontrole 
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Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

tiging van zaken) en in verband daar-

mee het sluiten van overeenkomsten 

met derden om die handelingen te 

verrichten die nodig zijn ter uitvoe-
ring van de bestuursdwang, voor de 

wettelijke regelingen waarvoor de 

bestuursorganen van de gemeente 

zijn aangewezen als bevoegd gezag 

vanwege overtreding van voorschrif-

ten uit de Brandbeveiligingsverorde-

ning of gebruiksbesluit en daaraan 

verwante AMvB’s, regelingen, richt-

lijnen en gemeentelijke verordening 

(bestuursdwang) 

wordt verricht door 

de aangewezen toe-

zichthouders van de 

brandweer Zaanstad; 

3) Bestuursovereen-

komst met brandweer 

Zaanstad; 

4) Ambtenaren 

brandweer Zaanstad 

zijn op 20-01-09 

aangewezen als toe-

zichthouders; 

5) Er is sprake van 

instemming van ge-

mandateerde o.g.v. 

art. 10:4, eerste lid 

Awb. 

terugkoppeling pfh 

3:3:7 Het beslissen op een verzoek van een 
derdebelanghebbende om handha-

vend op te treden. 

Algemene wet be-
stuursrecht 

college, 
burge-

meester 

secretaris 
 

1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 

3:3:8 Het nemen van een toepassingsbe-

schikking naar aanleiding van een 

verzoek van een derdebelangheb-

bende om een last onder bestuurs-

dwang op te leggen 

art. 5:31a Awb college, 

burge-

meester 

coördinator 1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 

3:3:9 Het ambtshalve of op verzoek intrek-
ken van een handhavingsbesluit in-

dien de overtreding is beëindigd. 

art. 5:31b en 5:38 
Awb 

college, 
burge-

meester 

coördinator  

3:3:10 Het nemen van een gedoogbesluit Algemene wet be-

stuursrecht 

college, 

burge-

meester 

coördinator 1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 
3:3:11 Het nemen van een invorderingsbe-

schikking in verband met het innen 

van rechtswege verbeurde bedragen 

na het opleggen van een last onder 
dwangsom. 

art. 5:37 Awb college, 

burge-

meester 

coördinator 1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 

3:3:12 Het nemen van een kostenverhaalbe-

schikking om de kosten van bestuurs-

dwang te verhalen. 

art. 5:25 Awb college, 

burge-

meester 

coördinator 1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 
3:3:13 Het starten van een invorderingspro-

cedure door middel van een privaat-

rechtelijk dwangbevel met betrekking 

tot het innen van een dwangsom. 

Algemene wet be-

stuursrecht 

college, 

burge-

meester 

coördinator 1) Conform uitgangs-

punten handhavings-

beleid 

2) terugkoppeling pfh 

      

3:4 [VERVALLEN, VERPLAATST NAAR 2:2]     

      

3:5 WET KENBAARHEID PUBLIEKRECHTE-     
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Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

LIJKE BEPERKINGEN 

3:5:1 Het waarmerken van afschriften van 

brondocumenten, waarbij publiek-

rechtelijke beperkingen zijn opgelegd 

Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke 

beperkingen (Wkbp) 

college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:2 Het toetsen van de brondocumenten 

aan vereisten voor inschrijving 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:3 Het uitgeven van identificatienum-

mers en inschrijfnummers 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:4 Het inschrijven van documenten in 

het register en het opnemen van 

gegevens daarover in de registratie 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:5 Het plaatsen van aantekeningen op 

het brondocument 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:6 Het verstrekken van een bewijs van 

inschrijving 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:7 Het op verzoek verstrekken van af-

schriften of uittreksels uit het register 

en registratie 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:8 Het verstrekken van verklaringen, dat 

uit het register blijkt, dat op het be-

treffende aangevraagde perceel géén 

publiekrechtelijke beperkingen van 
toepassing zijn 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:9 Het herstellen van fouten en door-

voeren van correcties 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

3:5:10 Het (doen) verstrekken van berichten 

aan de landelijke voorziening 

Wkbp college gegevensbe-

heerder BAG-

Wkpb 

 

      

3:6 VERKEER EN OPENBARE RUIMTE     

3:6:1 Het nemen van een verkeersbesluit art. 15 Wegenver-

keerswet 

college coördinator terugkoppeling 

pfh 

3:6:2 Het treffen van tijdelijke verkeers-

maatregelen 

art. 17 Wvw, art. 37 

Besluit administra-

tieve bepalingen 

inzake het wegver-

keer (Babw) 

college coördinator terugkoppeling 

pfh 

3:6:3 Het uitvoeren van verkeersmaatrege-

len en het plaatsen van verkeerste-

kens 

Besluit administra-

tieve bepalingen 

inzake het wegver-

keer (Babw), art. 34 

college coördinator  

3:6:4 Het verlenen van toestemming voor 

het aanpassen van de openbare ruim-
te 

Burgerlijk Wetboek, 

Gemeentewet, loka-
le regeling 

college  Betreft verzoeken om 

feitelijk handelen 

1) Toewijzingen tot 

€ 1.000,- zijn gevol-

machtigd aan de 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

medewerker; 

2) Toewijzingen tot 

€ 5.000,- zijn gevol-

machtigd aan de 

coördinator. 
3:6:5 Het afgeven of weigeren van een 

verklaring van geen bedenkingen 

voor wegwedstrijden 

Wegenverkeerswet, 

art. 10  

burge-

meester 

coördinator  

3:6:6 Het uitvoeren van de Regeling voer-

tuigen, voor zover bevoegd. 

Regeling voertuigen college coördinator  

      

3:7 ALGEMENE PLAATSELIJKE VERORDE-

NING, AFVALSTOFFENVERORDENING 

   Voor weigeringen 

geldt geen mandaat 

3:7:1 Op grond van artikel 2:6 Apv onthef-

fing verlenen om gedrukte of ge-
schreven stukken of afbeeldingen 

onder publiek te verspreiden op door 

het college aangewezen verboden 

openbare plaatsen. 

art. 2:6 Apv Zeevang college coördinator Uit de formulering 

volgt dat weigeringen 

niet gemandateerd 

zijn. Dit geldt voor de 

gehele Apv. 

3:7:2 Op grond van artikel 2:10 Apv onthef-

fing verlenen voor het plaatsen van 

voorwerpen op of aan de weg in strijd 

met de publieke functie ervan (b.v. 

terras). 

art. 2:10 Apv Zee-

vang 

college  coördinator  

3:7:3 Op grond van artikel 2:11 Apv (omge-

vings)vergunning verlenen voor het 

aanleggen, beschadigen en verande-

ren van een weg (o.a. vergunning 
kabels en leidingen voor nutsbedrij-

ven). 

art. 2:11 Apv Zee-

vang 

college coördinator   

3:7:4 [vervallen]     

3:7:5 Op grond van artikel 2:25 Apv ver-

gunning verlenen voor het organise-

ren van een evenement. 

art. 2:25 Apv Zee-

vang 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:6 Op grond van artikel 2:29 Apv onthef-

fing verlenen om een openbare in-

richting als bedoeld in artikel 2:27 van 

de Apv geopend te hebben later dan 

het in de Apv genoemde sluitingsuur. 

art. 2:29 Apv Zee-

vang 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:7 Op grond van artikel 2:39 Apv ver-

gunning verlenen voor het exploite-

ren van een speelgelegenheid. 

art. 2:39 Apv Zee-

vang 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:8 Op grond van artikel 2:41 Apv onthef-

fing verlenen om een door de burge-

meester gesloten woning of lokaal te 

betreden. 

art. 2:41 Apv Zee-

vang 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:9 Op grond van artikel 2:45 Apv onthef-

fing verlenen om zich te bevinden op 

art. 2:45 Apv Zee-

vang 

college coördinator  
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een gemeentelijk park, wandelplaats, 

plantsoen, groenstrook of grasperk. 

3:7:10 Op grond van artikel 4:2 Apv het aan-

wijzen van collectieve festiviteiten. 

art. 4:2 Apv Zeevang college coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:11 Op grond van artikel 4:6 Apv onthef-

fing verlenen om buiten een inrich-

ting geluidhinder te veroorzaken.  

art. 4:6 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:12 Op grond van artikel 4:11 Apv ver-

gunning verlenen voor het vellen van 
de houtopstanden die staan vermeld 

op de ‘Bomenlijst’. 

art. 4:11 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

3:7:13 Op grond van artikel 4:18 Apv onthef-

fing verlenen om kampeermiddelen 

voor recreatief nachtverblijf buiten 

een kampeerterrein te plaatsen. 

art. 4:18 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

3:7:14 Op grond van artikel 5:2 Apv onthef-

fing verlenen voor het parkeren van 

voertuigen ten behoeve van een au-

tobedrijf. 

art. 5:2 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:15 Op grond van artikel 5:3 Apv onthef-

fing verlenen om een voertuig op een 

door het college aangewezen verbo-

den weg te parkeren om deze te koop 

aan te bieden. 

art. 5:3 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:16 Op grond van artikel 5:6 Apv onthef-
fing verlenen om een caravan, cam-

per, aanhangwagen e.d. langer dan 

drie achtereenvolgende dagen te 

plaatsen op een door het college 

aangewezen verboden weg. 

art. 5:6 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:17 Op grond van artikel 5:7 Apv onthef-

fing verlenen om een voertuig dat is 

voorzien van handelsreclame op de 

weg te parkeren met het doel daar-

mee reclame te maken. 

art. 5:7 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:18 Op grond van artikel 5:8 Apv onthef-

fing verlenen om een groot voertuig 

te parkeren op een door het college 
aangewezen verboden plaats. 

art. 5:8 Apv Zeevang college coördinator  

3:7:19 Op grond van artikel 5:11 Apv onthef-
fing verlenen om met een voertuig in 

een park, plantsoen of groenstrook te 

rijden. 

art. 5:11 Apv Zee-
vang 

college coördinator  

3:7:20 Op grond van artikel 5:13 Apv ver-

gunning verlenen voor de inzameling 

van geld of goederen (collectever-

gunning). 

art. 5:13 Apv Zee-

vang 

college coördinator  
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Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:7:20a Op grond van artikel 2, tweede lid van 

de Afvalstoffenverordening gemeen-

te Zeevang andere inzamelaars aan-

wijzen die zijn belast met het afzon-
derlijk inzamelen van categorieën van 

afvalstoffen (waaronder textiel), in-

clusief het afwijzen van aanvragen. 

art. 2 lid 2 Afvalstof-

fenverordening 

gemeente Zeevang 

college coördinator Door jurisprudentie is 

het inzamelen van 

textiel per definitie 

het inzamelen van 

een afvalstof. Om die 

reden valt dit onder 

de reikwijdte van de 

Asv  

3:7:21 Op grond van artikel 5:16 Apv onthef-

fing verlenen van de beperking van 

de vrijheid van meningsuiting naar 

tijd en plaats. 

art. 5:16 Apv Zee-

vang 

college coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3:7:22 Op grond van artikel 5:18 Apv ver-

gunning verlenen om een standplaats 

in te nemen.  

art. 5:18 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

3:7:23 Op grond van artikel 5:33 Apv onthef-

fing verlenen om met een motorvoer-

tuig in natuurgebieden e.d. te rijden. 

art. 5:33 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

3:7:24 Op grond van artikel 5:34 Apv onthef-

fing verlenen om afvalstoffen te ver-

branden buiten een inrichting of an-

derszins vuur te stoken. 

art. 5:34 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

3:7:25 Op grond van artikel 5:36 Apv onthef-
fing verlenen van het verbod as te 

verstrooien op een weg. 

art. 5:36 Apv Zee-
vang 

college coördinator  

3:7:26 Op grond van artikel 5:38 Apv ver-

gunning verlenen om zich met een 

metaaldetector te bevinden op door 

het college aangewezen verboden 

terreinen.  

art. 5:38 Apv Zee-

vang 

college coördinator  

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:8 [vervallen]     

 

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:9 BIJZONDERE WETTEN     

 Winkeltijdenwet     

3:9:1 Op grond van de Winkeltijdenwet of 

het Vrijstellingenbesluit Winkeltijden-
wet een vrijstelling of ontheffing ver-

lenen 

Winkeltijdenwet, 

Vrijstellingenbesluit 
Wtw, Verordening 

winkeltijden Zee-

vang, Zondagswet 

college coördinator  

3:9:2 Op grond van de Winkeltijdenwet of 

het Vrijstellingenbesluit Winkeltijden-

wet de hiervoor bedoelde vrijstelling 

Winkeltijdenwet, 

Vrijstellingenbesluit 

Wtw, Verordening 

college coördinator  
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

of ontheffing overdragen aan een 

ander 

winkeltijden Zee-

vang, Zondagswet 

      

 Drank- en Horecawet     

3.9.4 Verlenen van een vergunning voor een 

horecabedrijf of slijtersbedrijf 

art. 3 Drank- en 

Horecawet 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

3.9.5 Verlenen tijdelijke ontheffing ver-

strekken zwak-alcoholische drank 

art. 35 Drank- en 

Horecawet 

burge-

meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester  

      

 Wet openbaarheid van bestuur     

3:9:6 [vervallen, verplaatst naar 5:4:3]     

      

 Wet op de kansspelen     

3:9:7 Verlenen vergunning speelautomaten art. 30b Wet op de 

Kansspelen, Speel-

automatenbesluit 

2000 

burge-

meester 

coördinator  

3:9:8 Verlenen vergunning loterij  art. 3 Wet op de 

Kansspelen, Kans-

spelenbesluit 

college coördinator  

3:9:9 In ontvangst nemen kennisgeving 

aankondiging klein kansspel 

art. 7c wet op de 

Kansspelen 

college coördinator  

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

 OVERIG     

3:10:1 Het door middel van een instemming-

besluit geven van toestemming voor 

het leggen van kabels en leidingen  

art. 5:2 Telecom-

municatiewet, Tele-

communicatiever-
ordening Zeevang 

college coördinator  Er geldt een coördi-

natieplicht voor 

gehele grondgebied; 

nutsbedrijven vallen 

onder regime 2:11 

Apv 

3:10:2 Aanwijzing toezichthouders op grond 

van artikel 5:12 Awb 

art. 5:12 Awb college, 

burge-

meester 

secretaris  

3:10:3 Afgifte legitimatiebewijzen als be-

doeld in artikel 5:12 Awb 

art. 5:12 Awb college secretaris  

3:10:4 Het opstellen van gebruiksroosters en 

de ingebruikgeving van overdekte 

sportaccommodaties, inclusief het 

sluiten van standaardhuurcontracten 

art. 160 Gemeen-

tewet 

college medewerker geen mandaat 

voor niet sport-

gerelateerde 

activiteiten 

3:10:5 correspondentie als eigenaar van ge-

meentelijke gebouwen 

art. 160 Gemeen-

tewet 

college, 

burge-

meester 

coördinator  
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:10:6 Het uitvoeren van de urgentieregeling, 

toekennen urgentiestatus en intrek-

ken van een urgentiestatus na weige-

ring acceptatie woning 

Regionale Huisves-

tingsverordening 

Stadsregio Amster-

dam 

college coördinator 1) Dienstverlenings-

overeenkomst met 

gemeente Zaanstad 

d.d. 10 juni 2013 

2) Er is sprake van 

instemming van 

gemandateerde 

o.g.v. art. 10:4, eer-

ste lid Awb  

 

 

3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:11 ZORG EN WELZIJN     

3:11:1 Uitvoering van de Veror-
dening voorzieningen 

huisvesting onderwijs 

gemeente Zeevang  

art. 102 Wet op het 
primair onderwijs, 

Verordening voor-

zieningen huisves-

ting onderwijs ge-

meente Zeevang 

college coördinator  

3:11:2 Uitoefenen van toezicht 

op de naleving van de 

Leerplichtwet, het verle-

nen en weigeren van 

ontheffingen Leerplicht-

wet 

art. 16 Leerplicht-

wet 

college leerplicht-

ambtenaar 

van de ge-

meente 

Edam-

Volendam 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) aangewezen als toezichthouder 

3) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:3 Besluiten in het kader van 

de Wet maatschappelijke 
ondersteuning 

Wet maatschappe-

lijke ondersteuning 
(Wmo), Verorde-

ning inwonersparti-

cipatie Wmo, Ver-

ordening voorzie-

ningen maatschap-

pelijke ondersteu-

ning Zeevang, Ka-

dernota Wmo, Be-

leidsregels maat-

schappelijke onder-
steuning Zeevang 

college coördinator, 

college 
 

1) Afwijzingen tot € 5.000,- 

zijn gemandateerd aan de 
coördinator; 

2) Afwijzingen boven € 5.000,- 

worden niet gemandateerd 

en gaan via het college; 

3) Toewijzingen tot € 15.000,- 

zijn gemandateerd aan de 

coördinator; 

4) Toewijzingen boven 

€ 15.000,- worden niet ge-

mandateerd en gaan via het 
college. 

3:11:4 Goedkeuren van door 

instellingen ingediende 

beleidsplannen voor de 

subsidiëring van Wmo-

activiteiten 

Gemeentewet, 

Awb, Notitie subsi-

diebeleid Zeevang, 

Subsidieverordening 

Zeevang 

college coördinator  

3:11:5 Het uitvoeren van subsi-

dieregelingen op het ge-

bied van de Wmo en de 

Algemene subsidieveror-

dening Zeevang 

Gemeentewet, Wet 

maatschappelijke 

ondersteuning, 

Awb, Algemene 

subsidieverordening 

college coördinator afwijzingen via college 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

Zeevang 

3:11:6 Uitvoeren gemeentelijke 

taken Wet kinderopvang 

en kwaliteitseisen peu-

terspeelzalen (Wkkp).  

Betreft met name toet-
sing,  in- en uitschrijvin-

gen in het landelijk regis-

ter kinderopvang en 

handhaving. 

Wet kinderopvang 

en kwaliteitseisen 

peuterspeelzalen, 

handhavingsbeleid 

kinderopvang en 
peuterspeelzalen 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

beleidsmede-

werker kinder-

opvang 

afwijzingen via college 
 

1) Bestuursovereenkomst sociaal 

domein met gemeente Edam-

Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:7 Besluiten in het kader van 

de Wet kinderopvang 

m.b.t. compensatie ou-

derbijdrage 

Wet kinderopvang college Gemeente Edam-

Volendam: afde-
lingshoofd Samen-
leving, sectiecoör-

dinator Werk, 
Inkomen, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:8 Het voeren van corres-

pondentie houdende 
informatie van feitelijke 

aard voor zover het rou-

tinematige of beheersma-

tige zaken betreft, met 

inbegrip van het afgeven 

van ontvangstbevestigin-

gen en heronderzoeken 

Alle wet- en regel-

geving in het zorg-
domein 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3) Omvat tevens de mogelijkheid tot 

het bieden van herstel van een 

geconstateerd verzuim bij aanvragen 

en heronderzoeken 

3:11:9 Uitvoeren van de Wet 

werk en bijstand (Wwb), 

de Wet investering in 

jongeren (Wij), de Wet 
inkomensvoorziening 

oudere en gedeeltelijk 

arbeidsongeschikte werk-

loze werknemers (Ioaw) 

en alle onder voornoem-

de wetten vallende ver-

ordeningen en regelingen 

Wet werk en bij-

stand, Wet investe-

ring in jongeren, 

Wet inkomensvoor-
ziening oudere en 

gedeeltelijk ar-

beidsongeschikte 

werkloze werkne-

mers, gedelegeerde 

regelgeving 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3) Hieronder wordt ook verstaan: 

terugvordering en verhaal 

3:11:10 Uitvoering bijzondere 

bijstand, minimabeleid 

Wet werk en bij-

stand, artikel 35 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:11:11 Uitvoering Besluit bij-

standsverlening zelfstan-

digen (Bbz 2004) en de 

Wet inkomensvoorzie-
ning oudere en gedeelte-

lijk arbeidsongeschikte 

gewezen zelfstandigen 

(Ioaz) 

Besluit bijstandsver-

lening zelfstandi-

gen, Wet inkomens-

voorziening oudere 
en gedeeltelijk ar-

beidsongeschikte 

gewezen zelfstandi-

gen 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

 

3:11:12 Uitvoering incasso Besluit 

bijstandsverlening zelf-

standigen 

Besluit bijstandsver-

lening zelfstandigen 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

 

3:11:13 Verstrekking van voor-

schotten 

 college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:14 Het doen van aangifte bij 

politie en Openbaar Mi-

nisterie i.v.m. misbruik of 

oneigenlijk gebruik van 

de Wwb, Ioaw en Ioaz 

art. 160 Gemeen-

tewet 

college gemeente 

Edam-

Volendam: 
afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

 

3:11:15 Verstrekken van opdracht 

aan de sociaal recher-

cheur tot het instellen 

van een fraudeonderzoek 

Wet werk en bij-

stand 

college gemeente 

Edam-

Volendam: 
afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:16 Uitvoeren van de Huis-

vestingswet, taakstelling 
huisvesting vergunning-

houders (statushouders) 

Huisvestingswet college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:11:17 Uitvoering Wet sociale 

werkvoorziening 

Wet sociale werk-

voorziening 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:18 Uitvoering van de Wet 

inburgering (Wi) 

Wet inburgering college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:19 Het voeren van de (finan-

ciële) administratie en 

het voeren van het debi-

teurenbeheer met be-

trekking tot alle in het 

zorgdomein gemanda-
teerde taken. 

Alle wet- en regel-

geving in het zorg-

domein 

college Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3) Hieronder wordt verstaan het 

verrichten van betalingen en terug-

vorderingen, het aanvragen van 

rijksbijdragen en subsidies, en het in- 

en extern verantwoorden de finan-

ciën. 
3:11:20 Het indienen van een 

verzoek om toepassing 

van de schuldsanerings-

regeling uit te spreken 

Wet gemeentelijke 

schuldhulpverle-

ning, art. 284, vier-

de lid Faillisse-

mentswet 

college gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:21 Het afgeven van een ver-

klaring als bedoeld in art. 

285, eerste lid sub e van 

de Faillissementswet 

art. 285, eerste lid 

sub e Faillisse-

mentswet 

 

 

college gemeente 

Edam-

Volendam 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3:11:22 Het opstellen van ver-
weerschriften op inge-

diende bezwaar- en be-

roepschriften die betrek-

king hebben op alle ge-

mandateerde wet- en 

regelgeving in het zorg-

domein. 

Alle wet- en regel-
geving in het zorg-

domein 

college, 
burge-

meester 

Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 
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3. CLUSTER BOUWEN, WONEN, ZORG 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

3:11:23 Het vertegenwoordigen 

van de gemeente in 

rechtsgedingen 

Gemeentewet, arti-

kel 171, Awb artikel 

8:24 jo. de betref-

fende bijzondere 
wet in het zorgdo-

mein 

college, 

burge-

meester 

Gemeente 

Edam-

Volendam: 

afdelingshoofd 

Samenleving, 

sectiecoördina-

tor Werk, Inko-

men, Zorg 

1) Bestuursovereenkomst met ge-

meente Edam-Volendam 

2) Er is sprake van instemming van 

gemandateerde o.g.v. art. 10:4, 

eerste lid Awb 

3) Ondermandaat/machtiging aan 

vakambtenaar/medewerker ge-

meente Edam-Volendam toege-

staan. Dit besluit geldt expliciet als 

een algemene machtiging om de 

gemeente in rechte te vertegen-

woordigen. 
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4. CLUSTER BURGERZAKEN 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

4:1 GEMEENTELIJKE BASISADMINISTRATIE     

4:1:1 Uitvoering Wet gemeentelijke basis-

administratie persoonsgegevens en 

bijbehorende uitvoeringsvoorschriften 

Wet GBA college medewerker  

4:1:2 Afgifte van gewaarmerkte afschriften 

uit de GBA-persoonsgegevens en ver-

strekking van gegevens uit het GBA  

artt. 88 e.v. Wet 

GBA 

college 

 

medewerker  

4:1:3 Verstrekken van inlichtingen uit het 

GBA 

Wet GBA college medewerker privacybeheerder, 

weigering college 

4:1:4 Bijhouden van de GBA-

persoonsgegevens 

Wet GBA college medewerker  

4:1:5 Uitvoering van de artikelen 78 t/m 83 
Wet GBA (rechten van burgers) 

art. 78: recht op toezending van de 

persoonslijst na geboorte of eerste 

vestiging; 

art. 79: inzagerecht 

art. 80: recht op naamgebruik 

art. 81: recht op verwijderen gegevens 

(in geval van adoptie) 

art. 82: recht op correctie 

art. 83: rechtsbescherming burger, 
recht om bezwaar te maken 

artt. 78 t/m 83 
Wet GBA 

college medewerker  

4:1:6 Uitvoering Privacyreglement GBA Wet GBA college medewerker privacybeheerder 

4:1:7 Afgifte bewijs van in leven zijn (attes-
tatie de vita) 

Wet GBA burgemeester medewerker  

4:1:7a Afgifte bewijs van in leven zijn (attes-
tatie de vita) voor gebruik in buiten-

land 

Burgerlijk Wet-
boek, Boek 1, 

art. 19k 

burgemeester ambtenaar 
burgerlijke 

stand 

 

4:1:8 Verklaring onder eed of belofte Wet GBA college medewerker  

      

4:2 REISDOCUMENTEN EN RIJBEWIJZEN     

4:2:1 Afgifte Nederlandse reisdocumenten Paspoortwet burgemeester medewerker  

4:2:2 Maandelijkse verantwoording aan de 

Minister van Binnenlandse Zaken en 
Koninkrijksrelaties van het aantal aan 

de voorraad onttrokken reisdocumen-

ten 

Paspoortwet burgemeester medewerker terugkoppeling 

coördinator 

4:2:3 Afgifte rijbewijzen Wegenverkeers-

wet 

burgemeester medewerker  

4:2:4 Afdracht rijksleges met betrekking tot 

afgegeven rijbewijzen 

Wegenverkeers-

wet 

burgemeester medewerker  

4:2:5 Afgifte vreemdelingen- of vluchtelin-

genpaspoort 

Paspoortwet burgemeester medewerker  
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4:3 BURGERLIJKE STAND     

4:3:1 Uitvoering wettelijke bepalingen van 

de burgerlijke stand 

Burgerlijke Wet-

boek, Besluit 

burgerlijke 

stand 1994 

college ambtenaar 

burgerlijke 

stand 

 

4:3:2 Uitbrengen van adviezen aan de Minis-
ter van Justitie omtrent geslachts-

naamwijzigingen 

Burgerlijke Wet-
boek, Besluit 

burgerlijke 

stand 1994 

burgemeester coördinator  

4:3:3 Kennis geven van overlijden aan In-

spectie der Registratie en Successie 

 burgemeester ambtenaar 

burgerlijke 

stand 

 

4:3:4 Afgeven van afschriften uit de regis-

ters Burgerlijke Stand 

Burgerlijk Wet-

boek 

burgemeester ambtenaar 

burgerlijke 

stand 

 

4:3:5 Benoemen van een ambtenaar van de 

burgerlijke stand voor het eenmalig 

onbezoldigd sluiten van een huwelijk 

Burgerlijk Wet-

boek, Boek 1 

art. 16 lid 1 en 2 

college coördinator  

      

4:4 VREEMDELINGEN     

4:4:1 Inwinnen van gegevens uit de algeme-

ne documentatieregisters in verband 

met een verzoek tot verkrijgen van het 

Nederlanderschap 

Rijkswet op het 

Nederlander-

schap 

burgemeester medewerker  

4:4:2 De voorbereiding van de naturalisatie-

ceremonie 

Rijkswet op het 

Nederlander-

schap 

burgemeester medewerker formele uitreiking 

paspoort door 

burgemeester 

4:4:3 In behandeling nemen van verzoeken 

om naturalisatie, optieverklaring, in-
winnen van informatie, ontvangen en 

afdragen van verschuldigde naturalisa-

tiegelden en adviseren IND 

Rijkswet op het 

Nederlander-
schap 

burgemeester medewerker  

      

4:5 INTERNE ZAKEN     

4:5:1 Verlenen van opdrachten in het kader 

van de inrichting, het beheer, het on-

derhoud van het gemeentehuis en het 

leveren van kantoorbenodigdheden en 

drukwerk door derden 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college medewerker, 

coördinator 

coördinator voor 

opdracht boven 

€ 1.000,- 

4:5:2 Voeren correspondentie inzake abon-

nement op raadsstukken 

Gemeentewet college coördinator  

4:5:3 Uitvoering Archiefwet 1995 Archiefwet 1995 college medewerker  

4:5:4 Het afsluiten van nieuwe abonnemen-

ten, losbladige uitgaven e.d. 

art. 160, eerste 

lid onder e Ge-

meentewet 

college medewerker terugkoppeling 

secretaris 

4:5:5 Het in ontvangst nemen en voor ont-

vangst tekenen van deurwaardersex-

poloten, aangetekende stukken en 

pakketten. 

geen grondslag college medewerker tevens machtiging 

voor PostNL ver-

eist 
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4. CLUSTER BURGERZAKEN 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

4:6 BEGRAFENISADMINISTRATIE     

4:6:1 Uitvoering Wet op de lijkbezorging Wet op de lijk-

bezorging 

college medewerker  

4:6:2 Uitvoering Beheersverordening be-

graafplaatsen 

Wet op de lijk-

bezorging, Be-

heersverorde-

ning 

college medewerker  

4:6:3 Verlenen uitstel verlof tot begraven of 

cremeren 

Wet op de lijk-

bezorging 

burgemeester ambtenaar 

burgerlijke 
stand 

 

4:6:4 Afgifte lijkenpas (laissez-passer) Wet op de lijk-
bezorging 

 ambtenaar 
burgerlijke 

stand 

 

      

4:7 OVERIG     

4:7:1 Afhandelen aanvragen om gehandi-
captenparkeerkaart 

Wet maat-
schappelijke 

ondersteuning 

college medewerker weigering door 
coördinator 

4:7:2 Aanmelden van persoonsregistraties 

en –verwerkingen bij het College Be-

scherming Persoonsgegevens 

Wet bescher-

ming persoons-

gegevens 

college coördinator  

4:7:3 Afhandeling verzoeken om afgifte van 

verklaringen omtrent het gedrag 

Wet justitiële en 

strafvorderlijke 

gegevens 

burgemeester medewerker weigering door 

coördinator 

4:7:4 Uitvoering Kieswet Kieswet burgemeester medewerker  

4:7:5 In behandeling nemen en beslissen op 

verzoeken om vrijstelling leerplicht of 

vervangende leerplicht 

Leerplichtwet college medewerkers 

gemeente 

Edam-

Volendam 

via convenant 

‘Leerplicht ge-

meente Edam-

Volendam en 

gemeente Zee-

vang’ d.d. 30 mei 

2006 

4:7:6 Uitvoering Verordening leerlingenver-

voer 

Verordening 

leerlingenver-
voer, art. 4 Wet 

op het primair 

onderwijs, art. 

127 Wet op het 

voortgezet on-

derwijs 

college medewerker  

4:7:7 In ontvangst nemen van waardedo-

cumenten zoals reisdocumenten en 

rijbewijzen 

Paspoortwet, 

Wegenver-

keerswet, Post-

wet 

burgemeester medewerker  
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5.   CLUSTER STAF 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

5:1 PERSONEEL EN ORGANISATIE     

 Algemeen rechtspositie     

5:1:1 Besluitvorming over uitvoering 

lokale regelingen en rechtspositie 

gemeentepersoneel 

CAR-UWO, loka-

le regelingen, 

wettelijke rege-

lingen 

college secretaris Het toekennen van 

een aantal vergoe-

dingen zal, nader 

gespecificeerd, wor-

den gemandateerd 

aan de medewerker 

(5:2). Het toekennen 

van vergoedingen 

aan gemeentewerken 

(overwerk, reis- en 

verblijfkosten) wor-

den voor akkoord 

getekend door de 

TDBZ 

5:1:2 Besluitvorming over uitvoering 

rechtspositie burgemeester, wet-

houders en raadsleden 

Rechtspositie 

burgemeester, 

wethouders en 

raadsleden, 

APPA regeling, 
locale regelin-

gen en wettelij-

ke regelingen 

college secretaris  Het toekennen van 

een aantal vergoe-

dingen zal, nader 

gespecificeerd, wor-

den gemandateerd 

aan de medewerker.  

5:2 Salaris, declaraties en vergoe-

dingsregelingen, verlofregeling en 

andere regelingen 

    

5:2:1 Betalingen salarissen, vakantie-

geld, eindejaarsuitkering en ande-

re vastgestelde vaste vergoedin-

gen, alsmede het verlenen van 

voorschotten en het verwerken 

van mutaties. Correspondentie 

met en uitbetalingen aan ABP, 
UWV, IZA en Belastingdienst. 

Rechtspositie en 

lokale regelin-

gen gemeente-

personeel, bur-

gemeester en 

wethouders en 

raadsleden. 

college medewerker Geautomatiseerd 

salarissysteem on-

dergebracht bij Cen-

tric.  Betalingen 

vinden plaats op 

grond van algemene 

CAO-afspraken of op 

grond van lokale 

besluitvorming (5:1:2 

en 5:1:3) 

 

Terugkoppeling      

secretaris bij salaris-

bevoorschotting. 

5:2:2 Het toekennen van jaarlijks verlof 

aan medewerkers 

CAR-UWO en 

eigen verlofre-

geling 

college medewerker  

5:2:3 Het toestaan regulier verlof op te 

nemen door medewerkers 

CAR-UWO  college 1. coördinator 

voor cluster; 

2. secretaris 

voor staf. 

Het gaat hierbij om 

het verlenen van 

vakantieverlof en niet 

om bijzondere verlof-

soorten op grond van 

CAR-UWO en Waz. 

5:2:4 Het verlenen van bijzonder verlof CAR-UWO en 

Waz 

 secretaris  

5:3 Overig zaken     
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5.   CLUSTER STAF 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

5:3:1 Voorbereiding, coördinatie en 

afhandeling vacatures, open solli-

citaties, stageplaatsen (admini-

stratieve afhandeling, zoals uitno-
digingen en afberichten, genees-

kundig onderzoek, plaatsing per-

soneelsadvertenties, afhandeling 

stageovereenkomsten, e.d.) 

Lokale regeling  - 

sollicitatiepro-

cedure 

college medewerker  

5:3:2 Uitvoering regeling recepties en 

attenties ter gelegenheid van be-

langrijke gebeurtenissen 

Lokale regeling college medewerker Bij afwijkingen over-

leg met secretaris. 

 

5. CLUSTER STAF 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

5:4 JURIDISCHE ZAKEN, BEZWAAR-

SCHRIFTEN 

    

5:4:1 Handelingen ter voorbereiding en 

uitvoering van de behandeling van 

bezwaarschriften, waaronder in ieder 

geval wordt begrepen: 

a. het bieden van gelegenheid tot 
herstel van vormverzuim (art. 6:6 

Awb); 

b. het bieden van de gelegenheid 

tot verschoning van de termijn-

overschrijding (art. 6:11 Awb); 

c. het doorzenden van een be-

zwaar- of beroepschrift (art. 6:15 

Awb); 

d. het uitnodigen voor de hoorzit-

ting (art. 7:2 Awb); 
e. mededeling ter inzage gelegde 

stukken en mededeling mogelijk-

heid tot indiening van nadere 

stukken (art. 7:4 Awb); 

f. inlichting belanghebbende die 

niet bij het (gescheiden) horen 

aanwezig is geweest (art. 7:6 

Awb); 

g. mededeling nieuwe feiten en 
horen belanghebbende daarom-

trent (art. 7:9 Awb); 

h. verdaging van de beslissing op 

bezwaarschrift (art. 7:10 Awb). 

Algemene wet be-

stuursrecht 

college secretaris 

bezwaar-

schriften-

commissie 

mandaat geldt 

ook ten aanzien 

van klachten 

waarin de be-

zwaarschriften-
commissie op-

treedt als klacht-

commissie 

 

N.B. Geen man-

daat geldt bij de 

beslissing op be-

zwaarschriften 
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5. CLUSTER STAF 

Nr. Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandaat aan Bijzonderheden 

5:4:2 Beslissing inzake een verzoek om een 

dwangsom in verband met niet tijdig 

beslissen. 

Wet dwangsom en 

beroep bij niet tijdig 

beslissen, diverse 

regelgeving 

college,  

burge-

meester 

coördinator  

5:4:3 Afhandelen verzoeken op grond van 

de Wob 

Wet openbaarheid 

van bestuur 

college, 

burge-
meester 

coördinator terugkoppeling 

burgemeester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


