
Uitleg van 

velden en 

hun functie 

IdentificatieKenm

erk

Naam Classificatie_Cod

e

Classificatie_Oms

chrijving

Classificatie_Bron Classificatie_Datu

mOfPeriode

Dekking_InTijd_B

egin

Dekking_InTijd_Ei

nd

Dekking_Geograf

ischGebied

Taal Eventgeschiedeni

s_DatumOfPeriod

Eventgeschiedeni

s_Type

Eventgeschiedeni

s_Verantwoordel

Eventplan_Datum

OfPeriode

Eventplan_Datum

OfPeriode_Type

Eventplan_Aanlei

ding

Eventplan_Beschr

ijving

Context_Actor_Id

entificatieKenme

Context_Actor_A

ggregatieNiveau

Context_Actor_G

eautoriseerdeNa

Context_Activitei

t_Naam

Gebruiksrechten_

OmschrijvingVoo

Gebruiksrechten_

DatumOfPeriode

Vertrouwelijkhei

d_ClassificatieNiv

Vertrouwelijkhei

d_DatumOfPerio

Openbaarheid_O

mschrijvingBeper

Openbaarheid_D

atumOfPeriode

Integriteit

Unieke ID, 

zaaknummer of 

dossiernummer, 

voorafgaand door 

de gemeentecode

Toepassingsprofiel 

nr. 4 - Beknopte 

formeel-

inhoudelijke 

beschrijving (titel) 

van het record.

Toepassingsprofiel 

nr. 5.1 - Kenmerk 

waaronder de 

record wordt 

ingedeeld of 

geklasseerd.. 

Voorbeelden: 

“1.85” (betreft 

Onderwijs)

“1.731.212” (betreft 

Toepassingsprofiel 

nr. 5.2 - Nadere 

omschrijving van 

classificatie.

Toepassingsprofiel 

nr. 5.3 - Verwijzing 

naar het geldende 

classificatieschema/

ordeningsplan.

Toepassingsprofiel 

nr. 5.4 - Datum of 

periode wanneer 

geldig/gebruikt.

Toepassingsprofiel 

nr. 9.1 - Geeft 

positionering in de 

tijd aan, waarin iets 

van kracht is/was 

dan wel bestond.

Toepassingsprofiel 

nr. 9.1 - Geeft 

positionering in de 

tijd aan, waarin iets 

van kracht is/was 

dan wel bestond.

Toepassingsprofiel 

nr. 9.2 - Geeft 

ruimtelijke 

afbakening of 

locatie van record of 

werking ervan aan.

Toepassingsprofiel 

nr. 11 - Taal van een 

record.

Toepassingsprofiel 

nr. 12 - Vastlegging 

van het ontstaan en 

wijzigingen van een 

record.

Toepassingsprofiel 

nr. 12.2 - Soort 

activiteit of 

gebeurtenis.

Toepassingsprofiel 

nr. 12.4 - Degene die 

verantwoordelijk is  

voor de gebeurtenis 

of activiteit.

Toepassingsprofiel 

nr. 13.1 - Datum of 

periode waarop/-in 

iets zal 

plaatsvinden.

Toepassingsprofiel 

nr. 13.2 - Soort 

activiteit of 

gebeurtenis.

Conversie, Migratie, 

Overbrengen, 

Publicatie, 

Vervallen 

beperkingen 

Toepassingsprofiel 

nr. 15C-1 - Een 

organisatie of 

persoon 

verantwoordelijk 

voor of betrokken 

bij het opmaken, 

opnemen van 

archiefbescheiden 

en/of processen van 

Toepassingsprofiel 

nr. 15C-1-3 - 

Onderscheidt de 

niveaus waarop een 

actor kan worden 

beschreven

Toepassingsprofiel 

nr. 15C-1-4.2 - De 

benaming(en), 

waaronder een 

actor bekend is

Toepassingsprofiel 

nr. 15C-2 - Het 

geheel van taken, 

functies, activiteiten 

en transacties die 

op basis van een 

mandaat worden 

uitgevoerd door een 

actor

Toepassingsprofiel 

nr. 16.1 - 

Voorwaarden voor 

het gebruik anders 

dan raadpleging van 

het record.

Toepassingsprofiel 

nr. 16.2 - Datum of 

periode waarin 

voorwaarden van 

toepassing zijn.

Toepassingsprofiel 

nr. 17.1 - 

Aanduiding van 

niveau van 

vertrouwelijkheid.

Niet vertrouwelijk, 

Organisatievertrou

welijk, 

Vertrouwelijk, 

Toepassingsprofiel 

nr. 17.2 - Datum of 

periode waarin dit 

niveau van 

vertrouwelijkheid 

van toepassing is.

Toepassingsprofiel 

nr. 18.1 - 

Omschrijving van 

beperkingen voor 

raadpleging.

Toepassingsprofiel 

nr. 18.2 - Datum of 

periode waarin 

openbaarheidsbepe

rking van toepassing 

is.

Toepassingsprofiel 

nr. 20 - Volledigheid 

van een record - 

juist, volledig, tijdig, 

geautoriseerd. N.B. 

Hier wordt de 

inhoudelijke 

integriteit bedoeld.

Voorbeeld 

van data: 
(formatering en 

kaders niet 

nodig, 

aanleveren als 

IdentificatieKenm

erk

Naam Classificatie_Cod

e

Classificatie_Oms

chrijving

Classificatie_Bron Classificatie_Datu

mOfPeriode

Dekking_InTijd_B

egin

Dekking_InTijd_Ei

nd

Dekking_Geograf

ischGebied

Taal Eventgeschiedeni

s_DatumOfPeriod

Eventgeschiedeni

s_Type

Eventgeschiedeni

s_Verantwoordel

Eventplan_Datum

OfPeriode

Eventplan_Datum

OfPeriode_Type

Eventplan_Aanlei

ding

Eventplan_Beschr

ijving

Context_Actor_Id

entificatieKenme

Context_Actor_A

ggregatieNiveau

Context_Actor_G

eautoriseerdeNa

Context_Activitei

t_Naam

Gebruiksrechten_

OmschrijvingVoo

Gebruiksrechten_

DatumOfPeriode

Vertrouwelijkhei

d_ClassificatieNiv

Vertrouwelijkhei

d_DatumOfPerio

Openbaarheid_O

mschrijvingBeper

Openbaarheid_D

atumOfPeriode

Integriteit

NL-0834-

19931024

melding plaatsen 

erker 

Burgemeester 

Prinssenlaan 16 

Raamsdonksveer 

1.731.212 Bouw van 

woningen en 

gebouwen

basisarchiefcode 2010 22-6-1993 22-6-1993 Prinssenlaan 16 

4941 AK 

Raamsdonksveer

dut 22-6-1993 Afsluiting Afdeling 

Ondersteuning

K50771752 Organisatie Gemeente 

Raamsdonk

Verlenen van 

bouwvergunninge

n

Vrij te gebruiken 22-6-1993 Niet vertrouwelijk 22-6-1993 Openbaar 22-6-1993 Integer

NL-0834-

19931008

melding oprichten 

schuur Simon 

Vestdijkstraat 18  

Raamsdonksveer 

1.731.212 Bouw van 

woningen en 

gebouwen

basisarchiefcode 2010 30-3-1993 30-3-1993 Vestdijkstraat 18 

4942 DM 

Raamsdonksveer

dut 30-3-1993 Afsluiting Afdeling 

Ondersteuning

K50771752 Organisatie Gemeente 

Raamsdonk

Verlenen van 

bouwvergunninge

n

Vrij te gebruiken 30-3-1993 Niet vertrouwelijk 30-3-1993 Openbaar 30-3-1993 Integer

Hoe om te 

gaan met de 

velden 
Bij veel 

datumvelden kan 

er worden 

gekozen voor een 

vaste datum of 

een periode. Een 

vaste datum 

wordt 

weergegeven Wanneer een 

periode gewenst 

is, kan die worden 

weergegeven als 

De TopX creator 

herkent deze 

periode-

aanduiding en zal 

Uitleg van velden en hun functie voor de Record-en Bestandhierarchie:

DossierId Naam Gebruiksrechten_

OmschrijvingVoo

rwaarden

Gebruiksrechten_

DatumOfPeriode

Vertrouwelijkhei

d_ClassificatieNiv

eau

Vertrouwelijkhei

d_DatumOfPerio

de

Openbaarheid_O

mschrijvingBeper

kingen

Openbaarheid_D

atumOfPeriode

Bestand_Vorm_R

edactiegenre

Bestand_Formaat

_Bestandsnaam

Bestand_Formaat

_BestandsOmvan

g

Bestand_Formaat

_BestandsFormaa

t

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_Algoritme

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_Waarde

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_DatumEnTijd

Bestand_Formaat

_DatumAanmaak

DossierID 

(zaaknummer of 

dossiernummer, 

voorafgaand door 

de gemeentecode) 

Waar dit bestand  

bij hoort

Toepassingsprofiel 

nr. 4 - Beknopte 

formeel-

inhoudelijke 

beschrijving (titel) 

van het record.

Toepassingsprofiel 

nr. 16.1 - 

Voorwaarden voor 

het gebruik anders 

dan raadpleging van 

het record.

Toepassingsprofiel 

nr. 16.2 - Datum of 

periode waarin 

voorwaarden van 

toepassing zijn.

Toepassingsprofiel 

nr. 17.1 - 

Aanduiding van 

niveau van 

vertrouwelijkheid.

Niet vertrouwelijk, 

Organisatievertrou

welijk, 

Toepassingsprofiel 

nr. 17.2 - Datum of 

periode waarin dit 

niveau van 

vertrouwelijkheid 

van toepassing is.

Toepassingsprofiel 

nr. 18.1 - 

Omschrijving van 

beperkingen voor 

raadpleging.

Toepassingsprofiel 

nr. 18.2 - Datum of 

periode waarin 

openbaarheidsbepe

rking van toepassing 

is.

Toepassingsprofiel 

nr. 19.1 - Type 

archiefbescheiden 

(records) met een 

specifiek stijl, 

inhoud of vorm.

Toepassingsprofiel 

nr. 21.4 - 

Ruimtebeslag op 

medium uitgedrukt 

in bytes.

Toepassingsprofiel 

nr. 21.5 - Code 

volgens welke 

gegevens op een 

gegevensdrager zijn 

opgeslagen.

Noot: Dit betreft de 

PRONOM 

Toepassingsprofiel 

nr. 21.7.1 - 

Aanduiding van 

algoritme gebruikt 

om de checksum te 

maken.

Toepassingsprofiel 

nr. 21.7.2 - De 

waarde van de 

checksum.

Toepassingsprofiel 

nr. 21.7.3 - Datum, 

waarop de 

checksum is 

gemaakt

Toepassingsprofiel 

nr. 21.8 - Datum, 

waarop het huidige 

digitale bestand is 

aangemaakt.

Deze is dus NIET 

uniek, meestal 

zullen meerdere 

records en 

Voorbeeld van data: (formatering en kaders niet nodig, aanleveren als csv met de veldbenamingen in de eerste regel)

DossierId Naam Gebruiksrechten_

OmschrijvingVoo

rwaarden

Gebruiksrechten_

DatumOfPeriode

Vertrouwelijkhei

d_ClassificatieNiv

eau

Vertrouwelijkhei

d_DatumOfPerio

de

Openbaarheid_O

mschrijvingBeper

kingen

Openbaarheid_D

atumOfPeriode

Bestand_Vorm_R

edactiegenre

Bestand_Formaat

_Bestandsnaam

Bestand_Formaat

_BestandsOmvan

g

Bestand_Formaat

_BestandsFormaa

t

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_Algoritme

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_Waarde

Bestand_Formaat

_FysiekeIntegrite

it_DatumEnTijd

Bestand_Formaat

_DatumAanmaak

NL-0834-

19931024

melding plaatsen 

erker 

Burgemeester 

Prinssenlaan 16 

Raamsdonksveer 

Vrij te gebruiken 22-6-1993 Niet vertrouwelijk 22-6-1993 Openbaar 13-11-2015 Beschikking GDB-9271-01.pdf 2863295 fmt/18 sha256 2515acb1e63b73

5b4423200a4c72

91dea87ddad1

15-9-2015  16:20 15-9-2016

NL-0834-

19931024

melding plaatsen 

erker 

Burgemeester 

Prinssenlaan 16 

Raamsdonksveer 

Auteursrechtelijk 

beschermd 

wegens rechten 

van de architect

22-6-1993 Niet vertrouwelijk 22-6-1993 Openbaar 13-11-2015 Tekening 

(technisch)

GDB-9271-02.pdf 2096751 fmt/18 sha256 fa87d062f66213b

bcb8b997e5b917

dbf1b31e93d

15-9-2015  15:50 15-9-2016

Als deze niet aanwezig zijn, volstaat Optioneel

Bijlage 1 Handboek vervanging Template van RAT voor 

metadatering van dossiers en documenten conform het 

TMLO (Toepassingsprofiel Metadatering Landelijke 

Overheden)

Metadatering dossiers

Metadatering 

documenten



NL-0834-

19931008

melding oprichten 

schuur Simon 

Vestdijkstraat 18  

Raamsdonksveer 

Vrij te gebruiken 30-3-1993 Niet vertrouwelijk 30-3-1993 Openbaar 13-11-2015 Beschikking GDB-9255-01.pdf 3214762 fmt/18 sha256 dadd0214ee51ba

3170e075f2b076c

54b9760f3b7

15-9-2015  15:44 15-9-2016

NL-0834-

19931008

melding oprichten 

schuur Simon 

Vestdijkstraat 18  

Raamsdonksveer 

Vrij te gebruiken 30-3-1993 Niet vertrouwelijk 30-3-1993 Openbaar 13-11-2015 Tekening 

(technisch)

GDB-9255-02.pdf 1192738 fmt/18 sha256 19bfdaa3ab6315e

505d5ac0be7aace

96f06039ce

15-9-2015  15:43 15-9-2016

Hoe om te gaan met de velden 'DatumOfPeriode':
Bij veel datumvelden kan er worden gekozen voor een vaste datum of een periode. Een vaste datum wordt weergegeven volgens de nederlandse notatie, dus bijvoorbeeld 13-1-2001


