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    13 juli 2004 2 

 
 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 

grondslag 
oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Aa0 alle afdelingen       

  Gemeentewet       

 Aa1 bekendmaking algemeen verbindende voorschriften art. 139 college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 
 

 neen binnen taakgebied 
afdeling  

 Aa2 
 

mededeling aan het arrondissementsparket van algemeen 
verbindende voorschriften op de overtreding waarvan straf 
is gesteld 

art. 143 college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 

 teamleiders, 
beleidsmedewerke
rs, adviseurs en 
vakspecialisten 
eigen afdeling 

binnen taakgebied 
afdeling of team 

 Aa3 besluiten tot het aangaan van overeenkomsten tot levering 
van goederen of verlening van diensten, met uitzondering 
van onroerende goederen 

artkel 160, 
eerste lid, onder 
e   

college alle 
afdelingshoofden  
 

teamleiders eigen afdeling 
Projecteleiders I + II  
binnen taakgebied 
project 

neen - binnen taakgebied  
afdeling of team  
- overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 
- overeenkomstig 
beleid inkoop en 
aanbesteding 
 
LET OP: Dit mandaat 
geldt niet als er 
sprake is van een 
verplichte Europese 
aanbesteding.  

 Aa4 handelingen ter voorbereiding van rechtsgedingen, 
bezwaarprocedures of administratief beroepsprocedures, 
namens de gemeente of het gemeentebestuur,  tenzij de 
raad voor zover het de raad aangaat in voorkomende 
gevallen anders beslist 

art. 160, eerste 
lid, onder f 

college alle 
afdelingshoofden 

 teamleiders eigen 
afdeling/projectleid
ers 
I + II  en 
vakspecia-listen II 
team exploitatie  
afd. planontwik 
  

binnen taakgebied 
afdeling of team 
 
LET OP: Het 
besluiten tot het 
voeren van rechtsge-
dingen, het maken 
van bezwaar of het 
aantekenen van ad-
ministratief beroep 
namens de gemeente 
of het gemeentebe-
stuur, valt niet onder 
dit mandaatbesluit. 
Deze bevoegdheid 
blijft aan het college. 

 Aa5 de gemeente vertegenwoordigen in en buiten rechte  
 
LET OP: Dit betreft niet de vertegenwoordiging van 
bestuursorganen in administratiefrechtelijke procedures. 

art. 171 burgemeester alle 
afdelingshoofden 

teamleiders eigen  
afdeling 

 voorzover de 
bevoegd-heid tot het 
besluiten tot een pri-
vaatrechtelijke rechts-
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 handeling is 
gemandateerd aan 
functionaris  

  Wet openbaarheid van bestuur       

 Aa6 
 

     beslissen op een verzoek om informatie op grond van de 
Wet openbaarheid van bestuur 

 

art. 6 college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 
 

  - binnen taakgebied 
afdeling  
- na overleg met 
portefeuillehouder 
- na afstemming met 
afdeling BMO, team 
BJZ 

  Algemene wet bestuursrecht       

  bevoegdheden met betrekking tot het totstandkomen 
van besluiten en beschikkingen 

      

 Aa7 
 

− verlangen van een schriftelijke machtiging van een 
gemachtigde  

− door- of terugzenden van geschriften kennelijk 
bestemd voor een ander bestuursorgaan 

− bevoegdheden m.b.t. externe advisering  
− het volgen van de Openbare voorbereidings-

procedure of de Uitgebreide openbare 
voorbereidingsprocedure 

− mededeling van besluiten 
− het vaststellen van aanvraagformulieren 
− verzoeken aan aanvrager om t.a.v. de aanvraag 

aanvullende gegevens te verstrekken 
− besluit tot het niet in behandeling nemen van een 

aanvraag  wegens onvolledigheid 
− horen van aanvrager/andere belanghebbenden 
− informatie omtrent beslistermijnen 
− het verlengen van de beslistermijn 

 
 
art. 2:1, tweede 
lid 
art.2:3  
 
afdeling 3.3  
afdelingen 3.4 
en 3.5  
artt. 3:43 en 
3:44 
art. 4:4 
art. 4:5 
 
artt. 4|:7 en 4:8: 
art. 4:14 

college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 
 

teamleiders eigen afdeling beleidsmedewerke
rs en 
vakspecialisten  
eigen afdeling 

 

 Aa8 − het verstrekken van algemene feitelijke informatie  college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 

teamleiders eigen afdeling medewerkers met 
klantcontacten 

binnen taakgebied 
afdeling of team 

  verweer en inlichtingen in beroepsprocedures       
 Aa9 

 
− het geven van schriftelijke inlichtingen aan de 

rechtbank 
− het opvragen van afschriften en uittreksels van 

omvangrijke stukken 
− verzending van op beroepschrift betrekking hebbende 

stukken aan rechtbank en indiening verweerschrift 
− het geven van schriftelijke inlichtingen en toezending 

stukken aan de rechtbank tijdens het vooronderzoek 

art. 8:28 
 
art. 8:39, derde 
lid 
art. 8:42, eerste 
lid 
 
art. 8:45 

college/ 
burgemeester 

alle 
afdelingshoofden 

Teamleiders afd.  
planontwik 

teamleiders eigen 
afdeling/ 
proj.leiders 
I +II en 
vakspecialisten 
II team exploitatie 
afd. 
planontwik 

indienen schriftelijke 
stukken na 
instemming afdeling 
BMO, team BJZ 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

− bekendmaking uitspraak rechtbank die in de plaats 
treedt van een vernietigd besluit 

− toezending van op de zaak betrekking hebbende 
stukken bij verzoek om voorlopige voorziening 

 
 
art. 8:80 
 
art. 8:83, eerste 
lid 

 Aa10 − behandelen van klachten hoofdstuk 9 college alle 
afdelingshoofden 
 

 neen na afstemming met 
afdeling BMO, team 
BJZ 
(klachtencoördinator) 

  Personele aangelegenheden       

 AA11 Openstellen reguliere vacature tot en met schaal 9  
 

College Alle 
afdelingshoofden 

 Teamleiders eigen 
afdeling 

Binnen budget en 
formatie 

 Aa12 Openstellen reguliere vacatures vanaf schaal 10, 
uitgezonderd vacatures voor afdelingshoofden en 
teamleiders  

 College Alle 
afdelingshoofden 

   

 Aa13 Openstellen vacature teamleider  college directieleden  Neen  
 Aa14 Openstellen vacature concernadviseur  College directieleden  neen  
 Aa16 Benoeming medewerker binnen de formatie en budget tot 

en met schaal 9 
Art. 160, eerste 
lid Gw 

College Alle 
afdelingshoofden 

   

 Aa17 Benoeming medewerker binnen formatie en budget vanaf 
schaal 10 tot niveau teamleider 

Art. 160, eerste 
lid Gw 

college Alle 
afdelingshoofden 
 

   

 Aa19 Benoeming teamleider binnen formatie en budget  Art. 160, eerste 
lid Gw 

College directieleden  Neen  

 Aa20 Benoeming concernadviseur binnen formatie en budget  Art. 160, eerste 
lid Gw 

College directieleden  Neen  

 Aa21 Ontslag op eigen verzoek  Art. ……….     
CAR/UWO 

College Alle 
afdelingshoofden 

 Teamleiders eigen 
afdeling 

 

 Aa22 Getuigschrift Art.160, eerste 
lid, onder 1 Gw 

college Alle 
afdelingshoofden 

 Teamleiders eigen 
afdeling 

 

 Aa23 Inschakelen Outplacementbureau Art.160, eerste 
lid, onder 1 Gw 

college Alle 
afdelingshoofden 

   

 Aa24 Bevorderen naar functionele schaal  College Alle 
afdelingshoofden, 
alle teamleiders 

   

 Aa26 Verlof c.a.  
- Het beslissen op aanvragen om gewoon verlof 
- Het beslissen op aanvragen om buitengewoon verlof 

(vakbonds- of studieverlof) 
- Het aannemen van stagiaires 

 
(6:1 CAR) 
(6:4, 6:5 ,17:1:1 

(2:1 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden 
 
 
 
 

 Teamleiders eigen 
afdeling 

 

 Aa27 Werken buiten vastgestelde werktijd (3:2,3:3 CAR) college Alle  Teamleiders eigen  
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

- Verlenen toestemming overwerk c.q. werken buiten de 
vastgestelde werktijden 

afdelingshoofden afdeling 

 Aa29 
Pers 

tijdelijk personeel 
− bevoegdheid tot inhuren van tijdelijk personeel 

 college Alle 
afdelingshoofden 

Teamleiders eigen afdeling  − binnen 
taakgebied 
afdeling 

− binnen 
beschikbaar 
afdelingsbudget 

− Na overleg met 
afdelingshoofd 

 Aa30 
arbeid 

wijzigen omvang arbeidsduur 
− de arbeidsduur wijzigen 

(4:1 CAR) College Alle 
afdelingshoofden 

Teamleiders eigen afdeling   

 Aa31 
arbeid 

Seniorenregeling 
− toekennen van seniorenverlof 

 
(5:1 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden 

 Neen  

 Aa32 
arbeid 

nevenfuncties of –werkzaamheden 
− toestemming verlenen voor het vervullen van een 

nevenfunctie of het verrichten van 
nevenwerkzaamheden 

 
(15:1:7 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden 

 Neen  

 Aa33 
arbeid 

Werkgeversverklaringen 
− verklaringen betreffende de tewerkstelling van 

werknemers afgeven 

 
(160 Gw) 

College Alle 
afdelingshoofden, 
Alle teamleiders 

Teamleiders eigen afdeling   

 Aa34 
loon 

Bevoorschotting bezoldiging 
− een voorschot op de bezoldiging toekennen 

 
(3:1:1 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden, 
Alle teamleiders 

Teamleiders eigen afdeling  Na overleg met 
afdelingshoofd 

 Aa35 
loon 

Bevoorschotting vakantietoelage 
− een voorschot op de vakantietoelage toekennen 

 
(6:3, 6:3:1 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden, 
Alle teamleiders 

Teamleiders eigen afdeling  Na overleg met 
afdelingshoofd 

 Aa36 
Loon 

Vergoeding van verhuis-, reis- en pensionkosten 
− een vergoeding van verhuiskosten, reiskosten van en 

naar de woonplaats  en pensionkosten in het 
woongebied toekennen 

 
(18:1:1 t/m 
18:1:13 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden 
 

 Neen  

 Aa37 
kind 

Bedrijfskinderopvang 
− bedrijfskinderopvang verlenen 

 
(      CAR) 

College  Alle  
afdelingshoofden 

Teamleider P&O Neen  

 Aa38 
Verlof 

Betaald ouderschapsverlof 
− betaald ouderschapsverlof verlenen 
 

(5:6:1 t/m 5:6:7 
CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden 

Teamleiders eigen afdeling  Na overleg met 
afdelingshoofd 

 Aa39 
verlof 

Buitengewoon verlof voor jeugd- en jongerenwerk 
− buitengewoon verlof voor jeugd- en jongerenwerk 

verlenen 

 
(6:4:8 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden, 
Alle teamleiders 

Teamleiders eigen afdeling  Na overleg met 
afdelingshoofd 

 Aa40 
verlof 

zwangerschaps—en bevallingsverlof 
− zwangerschaps—en bevallingsverlof verlenen 

 
(6:5 CAR) 

College Alle 
afdelingshoofden, 
Alle teamleiders 

Teamleiders eigen afdeling  Na overleg met 
afdelingshoofd 

 
 

  



 

    13 juli 2004 6 

 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 PZ/00 Afdeling Publiekszaken 
 PZ/01 

begraven 
Uitstel van begraving of crematie 
− uitstel van begraving of crematie verlenen 

 
(17 Wet op de 
Lijkbezorging) 

burgemeester Afdelingshoofd  Teamleiders F.O.  
 Teamleider B.O. belastingen en 

BuZa 

 balie/receptiemed
ewerker 

 vakspecialist 
BuZa 

 

 PZ/02 
begraven 

Laissez-passer 
− een laissez-passer voor een lijk afgeven 

 (11 Besluit op 
de 
Lijkbezorging) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O.  
Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 

- balie/receptie
medewerker 

- vakspecialist 
BuZa 

 

 PZ/03 
begraven 

Verlof tot ontleding 
− verlof tot ontleding van een lijk geven 

 (67 Wet op de 
Lijkbezorging) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O.  
Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 

 balie/receptie
medewerker 

 vakspecialist 
BuZa 

 

 PZ/04 
begraven 

Opgave over sterfgevallen 
− maandelijks opgave doen aan de Inspecteur der 

registratie en successie over sterfgevallen 

 (Koninklijk 
Besluit 18-10-
1933, nr. 32) 

burgemeester Afdelingshoofd  Teamleiders F.O.  
 Teamleider B.O. belastingene 

en BuZa 

 Bijstandsmede
wer-ker BuZa 

 

 PZ/05 
gba 

Uitvoering GBA 
− De bevoegdheden genoemd in de Wet gemeentelijke 

basisadministratie behoudens de in de artikelen 14, 96 
en 100 van deze wet genoemde regelgevende 
bevoegdheden. 

 college Afdelingshoofd  Teamleiders F.O.  
 Teamleider B.O. belastingen 

en BuZa 

- Bijstandsmede
wer-ker BuZa 

- Medewerker 
F.O. 

 

 PZ/06 
geslacht 

Wijziging geslachtsnaam 
− advies geven over een verzoek tot wijziging van de 

geslachtsnaam 

(circulaire 
Staatssecr. van 
Justitie, 24-09-
1987, nr. 
509/187) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. 
Teamleiders Belastingen en Buza 

Balie/receptiemed
ewerker 
Vakspecialist Buza 

 

 PZ/08 
huursubsidie 

Huursubsidie 
− persoonsgegevens te verifiëren die zijn vermeld op 

een aanvraag om huursubsidie 
 
 

 (27 lid 6 en 7 
Wet op de 
Individuele 
Huursubsidie) 

college Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 
 

 

 PZ/09 
verkeer 

Invalidenparkeerkaarten 
− het verstrekken van een invalidenparkeerkaart 

(art. 87 RVV) college Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

het verstrekken van 
een 
invalidenparkeerkaart 
kan  
alleen op grond van 
een positief GGD-
advies 

 PZ/10 
kiesrecht 

kiesdistricten; stembureau 
-     de gemeente in kiesdistricten indelen en stembureaus 
aanwijzen 

 (E2 Kieswet) college Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Balie/receptiemed
ewerker 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 PZ/11 
kiesrecht 

Stemmen in stembureau naar keuze 
− beslissen op een verzoek te kunnen stemmen in een 

stembureau naar keuze 

 
(K8 Kieswet) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/12 
kiesrecht 

Stemmen bij volmacht 
− beslissen op een verzoek te kunnen stemmen bij 

volmacht 

 (L11 lid 1 
Kieswet) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa' 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/13 
kiesrecht 

Stemmen per brief 
− beslissen op een verzoek te kunnen stemmen per 

brief 

 (M4 Kieswet) burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/14 
kiesrecht 

Ondersteuning kandidatenlijst door kiezer 
− aanwezig zijn bij het tekenen van een verklaring van 

ondersteuning door de kiezer 
− controleren identiteit 
− aantekenen op kiezersverklaring dat de kiezer als 

inwoner is geregistreerd 

 
(H4 lid 3 
Kieswet) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
 

Specialist BuZa standaarddocument: 
model H4 Kieswet 

 PZ/15 
kiesrecht 

Benoeming leden hoofdstembureau 
− de leden van het hoofdstembureau benoemen 
 

 (E7 Kieswet) college Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 

Specialist BuZa  

 PZ/16 
kiesrecht 

Benoeming (plv.) leden stembureau 
− de leden en plv. leden van het stembureau benoemen 

 (E7 Kieswet) college Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 

Specialist BuZa  

 PZ/17 
nederlander 

Bewijs van Nederlanderschap 
− een bewijs van Nederlanderschap afgeven 

 (… Rijkswet op 
het 
Nederlandersch
ap) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. 
Teamleider B.O., belasting + Buza 

Balie/receptiemed
ewerker 
Bijstandsmedewer
ker 

 

 PZ/18 
nederlander 

Verklaring  tot verkrijgen of afstaan Nederlanderschap 
− een verklaring tot het verkrijgen of afstaan van het 

Nederlanderschap in ontvangst nemen 
− Beoordeling van een verzoek tot het verkrijgen 

Nederlanderschap 

(21 Rijkswet op 
het 
Nederlandersch
ap) 
art.13 
JD,art.2nBesluit 
inl.JD 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Consulent Buza 

 

 PZ/19 
Nederlander 

Naturalisatie 
-   advies geven over een verzoek tot naturalisatie 

 (circulaire 
Staatssecr. van 
Justitie, 24-09-
1987, nr. 
509/187) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
Teamleiders F.O. 

Specialist BuZa 
Consulent BuZa 

 

 PZ/20 
pas 

Paspoort; Nederlandse  identiteitskaart 
− een paspoort of een nederlandse identiteitskaart 

afgeven, aanvullen of wijzigen 
− verkrijgen van inlichtingen bij centrale justitiele 

documentatie 

 
(40 en 43 
Paspoortwet) 
art 15 JD,art 4 
besluit 
inl.strafregister 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/21 
pas 

proces-verbaal documenten 
− proces-verbaal opmaken over verschreven 

documenten, aanwezige voorraad, vermissing of 

 (4,7,8,9 
Regeling van 
30-09-1991, nr. 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. consulent Buza  
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

diefstal en dergelijke R104596, Stc. 
199 Min. V&W) 

 PZ/22 
pas 

Rijbewijs 
− rijbewijzen afgeven en omwisseling buitenlands 

rijbewijs 
-    vragen van informatie bij centrale Justitiele  
      documentatie 

 (9 lid 3 
Wegenverkeers
wet)  
College 
(art 13 
WJD,art.7lid 3d 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/23 
pas 

pas 65+ 

− een pas 65+ afgeven 
(circulaire 6-05-
1975 en 24-06-
1975, BSR/BJW 
U 34828 resp. 
35481, Min. van 
Cultuur, 
Recreatie en 
Maatsch. Werk) 

college Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/24 attestatie de vita 
− een attestatie de vita afgeven 
 

 (2 Koninklijk 
Besluit van 12-
01-1966 en 
andere wett. 
Regel. 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/25 
verklaring 

attestatie de vita 
− een attestatie de vita afgeven 
 
- uittreksel gewaarmerkt afschrift 

 (2 Koninklijk 
Besluit van 12-
01-1966 en 
andere wett. 
Regel.) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. 
 
 
Teamleiders F.O. 
Teamleider B.O. Belastingen + 
Buza 

Balie/receptiemed
ewerker 
 
Balie/receptiemed
ewerker 
Bijstandsmedewer
ker 

 

 PZ/26 
verklaring 

verklaring omtrent het gedrag 
− Opvragen inlichtingen t.b.v. afgeven verklaringen en 

afgifte verklaring omtrent het gedrag 

(Wet op de 
justitiële 
documentatie en 
op de 
verklaringen 
omtrent het 
gedrag) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. 
Teamleider B.O. 
Belastingen+ Buza 

Balie/receptiemed
ewerker 
Vakspecialist Buza 

 

 PZ/27 
verklaring 

verklaring omtrent inkomen en vermogen 
− een verklaring omtrent inkomen en vermogen afgeven 

 (857 Wetb. 
Burgerlijke 
Rechtsvordering
) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. Balie/receptiemed
ewerker 

 

 PZ/28 
Verklaring 

verklaring onder ede 
− een verklaring onder ede afleggen 

 (36 onder e 
Wet GBA) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O.  
Teamleider B.O. belastingen en  
BuZa 

consulent 
vakspecialist BuZa 

 

 PZ/29 
handtekening 

legaliseren handtekening 
− een handtekening legaliseren 
 

 burgemeester Afdelingshoofd Teamleiders F.O. 
Teamleiders B.O. 
Belastingen + Buza 

Balie/receptiemed
ewerker 
Vakspecialist Buza 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 PZ/30 
huur 

Huursubsidie 
− een besluit nemen in het kader van de 

vangnetregeling huursubsidie 
− het verstrekken van voorschotten op individuele 

huursubsidie 

 
(hoofdstuk 4a 
Huursubsidiewet
) 

college 
 
 
 

Afdelingshoofd 
 

Teamleiders F.O.  
Teamleider B.O. belastingen en 
BuZa 
 

toetser/beslisser 
consulent Zorg 

 

 PZ/30a 
huur 

Huursubsidie 
− het aanvragen voorschotten in het kader van de  

vangnetregeling huursubsidie 
− het indienen van declaraties in het kader van de 

vangnetregeling huursubsidie 

 college Afdelingshoofd Teamleiders F.Ol 
Teamleider B.O. 
belastingen en Buza 

Medewerker 
Financiële 
Administratie 

 

 PZ/31 
Abw 

Wwb, IOAW en IOAZ 
− het verstrekken van informatie aan diverse instanties 
− aanvragen van adviezen incl doorzenden van een 

aanvraag om uitkering(Wwb) 
− aanvragen toestemming vrijwilligerswerk (Wwb en 38 

IOAW/IOAZ) 
− uitnodigingen 
− besluit op aanvraag 

 
(Wwb; 48 
IOAW; 48 IOAZ) 

college Afdelingshoofd Teamleiders B.O. , 
Sociale Zaken 
 
 
 

Balie/receptiemed
ewerker 
Casemanager 
Toetser/beslisser 

 

 PZ/32 
herstel 

Hersteltermijn 
− opleggen van een hersteltermijn 

 college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa casemanager  

 PZ/33 
Abw 

Regeling administratieve uitvoeringskosten 
− een besluit te nemen ingevolge de Regeling 

administratieve uitvoeringskosten 

 (Regeling 
Administratieve 
Uitvoeringskoste
n) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toetser/beslisser 
 

mandaat geldt niet 
voor de vaststelling of 
wijziging van 
algemeen 
verbindende 
voorschriften of 
beleidsregels 

 PZ/34 
Abw 
 

bijstandverlening zelfstandigen 
− een besluit te nemen ingevolge het Besluit 

bijstandverlening zelfstandigen 

 (Besluit bij-
standverle-ning 
zelfstandi-gen) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toetser/beslisser na instemming 
portefeuillehouder 

 PZ/35 
Wwb 

Krediethypotheek 
− een besluit te nemen ingevolge het Besluit 

krediethypotheek bijstand 
− verlenen van garantstelling gemeentelijke kredietbank 
− indienen van een verzoek om schuldbemiddeling 

gem.kredietbank 

Wet Werk en 
Bijstand (WWB) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toetser/beslisser 
casemanager 

mandaat geldt niet 
voor de vaststelling of 
wijziging van 
algemeen 
verbindende 
voorschriften of 
beleidsregels 

 PZ/36 
Abw 

bijzonder onderzoek 
− opdracht tot het instellen van een bijzonder onderzoek 

te geven 

 (div. 
regelingen) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toetser/beslisser  

 PZ/37 
boete 

boete-oplegging  
− het nemen van een besluit inzake de boeteoplegging 
-     vooraankondiging boete-oplegging 

college 
(14a Abw) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toetder/beslisser 
 

 Rechtstreeks van 
toepassing zijn de 
bepalingen in de 
Awb) 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 PZ/38 
werk 

reïntegratie arbeidsgehandicapten 
− een besluit nemen ingevolge de Wet reïntegratie 

arbeidsgehandicapten 

 (Wet Rea) college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa toester/beslisser 
casemanager 

mandaat geldt niet 
voor de vaststelling of 
wijziging van alg. 
verbindende voor 
schriften of 
beleidsregels. 

 PZ/39 
Abw 

Sociale verzekeringsfraude 
- aangifte doen bij Officier van Justitie naar 

aanleiding van en door een sociaal-rechercheur 
vastgesteld fraude met verzekeringen 

141 Abw; 61 
e.v. 
Wet IOAW; 61 
e.v. 
Wet IOAZ) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa Neen  

 PZ/40 
Schuld 

Schuldsanering natuurlijke personen 
- verklaring afgeven dat een minnelijke schikking niet 

tot stand heeft kunnen komen  
- verklaring afgeven inzake schuldsanering 
- indienen verzoekschriften op grond van de wet 

 college Afdelingshoofd Teamleider B.O. 
SoZa 

toetser/beslisser 
medewerker  
schuldverlening 

 

 PZ/41 
Schuld 

Schuldhulpverleningsplan 
- besluiten in het kader van een 

schuldhulpverleningsplan 

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa Consulent  

 PZ/42Bijz.bijs Bijzondere Bijstand 
- een besluit nemen in het kader van de bijzondere 

bijstand 

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa 
F.O. 

Toetser/beslisser 
Consulent Zorg 

 

 PZ/43 
Incentive 

Incentive 
- vaststellen recht op hoogte van premies incentive 

regeling 

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa   

 PZ/44 
Adm 

Jaaropgaaf en kwartaalrekening en -declaraties 
-     een jaaropgaaf Wwb en kwartaalrekening opstellen   
-     kwartaaldeclaratie indienen  

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa Medewerker  
Financiële 
Administratie 

 

 PZ/45 
Boete 

Wet Boeten en Maatregelen 
aankondiging boeten 

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa   

 PZ/46 
nieuwkomer 

Inburgering nieuwkomers 
− nemen van besluiten en uitvoeren van de overige 

onderdelen van de Wet inburgering nieuwkomers en 
bijbehorende uitvoeringsbesluiten, m.u.v. de inkoop 
van educatie 

− het indienen van declaraties in het kader van  COA 
de Wet inburgering nieuwkomers bij cfi van  
Ministerie van onderwijs, Cultuur en Wetenschappen 

 (Wet 
inburgering 
nieuwkomers en 
uitvoeringsbeslu
it nieuwkomers) 

Colege Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa  − bij art. 4 lid 1 
kunnen fasen van 
het onderzoek 
worden 
uitbesteed aan 
gespecialiseerde 
instanties 

− geen mandaat bij 
afwijking van de 
wettelijke 
bepalingen 

− alleen mandaat 
bij  

− budgettaire 
neutraliteit  

− mandaat geldt 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

niet voor de vast-
stelling of wijzi-
ging algemeen 
verbindende 
voorschriften of 
beleidsregels 

 PZ/47 
nieuwkomer 

Aanwijzing toezichthoudend ambtenaar 
− Aanwijzen van een ambtenaar belast met toezicht op 

de Wet inburgering nieuwkomers 

 College Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa   
 

 PZ/48 
vlucht 

Huur-/bruikleenovereenkomsten houders VVTV 
− huur- en bruikleenovereenkomst aangaan t.b.v. 

vvtv’ers 

 (10 Zorgwet 
VVTV) 

college Afdelingshoofd Teamleider B.O. SoZa   

 PZ/49 
wvg 

Voorzieningen gehandicapten 
− een besluit te nemen ingevolge de Wet voorzieningen 

gehandicapten en de daarop gebaseerde 
gemeentelijke regelingen 

− adviezen aanvragen 
− vaststellen van vorderingen o.g.v. de 

uitkeringsregelingen WVG 
− Het terugvorderen van onverschuldigde betaling o.g.v. 

art.203 Hfdst 6 BW en het indienen van een 
verzoekschrift daartoe bij de rechtbank 

− Het aanvragen van een vergoeding in het kader  
van het Besluit Rijksvergoedingsregeling Wet  
 Woonvoorzieningen Gehandicapten bij Min.VWS 

 (2 Wvg; Vrd. 
Voorzie-ningen 
Gehandicapten; 
Besluit fin. 
tegemoet-
komingvoor-
zieningen ge- 
handicapten) 
 
 
art 2  

college Afdelingshoofd Teamleiders FO en SoZa Toetser/beslisser 
Consulent Zorg 
 

mandaat geldt niet 
voor de vaststelling of 
wijziging van 
algemeen 
verbindende 
voorschriften of 
beleidsregels 

 Pz/50 
Belasting 

Kwijtschelding 
− kwijtschelding te verlenen van een aanslag: 

− hondenbelasting 
− onroerende-zaak-belasting 
− afvalstoffenheffing en reinigingsrechten 
− rioolrechten 

(255 Gw;  
26 
Invorderingswet)
; 
 

College Afdelingshoofd  Teamleider B.O. 
Belastingen en 
BuZa 

Ambtenaar is 
aangewezen 
attributiebeslui(aanwij
zing) 

 Pz/51 
belasting 

Bezwaarschrift 
− beslissen op bezwaar naar aanleiding van een 

kwijtschelding 
 

 college Afdelingshoofd  - Teamleider 
B.O. 
Belastingen en 
BuZa 

- Coördinator 
Woz 

Ambtenaar is 
aangewezen  
- bij beroep college 

bevoegd 
- na overleg BJZ 

 Pz/52 
belasting 

Afschrijving of oninbaarverklaring van alle 
gemeentelijke belastingen en andersoortige 
vorderingen 

 

 (255 Gw;  
17 
Invorderingswet) 

College Afdelingshoofd  Teamleider B.O. 
Belastingen en 
BuZa 

 Coördinator Woz 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 PO/0 Afdeling Planontwikkeling 
 

 PO/1 Aankoop onroerende goederen 
Aankoop onroerend goed 

Art. 160, eerste 
lid, onder e Gw 

college afdelingshoofd  Teamleider 
exploitatie 

Binnen beleidskader 
(nota grondbeleid) 
aankoop onroerend  

 PO/2 
GW 

Verkoop , verhuur/ ingebruikgeving gemeentegrond 
en gebouwen 
-    het verkopen van bouwgrond,  en  
     bedrijfsterreinen 
-    verhuur en ingebruikgeving van gebouwen en  
     gronden(bv. Volkstuinen) 

 (art 160,lid 1E 
GW) 

College Afdelingshoofd  Teamleider 
exploitatie 

Verkoop mits 
passend binnen 
geldend 
exploitatieplan; 
Verhuur en 
ingebruikgeving mits 
passend binnen 
vastgesteld B&W 
beleid 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 MO/0 Afdeling Maatschappelijke Ontwikkeling 
 

 Mo/1 
accomm 

verhuur en ingebruikgeving accommodaties,  
− gebouwen, ruimtes in onderwijs-, sport- en sociaal-

culturele accommodaties verhuren en ingebruikgeven 
− geven van ontheffing sluitingstijden sportvelden 
− ingebruikgeven sportvelden 

 (160 Gw en 
171 /Gw 

College/ 
burgemeester 

Afdelingshoofd Teamleider accommodaties   

 Mo/2 aanbesteding 
Het houden van aanbestedingen en het voeren van 
prijsonderhandelingen, met uitzondering van die gevallen 
waarop art. 169, vierde lid, Gemeentewet van toepassing 
is 

 college afdelingshoofd   mandaat geldt niet 
als er sprake is van 
een verplichte 
Europese 
aanbesteding 
conform te 
formuleren  
aanbestedingsbeleid 
en binnen de 
begroting of door de 
raad beschikbaar 
gestelde kredieten 

 Mo/3 Het gunnen van aanbestede werken 
Het gunnen van werken die zijn aanbesteed, met 
uitzondering van die gevallen waarop art. 169, vierde lid, 
Gemeentewet van toepassing is 

 college afdelingshoofd   mandaat geld niet als 
er sprake is van een 
verplichte Europese 
aanbesteding 
conform te 
formuleren  
aanbestedingsbeleid 
en binnen de 
begroting of door de 
raad beschikbaar 
gestelde kredieten 

 Mo/4 Bestemmingsreserve sportactiviteiten 
− besluiten op verzoeken voor aanschaf materialen, 

organisatiekosten, publiciteitskosten etc. bekostigd uit 
de bestemmingsreserve sportactiviteiten 

 college Afdelingshoofd Teamleider Welzijn   

 Mo/5 
kinder 

Kinderopvang 
− vergunning aan kindercentra en gastouderbureau’s 

verlenen 

 ( Vrd 
kinderopvang ) 

college Afdelingshoofd Teamleider Welzijn Teamleider  

 Mo/6 
onderwijs 

Leerlingen-en zwemvervoer 
− een besluit omtrent het leerlingen-en zwemvervoer 

nemen 

 (45 Wbo; 54 
ISOVSO 

college Afdelingshoofd  Teamleider  

 Mo/7 
onderwijs 

Primair, Voortgezet en Speciaal onderwijs 
− alle bevoegdheden die op grond van de Wet op het 

primair onderwijs, de Wet op het voortgezet onderwijs 
en de Wet op de expertisecentra zijn toegekend aan 
't 'college 

Wet op het 
primair 
onderwijs, Wet 
op het 
voortgezet 
onderwijs, Wet 

college afdelingshoofd    
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

op de 
expertisecentra 

 Mo/8 
onderwijs 

Basisonderwijs 
- alle bevoegheden en verantwoordelijkheden die o.g.v. 
   de Wet op het basisonderwijs zijn toegekend aan het 
college 

Wet op het  
Basisonder- 
wijs 

college afdelingshoofd  Teamleider  

 Mo/8 Leerlingenvervoer 
- Besluiten inzake de bekostiging van noodzakelijk 
geachte vervoerskosten en de organisatie van het vervoer 

Verordening 
leerlingenver- 
voer 

college afdelingshoofd teamleider onderwijs   

 Mo/9 Onderwijshuiisvesting 
- alle bevoegdheden die op grond van de 
huisvestingsverordening onderwijs aan het college zijn 
toegekend 
- het houden van aanbestedingen, voeren van 
prijsonderhandelingen 
- het gunnen van werken die zijn aanbesteed 

Verordening 
huisvesting 

college afdelingshoofd   
 
 
 
 

Mandaat geldt niet 
als er sprake is van 
een verplichteEuro-
pese aanbesteding 
Conform te formule-
ren aanbestedingsbe-
leid en binnen de 
begroting of door de 
raad beschikbaar 
gestelde kredieten 

 Mo/ 
10 

Leerplicht 
de bevoegdheid tot het verlenen van vrijstelling en/of 
ontheffing van de vervangende leerplicht 

Leerplichtwet college  leerpllichtambten
aar 

  instructie 
leerplichtamtenaar 
 

 Mo/ 
11 
subsidie 

Inzage in boekhouding/administratie 
− de verplichting opleggen aan de subsidieontvanger 

inzage te geven in de boekhouding/administratie en 
andere noodzakelijke informatie te verstrekken 

 (4:37 Awb) college Afdelingshoofd  Teamleider binnen takenpakket 
afdeling MO 

Verstrekken subsidievoorschot 
het verstrekken subsidievoorschot voor subsidies, 
(start-structurele subsidies en budgetsubsidies) 

Subsidiever- 
ordening 

Afdelingshoofd - binnen jaarpro-
gramma: na 
overleg poho 

- buiten jaarprogram-
ma: na afstemming 
poho 

- overeenkomstig 
subsidiebeleid 

 Mo/ 
13 
vlucht 

Declaraties minderheden 
− afhandelen declaraties voor minderheden 

(art 4 Regeling 
inburgering 
nieuwkomers; 
52 t/m 55d Bek. 
besluit welzijns-
beleid; 10 
Welzijnswet) 

college Afdelingshoofd  Teamleider  

 Mo/ 
14 
nieuwkomer 

Inburgering nieuwkomers 
− inkoop educatiepaketten 

Wet inburgering 
nieuwkomers en 
uitv. besluit 
nieuwkomers 

College Afdelingshoofd  Teamleider Overeenkomstig 
budgethouders-
regeling 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

   
 IOR/0 

 Afdeling Inrichting Openbare Ruimte 
 

 IOR/1 
verkeer 

subsidies infrastructuur 
− aanvragen van subsidies ten behoeve van de 

realisering van de gemeentelijke infrastructuur 

 College Afdelingshoofd Teamleiders   

 IOR/2 
Aanbesteding 

Het houden van aanbestedingen 
-      het houden van aanbestedingen,voeren van       

prijsonderhandelingen  

 College Afdelingshoofd Teamleiders  Mandaat geldt niet als 
er sprake  is van een 
verplichte Europese  
aanbesteding 
Conform te 
formuleren 
aanbestedingsbeleid 
binnen deze regels 
vindt de uitoefening 
van mandaat plaats 

 IOR/3 
Gunning 

Het gunnen van aanstede werken 
-     het gunnen van werken die zijn aanbesteed 
 

 College Afdelingshoofd Teamleiders  Mandaat geldt niet als 
er sprake is van een 
verplichte Europese 
aanbesteding 
Conform te 
formuleren 
aanbestedingsbeleid 
binnen de begroting of 
door de raad beschi-
baar gestelde 
kredieten 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 BOR/0 Afdeling Beheer Openbare Ruimte 
 

 BOR/1 
aanbesteding 

Het houden van aanbestedingen 
- het houden van aanbestedingen,voeren van    

prijsonderhandelingen 

 College Afdelingshoofd   Aanbestedingsbeleid 
wordt nog 
geformuleerd en 
binnen deze regels 
vindt de uitoefening 
van mandaat plaats 

 BOR/2 
Gunning 

Het gunnen van bestede werken 
-     Het gunnen van werken die zijn aanbesteed 

 College Afdelingshoofd   Binnen de begroting of 
door de raad 
beschikbaar gestelde 
kredieten 

 BOR/3 
Bermsloot 

Dempen bermsloot 
- Het  beslissen op aanvragen om vergunning 

c.q. toestemming   
       tot dempen bermsloot 

 College Afdelingshoofd   
 

 

 BOR/4 
groen 

tuinuitgangen via plantsoenen 
− ontheffing verlenen voor het maken, hebben of 

wijzigen van een tuinuitgang naar de weg die door een 
openbare groenvoorziening loopt  

 (2.15.3,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd  teamleider  

 
 

BOR/5 
groen 

Aantasting groenvoorzieningen door voertuigen 
− ontheffing verlenen voor het plaatsen van een voertuig 

of (brom)fiets of het rijden in een openbare 
groenvoorziening 

 (5.1.10,lid 1 lid 
1  APV) 

College Afdelingshoofd  teamleider  

 BOR/6 
kap 

Hoofdstuk 4 afd. 5 Bewaren houtopstanden  
-  het verlenen van een kapvergunning 
-  het beslissen op een verzoek om schadevergoe- 
    ding indien een belanghebbende schade lijdt die  
    redelijkerwijs niet te zijnen laste behoort te  
    komen door toepassing van art. 4.5.2 APV 
-   een verplichting opleggen om bomen te her- 
    planten of tot het treffen van voorzieningen aan  
    bomen 

 (4.5.2, lid 1 
APV 
(4.5.7 APV) 
 
 
(4.5.6 APV) 
 

College Afdelingshoofd  teamleider  

 BOR/8 Leggen van kabels en leidingen 
- Het beslissen op aanvragen om vergunning voor 

het leggen    
     -      van kabels en leidingen in gemeentegrond 
            aan nutsbedrijven 

 College Afdelingshoofd  Teamleider  

 BOR/9 Aan-en afsluiten gebouwen op het net 
- Zorgen voor aan-en afsluiting gemeentelijke 

gebouwen op    
       electriciteits-gas,water,riool-en telefoonnet 

 College Afdelingshoofd  Teamleider  

 BOR/10 Algemene Begraafplaats 
    Het beslissen op aanvragen om vergunning voor 
    het plaatsen van gedenktekens op de algemene 
    begraafplaats 

 college Afdelingshoofd  Teamleider  
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 BOR/11 
Riool 

Rioolaansluiting 
het beslissen op aanvragen vergunning tot 
aansluiting op gemeenteriool     

 college Afdelingshoofd  Teamleider  

BOR/12 
Uitweg, 
dammen en 
duikers 

Leggen van dammen en duikers 
- het beslissen op aanvragen om toestemming 

tot het leggen van dammen,duikers e.d. in 
sloten eigendom, c.q. beheer bij de 
gemeente 

 

 college Afdelingshoofd  Teamleider (Aanleggen/verandere
n uitweg) zie stafafd. 
Bestuursondersteuning 

 

BOR/13 
weg- 
          

Aanleggen, beschadigen of veranderen  
van een weg  
-  vergunning verlenen voor het aanleggen van een weg, 

het opbreken van een wegverharding het graven of 
spitten in een weg, het veranderen van de aard of 
breedte van een wegverharding, of anderszins brengen 
van verandering in de wijze van aanleg van een weg 

(2.1.5.2, lid 1 
APV) 

college Afdelingshoofd  Teamleider  

BOR/14      
uitweg 

Maken of veranderen van een uitweg 
- vergunning verlenen voor het maken van een uitweg 

naar de weg, het gebruik maken van de weg  voor het 
hebben van een uitweg of het brengen verandering in 
een bestaande weg 

(2.1.5.3 lid 1 
APV) 

college Afdelingshoofd Teamleider    

BOR/15 
tenten, 
strandhuisjes     

Tenten, strandhuisjes, e.d. voorwerpen 
-   vergunning verlenen voor het plaatsen, te laten liggen 

of te laten staan van tenten,  strandhuisjes of dergelijke 
voorwerpen  

(5.7.1, lid 1) college Afdelingshoofd Teamleider    

 BOR/16 
verkeer 

 Verkeersbesluiten  
− het nemen van verkeersbesluiten, inclusief  

invalidenparkeerplaatsen 
-     het nemen van tijdelijke verkeersmaatregelen  

(art. 15 en 149 
WvW) 1994) 
 

College 
 
 
College 

Afdelingshoofd 
 
 
Afdelingshoofd 

Teamleider   
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 RBM/0 Afdeling Ruimte, Bouwen en Milieu 
 

 RBM/1 
huisnummer 

Verordening naamgeving en nummering 
(adressen) Westland 2004 
− het toekennen van een nummer aan een object 

  
 
art. 3 

 
 
College 

 
 
Afdelingshoofd 

 
 
Teamleider BoWo 

 mandaat geldt niet 
voor  
het toekennen van 
naamgeving 

 RBM/2 
principe- 
verzoek 

Principeverzoek/schetsplan 
het afhandelen van een verzoek tot beoordeling van een  
schetsplan met betrekking tot de vraag of op een, op basis 
van het schetsplan, uitgewerkt bouwplan een  
bouwvergunning zou kunnen worden verleend 
(zgn. principeverzoek of verzoek om informatie) 

 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/3 
bouw 

Woningwet  
-    het beslissen op een aanvraag om een bouw- 
     vergunning  

art. 40 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/4 
bouw  

-    het beslissen tot het in afwijking van artikel 46, lid 
     lid 1, verdagen van de beslissing omtrent een  
     een aanvraag om bouwvergunning   

 art. 46, lid 2 
 

College Afdelingshoofd Teamleider Bowo    

 RBM/5 
bouw 

-    het beslissen tot het in afwijking van artikel 46 lid  
     aanhouden van de beslissing omtrent een aanvraag  
     om bouwvergunning  

art. 
50,51,52,52a,54,
55 en 56b 

College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/6 
bouw 

-    het beslissen tot het geheel of gedeeltelijk intrekken 
     van een bouwvergunning  

art. 59 College  Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/7 
bouw 

-    het beslissen omtrent een aanvraag om een woon- 
     vergunning  

art. 60 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/8 
bouw 

-    het beslissen omtrent een aanvraag om een ver- 
     gunning tot hergebruik van een ontruimde  
     onbewoonbaarverklaarde woning of woonwagen  

art. 61 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/9 
vrijsteling 

Wet op de Ruimtelijke Ordening  
-     het beslissen omtrent een (principe) verzoek  
      om vrijstelling en het stellen van nadere eisen  

art.15, lid 1 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/10 
vrijstel. 

-     het beslissen omtrent een (principe) verzoek om  
      vrijstelling 

 art. 17, lid 1 
 

College Afdelingshoofd Teamleider Bowo  na instemming 
portefeuillehouder 

 RBM/11 
vrijstelling 

-     het beslissen omtrent een (principe) verzoek om  
      vrijstelling van het geldend bestemmingsplan 

 art. 19,  lid 3 
 

College Afdelingshoofd Teamleider Bowo  na instemming 
portefeuillehouder 

 RBM/12 
vrijstelling 

-     het beslissen omtrent een aanvraag om een     
      aanlegvergunning, het stellen van een termijn,  
      het aanhouden van de beslissing/ het aanvragen  
      van een verklaring van geen bezwaar en het  
      intrekken van de vergunning  

 art. 44, 45, 46 
en 48 
 

College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 RBM/13 Bouwbesluit 2003  
-     het beslissen omtrent ontheffing van bij of 

art.1.11 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

bouwbesluit       krachtens dit besluit al dan niet vastgesteld 
      voorschrift    

 RBM/14 
bouw 
ver 

Bouwverordening  
-     het beslissen omtrent ontheffing van een in  
      deze paragraaf vastgesteld voorschrift  

hoofdstuk 2, 
paragraaf 5  

College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/15 
bouwver 

-     het beslissen omtrent ontheffing eis tot aan- 
      sluiting aan het aardgasnet 

art. 2.7.3 lid 2  
 

College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/16 
bouw-vert 

-     het beslissen omtrent ontheffing eis tot  
      aansluiting aan de openbare riolering  

art. 2.7.4, lid 4 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/17 
bouwver 

-     het beslissen op een aanvraag om sloop 
      vergunning  

art. 8.1.1 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo  geen mandaat als het 
besluit afwijkt van 
ingewonnen adviezen 
of een 
bedenkingenprocedur
e is gevolgd. Bij een 
weigering is het 
afdelings-hoofd 
bevoegd met 
instemming van de 
poho met het besluit. 

 RBM/18 
bouw 
ver 
 

-     het beslissen omtrent het verdagen of aan- 
      houden van de beslissing over een aanvraag  
      om sloopvergunning  
 

art. 8.1.4  College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 
 

RBM/19 
bouw 
ver 

-     het beslissen omtrent het intrekken van de   
      sloopvergunning  
 

art. 8.1.7  
 

College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/20 
bouw-ver 

-     het afhandelen van een sloopmelding  art. 8.2.1 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/21 
bouw 
ver 

-     het beoordelen of een bouwplan voor een   
      lichtvergunningplichtig bouwwerk niet in strijd  
      is met redelijke eisen van welstand  

art. 9.7, lid 4 College Afdelingshoofd Vakspecialist II en III Bowo   

 RBM/22 
huis- 
vest 

Huisvestingsverordening Westland 1996  
-     het beslissen omtrent een aanvraag om een     
      huisvestingsvergunning voor een woonruimte, 
      aangewezen in artikel 2.1.1 in gebruik te    
      nemen voor bewoning   

art. 2.3.1  College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/23 
huis-vest 

-     het beslissen omtrent een aanvraag om een  
      splitsingsvergunning  
 

art. 4.1.2  
 

College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/24  
huis-vest 

-     het beslissen omtrent een aanvraag om een     
      onttrekkingsvergunning  

art. 4.2.2 College Afdelingshoofd Teamleider BoWo   

 RBM/25 
huis- 

Leegstandswet  
-     het beslissen omtrent een aanvraag om vergun- 
      ning tot huur en verhuur van woonruimte  

art. 15 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
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ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

vest 
 RBM/26 

milieu 
 

Wet milieubeheer  
-     het beslissen omtrent een aanvraag om vergun- 
      ning tot het oprichten, het veranderen, het in  
      werking hebben van een inrichting   

art. 8.2b College Afdelingshoofd Teamleider Milieu   

 RBM/27 
milieu 
 

-    het bepalen dat een vergunning moet worden  
     aangevraagd voor een verandering en voor het '   
     in werking hebben van de inirchting na de  
     verandering de gehele inrichting omvattend 

art. 8.4, lid 1 College Afdelingshoofd Teamleider Milieu   

 RBM/28 
milieu 

-  het beslissen omtrent het buiten behandeling  
   laten van aanvragen om vergunning  

art. 8.4, lid 2 College Afdelingshoofd Teamleider Milieu   

 RBM/29  
milieu 
 

-   het afgeven van een verklaring dat de verande- 
    ring geen aanleiding geeft tot toepassing van  
    de artikelen 8.22, 8.23 of 8.25 

art. 8.19, lid 2 College Afdelingshoofd Teamleider Milieu   

 RBM/30 
milieu 

-   het beslissen omtrent het wijzigen, aanvullen of 
    intrekken van een vergunning of van voor- 
    schriften verbonden aan de vergunning 

art. 8.22, 8.23, 
8.25, 8.26 en 
8.34 

College Afdelingshoofd    

 RBM/31 
milieu 

-  het beslissen omtrent het stellen van nadere eisen 
   op basis van de algemene maatregel van bestuur 

art. 8.42, lid 1 College Afdelingshoofd Teamleider Milieu   

 RBM/32 
WOR 

Wet op de openluchtrecreatie 
-  het beslissen omtrent een vrijstelling of onthef-   
   fing voor het houden van een kampeerterrein 

art. 8, lid 2 College Afdelingshoofd Teamleider Bowo   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

    13 juli 2004 21 

 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Veil/0 Veiligheid & Handhaving 
 

 Veil/1 
personeel 

Brandweerpersoneel 
− personeel van de gemeentelijke brandweer te 

benoemen, schorsen of ontslaan 

 
(1 
Brandweerwet) 

College Afdelingshoofd  Teamleider Mandatering na 
vaststelling 
verordening 
brandveiligheid & 
Hulpverlening 

 Veil/2 
inzet 

Operationele inzetbaarheid 
− wijzigingen aanbrengen in de operationele 

inzetbaarheid 

 College Afdelingshoofd Teamleider 
Brandweer 

  

 Veil/3 
veiligheid 

Brandveiligheid 
− het stellen van nadere voorwaarden bij evenementen 

in het kader van de brandveiligheid 

 College Afdelingshoofd Teamleider 
Beleid en Onder- 
steuning (B & O) 

  

 Veil/4 
vuur 

Stoken van vuur in de open lucht 
− ontheffing verlenen van het verbod om in de open 

lucht vuur aan te leggen, te stoken of te hebben 

 (5.5.1 lid 3 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B& O   

 Veil/5 
vuurwerk 

Bezigen vuurwerk 
− ontheffing verlenen van het verbod om vuurwerk te 

bezigen op een aangewezen plaats, of op de weg 
indien zulks gevaar, schade of overlast kan 
veroorzaken 

 (2.7.3 lid 4 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O   

 Veil/6 
gebruik 

Gebruiksvergunning 
− beslissen op een aanvraag om gebruiksvergunning 

 (6.1.1 lid 1; 
6.1.4.lid 1; 6.1.5 
Bouwverord.) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O  geen mandaat bij 
weigering 
 

 Veil/7 
gebruik 

Aanhouden beslissing 
− beslissing op aanvraag gebruiksvergunning 

aanhouden 

 (6.1.4 lid 3 
Bouwverordenin
g) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O   

 Veil/8 
gebruik 

Termijn stellen 
− gelegenheid geven ontbrekende gegevens aan te 

vullen (2 weken) 

 (6.1.3 
Bouwverordenin
g) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O   

 Veil/9 
gebruik 

Voorwaarden 
− verbinden van voorwaarden aan een 

gebruiksvergunning 
intrekken en/of wijzigen van voorwaarden 

 (6.1.1 lid 2 en 3 
Bouwverordenin
g) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O   

 Veil/10 
gebruik 

 Gebruiksvergunning 
− Het toepassen  van Hfdst 6 van de bouwverordening 

 (Hfdst 6 
Bouwverordenin
g) 

College Afdelingshoofd Teamleider B&O   

 Veil/12 
rechten 

Ontheffing, vermindering en vrijstelling 
− op aanvraag of ambtshalve ontheffing, vermindering of 

vrijstelling te verlenen van de heffing 
brandweerrechten 

 College Afdelingshoofd Teamleider B & O   

 Veil/13 
Rechten 

Bezwaarschriften 
− beslissen op bezwaar tegen een heffing 

brandweerrechten 

 College Afdelingshoofd   Beslissingen op 
bezwaar zijn niet 
gemandateerd. 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Veil/14 
Brandbeveilig
ing 
 

Toepassing brandbeveiligingsverordening 
- beslissen op 

gebruiksvergunning(verlenen,weigeren,intrekken) 
- gebruikseisen stellen(2.2.1 Bbv) 
- ontheffing verlenen verbod open vuur en roken(2.3.5 

Bbv) 

C 
(art.n 
2.1.1.2.1.2. en 
2.1.3 Bbv) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O  Toezicht en naleving 
verordening bij de 
brandweer 
 

 Veil/15 
Ramp 

Deelplannen en draaiboek rampenplan 
-  wijzigen van ondergeschikte aard aan te brengen in  ter    
    uitwerking  van het gemeentelijk rampenplan  
    vastgestelde  deelplannen en draaiboeken 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider B & O   

 Veil/16 
hinder 

Hinderlijk gedrag bij of in gebouwen 
bestuursdwang toepassen bij overtreding van het verbod 
om zich in, op of tegen een raamkozijn of drempel van een 
gebouw te bevinden of zich zonder redelijk doel op te 
houden in een portiek, poort, of gemeenschappelijke 
ruimte van een flatgebouw, appartementencomplex, 
meergezinshuis of openbaar gebouw 

 (2.4.9,lid 1 en 2 
APV) 

College Afdelingshoofd    

 Veil/17 
dier 

Bijen 
ontheffing verlenen voor het houden van bijen binnen een 
afstand van 30 meter van de weg of van woningen of 
gebouwen waar overdag mensen verblijven 

 (2.4.24 APV) 
 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    
 
 

 Veil/18 
parkeren 

Parkeren voertuigen met geurverspreidende lading 
-     bestuursdwang toepassen t.a.v. het parkeren van  
      een  voertuig met stankverspreidende stoffen waar 
       gebruikers van gebouwen of terreinen hinder of 
       overlast kunnen ondervinden 

5.1.9, lid 1  
APV 

College Afdelingshoofd  Teamleider Bestuursdwang 
voorlopig niet man-
dateren. Eerst een 
stappenplan ontwik-
kelen. De daadwerke-
lijke aan-schrijving bij 
het college laten 

 Veil/19 
parkeren 

Parkeren voertuigen van autobedrijf e.d. 
− ontheffing verlenen voor het op de weg aanwezig 

hebben van een niet-toegestaan aantal voertuigen 
t.b.v. een autobedrijf 

 (5.1.2., lid 1 en 
4 APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O  Teamleider  

 Veil/21 
parkeren 

Parkeren voertuigwrakken 
− bestuursdwang toepassen t.a.v. het op de weg 

plaatsen of hebben van een voertuigwrak  

 (5.1.4,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd   Teamleider  

 Veil/22 
parkeren 

Parkeren caravans e.d. 
− ontheffing verlenen voor het op een niet-toegestane 

plaats of langer dan drie achtereenvolgende dagen op 
de weg plaatsen of hebben van een al dan niet voor 
de recreatie bestemde aanhangwagen  

 (5.1.5 ,lid 1 en 
2 APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/23 
parkeren 

Parkeren  reclamevoertuigen 
− ontheffing verlenen voor het op de weg parkeren van 

een van handelsreclame voorzien voertuig met het 
kennelijke doel daarmee handelsreclame te maken 

 (5.1.6,lid 1 en 2 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   

 Veil/24 
parkeren 

Parkeren grote voertuigen 
− ontheffing verlenen voor het parkeren van een 

voertuig van een nader aangeduide lengte, hoogte of 

 (5.1.7lid 1,2 en 
4 APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

breedte op niet-toegestane plaatsen en/of tijden 
 Veil/25 

parkeren 
Parkeren uitzichtbelemmerende voertuigen 
bestuursdwang toepassen voor het op 
uitzichtbelemmerende of anderszins hinderlijke wijze 
parkeren van een voertuig van nader aangeduide lengte of 
hoogte 

 (5.1.8,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd  Teamleider Bestuursdwang 
voorlopig niet 
mandateren 

 Veil/26 
water 

Gebruik openbaar water 
ontheffing verlenen voor het plaatsen, aanbrengen of 
hebben van voorwerpen op, in of boven openbaar water, 
niet-zijnde vaartuigen  

 (5.1.3,lid 1 en 3 
APV) 

College Afdelingshoofd  Teamleider  
 
 

 Veil/27 
weg 

Gebruik van de weg 
vergunning verlenen voor het gebruik van (een gedeelte 
van) de weg anders dan overeenkomstig zijn bestemming 

 (2.1.5.1,lid 1 
APV , 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   mandaat, tenzij de 
openbare orde in het 
geing is. 

 Veil/28 
weg 

Betreden van afgezette wegen 
− het verlenen van ontheffingen voor wegen 
ontheffing verlenen voor het zich begeven of bevinden op 
terreinen, wegen of weggedeelten die door of vanwege 
het bevoegd gezag zijn afgezet 

(2.1.1.1,lid 3 en 
4 APV 
art.15 en  
149 WvW 
1994) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil//30 
weg 

Dienstverlening op of aan de weg 
− vergunning verlenen voor het optreden als 

dienstverlener op of aan de weg 

 (2.1.4.2, lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   mandaat, tenzij aan 
genoemd gebruik 
aspecten van 
openbare orde 
verbonden zijn 

 Veil/31 
weg 

Gebruik van de weg bij woningontruiming 
− gebruik van de openbare weg voor woningontruiming 

vooraf verbieden 
 

 (125 Gw; jo 
2.1.5.1 lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/32 
weg 

Uitzichtbelemmerende beplanting of voorwerpen 
− bestuursdwang aanzeggen en toepassen: 
− ter naleving van de plicht van de rechthebbende om 

een boom, heg, struik of andere beplanting die aan 
het wegverkeer het vrije uitzicht kan belemmeren of 
daarvoor op andere wijze hinder of gevaar kan 
opleveren, te snoeien, te knotten, op te binden, te 
verwijderen of op te ruimen 

− t.a.v. het aanbrengen, plaatsen of hebben van een 
voorwerp langs de weg dat aan het wegverkeer het 
uitzicht belemmert 

 (2.1.6.3,lid 1 en 
2 APV) 

College Afdelingshoofd  Teamleider Bestuursdwang 
voorlopig niet 
mandateren 
 

 Veil/33 
weg 

Voorzieningen voor verkeer of verlichting 
− bestuursdwang aanzeggen en toepassen: 
− ter naleving van de plicht van de rechthebbende om 

toe te laten dat op zijn bouwwerk voorwerpen, borden 
of voorzieningen ten behoeve van het openbaar 
verkeer of de openbare verlichting worden 
aangebracht, onderhouden, gewijzigd of verwijderd 

− bij overtreding van het verbod om dergelijke 

 
(2.1.6.10;2.1.6.
11,lid 1 APV) 

college Afdelingshoofd  Teamleider Bestuursdwang 
voorlopig niet 
mandateren 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

voorzieningen onbevoegd te verwijderen, wijzigen, 
beschadigen, verplaatsen of de werking ervan te 
belemmeren 

 Veil/34 
weg 

Betreden van plantsoenen e.d. 
ontheffing te verlenen voor het zich onbevoegd buiten de 
aangewezen wegen of paden te bevinden in of op bij de 
gemeente in onderhoud zijnde parken, wandelplaatsen, 
plantsoenen, groenstroken of grasperken 

college 
(2.4.5,lid 1 en 2 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/35 
zicht 

Opslag voorwerpen in de open lucht 
plaatsen in de open lucht en buiten de weg aanwijzen 
waar het verboden is één of meer daarbij aangeduide 
voorwerpen op te slaan,plaatsen/aanwezig te hebben 

college 
(4.7.1,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/36 
zicht 

Reclamevergunning 
− vergunning verlenen voor het maken van 

handelsreclame door een opschrift, aankondiging of 
afbeelding op een vanaf de weg of een voor het 
publiek toegankelijke plaats zichtbare onroerende 
zaak of daarop aanwezig voorwerp 

college 
(4.7.2,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   mandaat als het gaat 
om reclame-uitingen 
van tijdelijke aard 
 

 Veil/37 
zicht 

Aanschrijving bij gevaar of hinder wel- 
toegestane handels- en ideële reclame 
− de rechthebbende aan te schrijven voorzieningen te 

treffen aan wel-toegestane handelsreclame en ideële 
reclame, ter voorkoming, beperking of opheffing van 
verkeersonveiligheid of hinder voor de omgeving 

college 
(4.7.3,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/40 
dier 

Hinderlijke of schadelijke dieren 
− bestuursdwang toepassen ter voorkoming of opheffing 

van overlast of van schade aan de openbare 
gezondheid als gevolg van het houden van hinderlijke 
of schadelijke dieren 

 (2.4.20 APV) College Afdelingshoofd  Teamleider Bestuursdwang 
voorlopig niet 
mandateren 

 Veil/41 
dier 

Wilde dieren 
− ontheffing verlenen voor het houden of aanwezig 

hebben van dieren die bij ontsnapping gevaar kunnen 
opleveren voor mens of dier 

 (2.4.21  APV) college Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/42 
evenement 

Optochten 
− vergunning verlenen voor het doen plaatsvinden van 

een optocht 

 (2.1.2.1,lid 1 
APV) 

Burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/43 
evenement 

Betogingen, samenkomsten, vergaderingen 
− het voor kennisgeving aannemen van het voornemen 

een betoging, samenkomst of vergadering op een 
openbare plaats te houden  

 (2.1.2.3 en 
2.1.2.4 APV) 

Burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/44 
evenement 

Evenementen 
− vergunning verlenen voor het organiseren van een 

evenement 

 (2.2.2,lid 1 
APV) 

Burgemeester 
 

Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/45 
evenement 

Aanwijzing t.b.v. collectieve festiviteiten 
ten hoogste negen dagen resp.zes dagen of dagdelen per 
kalenderjaar aanwijzen, waarop de voorschriften 
1.1.1,1.1.5,1.1.7 en1.1.8 uit bijlage B van het Besluit sport-

4.1.2,lid 1 en 2 
APV) 

Burgemeester 
 

Afdelingshoofd  Teamleider De aanwijzing 
voorlopig niet 
mandateren. Eerst 
dient beleid te 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

en recreatieinrichtingen milieubeheer niet gelden voor 
collectieve festiviteiten 

worden opgesteld. 

 Veil/46 
evenement 

Kennisgeving incidentele festiviteiten 
− een incidentele festiviteit voor kennisgeving 

aannemen 

 
(4.1.3 APV) 

Burgemeester 
 

Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/47 
evenement 

Verboden incidentele festiviteiten 
− een verbod uitvaardigen om een incidentele festiviteit 

te organiseren, toe te laten, feitelijk te leiden of 
daaraan deel te nemen 

 (4.1.4 APV) burgemeester 
 

afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/48 
inzameling 

Inzameling of collecte 
− vergunning verlenen voor het houden of het 

aanbieden van intekenlijst voor een openbare 
inzameling van geld of goederen 

− aan aangewezen instellingen vrijstelling van de 
vergunningplicht verlenen 

 (5.2.1,lid 1 en 4 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   − de instelling staat 
in het landelijk 
collecteplan van 
het Centraal 
Archief voor het 
Inzamelingsweze
n 

 Veil/49 
venten 

Venten 
− vergunning verlenen voor het aanbieden, verkopen of 

afgeven van goederen op of aan de weg, aan een 
openbaar water, een huis of op een andere voor het 
publiek toegankelijke plaats in de openlucht 

 (5.2.2,lid 1 
APV) 
 
 
 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/50 
verkoop 

Waarmerken verkoopregister 
− een register waarmerken waarmee aantekening wordt 

gehouden van de verkoop of overdracht van gebruikte 
of ongeregelde goederen 

2.5.2 APV) College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/51 
luchtvaart 

Opstijgen en landen helikopter, heteluchtballon 
− afgeven van een verklaring van geen bezwaar voor 

het opstijgen en/of landen van een helikopter, een 
vrije of kabelballon, of een landbouwvleugelvliegtuig 

 (5 lid 6, 9 onder 
2, 10 onder 2, 
13 lid 2 Besluit 
inrichting en 
gebruik niet-
aangewezen 
luchtvaartterrein
en) 

college Afdelingshoofd Teamledier B & O   Overleg met 
hulpverleningsdienste
n i.c. brandweer en 
politie 
 
 

 Veil/52 
markt 

Innemen van standplaats 
vergunning verlenen voor het innemen van een 
standplaats op of aan de weg, openbaar water, of een 
andere voor het publiek toegankelijke plaats in de open 
lucht 

 (5.2.3,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/53 
markt 

Snuffelmarkten e.d.  
− vergunning verlenen voor het organiseren of toelaten 

van een markt of het toelaten, bevorderen of 
gelegenheid geven tot het innemen van een 
standplaats in/op een openbaar gebouw/plaats 

 (5.2.4,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/54 
vuurwerk 

Verkoop vuurwerk 
− vergunning verlenen voor het afleveren of ter 

aflevering aanwezig houden (=verkopen) van 
vuurwerk in de uitoefening van een (neven)bedrijf 

 (2.7.2,lid 1 
APV) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   De inrichting waar 
opslag en aflevering 
plaatsvindt heeft ook 
een milieuvergunning 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

nodig. 
 Veil/55 

od 
Verhalen van schade 
− (rechts)personen uit hoofde van onrechtmatige daad 

aansprakelijk stellen 

 (6:162 e.v. BW) College Afdelingshoofd  Teamleider  Nog niet mandateren. 
Eerst richtlijnen 
opstellen. Afstemmen 
met 
verzekeringsvoorwaa
rden. 

 Veil/56 
Od 

Vergoeden van schade 
− namens de gemeente aansprakelijkheid uit 

onrechtmatige daad te aanvaarden 

 (6:162 BW) College Afdelingshoofd  Teamleider mandaat tot ƒ10.000 
 

 Veil/57 
Strand 

Voertuigen op het strand 
-    ontheffing verlenen van het verbod met voertuigen 
      c.a op het strand te rijden 

 (5,3A.3 APV) College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/58 
Strand 

Rijdieren en honden 
-    het verlenen van ontheffing gedurende aangegeven  
     periode en tijd een paard of ander rijdier te berijden 

 (5.3A.5 APV) College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/59 
Strand 

Rondvaarten 
-      het verlenen van ontheffing van verbod personen in 
        een  pleziervaartuig te vervoeren 

(5.3A.9 APV) 
 

  College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/60 
Strand 

Kampvuur 
Het verlenen van ontheffing een open vuur op of nabij 
strand te hebben of te ontsteken 

 (5.3A.7 APV) College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/61 
Vertoning 

Straatartiest 
Het verlenen van ontheffing voor optreden als 
straatartiest  c.a. 

 (2.1.4.3  APV) Burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Vei/l62 
gokken 

Speelautomaten 
− vergunning verlenen voor het aanwezig hebben van 

één of meer speelautomaten 
− Verlenen,weigeren,intrekken van een 

aanwezigheidsvergunning 

Burgemeester 
(2.3.3.1,lid 2 
APV) 
burgemeester 
(art 30b Wet op 
de Kansspelen 

Burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/63 
Horeca 

Drank-en Horecawet 
-        verlenen,weigeren,intrekken drank-en horeca- 
          vergunning voor horeca,slijterij,societeit 
-        het vragen om inlichtingen in het kader van vergun- 
          ex art . 3 van de Drank/Horecawet 
-        verlenen,weigeren en intrekken eenmalige onthef- 
         fing   zwakalcoh.dranken 

College(art.3,lid 
1 a, b en c en 
3a Drank/ 
Horecawet 
Art 13 Wet 
JD,art.7,lid 3a 
Besluit 
Inlichtingen JD 
Burgemeester 
(art.38,lid 2 
Drank/ 
Horecawet) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O   

 Veil/64 
horeca 

Vaststellen sluitingsuur horecabedrijf 
− andere sluitingsuren vaststellen voor afzonderlijke 

horecabedrijven of gedeelten daarvan 

Burgemeester 
(2.3.1.4 APV) 

Brgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/65 Verstrekken alcohol bij bijzondere gelegenheden College College Afdelingshoofd Teamleider B & O    
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

horeca − ontheffing verlenen van het verbod tot verstrekken van 
alcoholhoudende drank, t.b.v. het verstrekken van 
zwakalcoholhoudende drank, bij bijzondere 
gelegenheden van zeer tijdelijke aard 

(35 lid 2 Drank 
en Horecawet) 

 Veil/66 
hotel 

Inrichtingen van nachtverblijf 
− bestuursdwang toepassen ter naleving van de plicht 

om kennis te geven van de oprichting, overname, of 
verplaatsing van een inrichting tot het verstrekken van 
nachtverblijf, en het waarmerken van een daartoe bij 
te houden register 

Burgemeester 
(2.3.2.3 en 
2.3.2.4 APV) 

Burgemeester Afdelingshoofd   Bestuursdwang 
voorlopig niet manda-
teren. Eerst een stap-
penplan ontwikkelen. 
De daadwerkelijke 
aanschrijving bij het 
college laten. 

 Veil/67 
winkel 

Overdracht van ontheffingen 
− toestemming verlenen voor overdracht van een 

ontheffing, verleend op grond van de Winkeltijdenvrd 

College 
(3 lid 1 
Winkeltijdenvrd) 

College Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Vei/68 
zondag 

Activiteiten op zondag voor 13.00 uur 
− ontheffing verlenen voor het doen plaatsvinden van 

openbare vermakelijkheden op zondag voor 13.00 uur 

Burgemeester 
(4 lid 3 
Zondagswet) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/69 
Vervoer 

Transport 
-     verlenen ontheffing bijz. transporten en  
       landbouwvoertuigen; 
-     Tevens benoeming onbezoldigd ambtenaar  
       gemeentelijke belastingen 

College                          Mandaat 
directeur dienst 
wegverkeer 

  Neen 
 

 

 
 

Vei/70 
Strand 

Vliegerverbod 
-_       Het verlenen van ontheffing van het vliegerverbod 

College 
(5.3A.4 APV) 

college Afdelingshoofd Teamleider B & O    

 Veil/71 
Bestuurs-
dwang 

Verhaal kosten bestuursdwang 
-_    Het uitvaardigen van dwangbevelen tot invordering  
      van kosten  
      van toepassing van bestuursdwang 

College 
( 5:26 Awb) 

College Afdelingshoofd   Voorlopig niet man-
dateren. Eerst een 
overzicht van de te 
nemen stappen 
opstellen. 
Daadwerkelijke aan-
schrijving bestuurs-
dwang en dwangsom 
bij het college laten. 

 Veil/72 
Bestuurs- 
Dwang 

Toepassen bestuursdwang 
-   Het toepassen van bestuursdwang     
-   Het verlengen van de begunstigingstermijn  

College 
(Art 125 Gw en 
Afd.5.3 Awb) 

College Afdelingshoofd 
 
 

 
 
 

 Zie boven 
Voor zover een 
bezwaar- of een 
beroepsprocedure 
aanhangig is en er 
geen belangen van 
derden zijn 
betrokken. 

 Veil/73 
Dwangsom 

Dwangsom  
- Het besluiten tot het opleggen van een last onder  
   dwangsom  

College 
(art 5:32 Awb) 

College Afdelingshoofd   Zie boven 

 Veil/74 
Bouw 

Toezicht Woningwet c.a. 
− toezien op naleving van de Woningwet c.a. (100 lid 1 

sub b) 

Personen aan 
te wijzen door 
college 

College Afdelingshoofd  Neen  
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Veil/75 
bouwstop 

Bouwstop 
− stilleggen bouw/werkzaamheden o.g.v 100 lid 3 

Woningwet 

Art. 100 Ww College Afdelingshoofd    

 Veil/76 Opvragen justitiele gegevens 
- het opvragen van justitiële gegevens ten behoeve van 
vergunningverlening 

 college Afdelingshoofd Teamleider B & O  Binnen taakgebied 
afdeling of team 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 

    13 juli 2004 29 

 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

  BOV/0.  Afdeling Bestuurs-en managementondersteuning 
  

 Bmo1 
alg 

Algemene wet bestuursrecht 
− doorzending onjuist ingediend bezwaar- of 

beroepschrift en mededeling daarvan aan de indiener 
− het verdagen van de termijn waarbinnen op een 

bezwaar- een beslissing moet zijn genomen 

 
(2:3, 6:15 lid 1 
en 2 Awb) 
 
(7:10 Awb) 

College/ 
burgemeester 

Afdelingshoofd Teamleider BJZ Adviseurs BJZ  

 Bmo2 
b&b 

Voorbereiding beroepschriften en voorlopige 
voorzieningen 
− het geven van schriftelijke inlichtingen aan de 

rechtbank 
− het opvragen van afschriften en uittreksels van 

omvangrijke stukken 
− verzending van op beroepschrift betrekking hebbende 

stukken aan rechtbank en indiening verweerschrift 
− het geven van schriftelijke inlichtingen en toezending 

stukken aan de rechtbank tijdens het vooronderzoek 
− bekendmaking uitspraak rechtbank die in de plaats 

treedt van een vernietigd besluit 
− toezending van op de zaak betrekking hebbende 

stukken bij verzoek om voorlopige voorziening 
− het vertegenwoordigen bij de rechterlijke macht of bij 

de afd. bestuursrechtspraak van de Raad van State of 
bij de sector  bestuursrecht bij de rechtbank, 
gedeputeerde staten of andere administratief 
rechterlijke colleges 

College 
Burgemeester 
(8:28, 8:39 lid 3, 
8:42 lid 1, 8:45 
lid 1, 8:80, 
8:83 lid 1 Awb) 

College/ 
burgemeester 

Afdelingshoofd Teamleiders eigen afdeling Adviseurs BJZ  

 Bmo3/ 
strafr 

gerechtelijk bevel 
− het namens de burgemeester in ontvangst nemen van 

een gerechtelijk bevel waarbij de gemeente als 
rechtspersoon strafrechtelijk wordt gedagvaard 

Burgemeester 
(588 Wetb. Sv) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider BJZ  Direct overleg BJZ 

 Bmo4 
od 

vergoeden van schade 
− namens de gemeente aansprakelijkheid uit 

onrechtmatige daad aanvaarden 

College 
(6:162 e.v. BW) 

college Afdelingshoofd Teamleider BJZ  Voorlopig niet 
mandateren. 
Afstemmen met de 
verzekeringsvoorwaa
rden  

 Bmo5 
ovk 

verhalen van schade 
− (rechts)personen aansprakelijk stellen voor schade 

welke voortvloeit uit het niet, niet tijdig of niet 
behoorlijk nakomen van een overeenkomst 

college 
(6:74 BW) 
College 
(6:162 e.v. BW; 
titel IIIa Wetb. 
Sv 

college Afdelingshoofd Teamleider BJZ  Voorlopig niet 
mandateren. 
Opstellen beleid 

 Bmo6 
loon 

1%-regeling ziektekosten 
− de 1%-regeling ziektekosten uitvoeren 

 
(7:12:2, 7:12:3 
CAR) 

College afdelingshoofd Teamleider P&O   
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Bmo7 
loon 

Vergoeding van schade 
− een vergoeding toekennen wegens schade, buiten 

schuld of nalatigheid tijdens de vervulling van de 
functie geleden aan kleding of uitrusting niet zijnde 
een motorrijtuig in de zin van de WAM 

 
(15:1:20 lid 1 
CAR) 
 

College Afdelingshoofd Teamleider P&O  maximaal ƒ5000   per 
geval, binnen 
maximaal 
schadebedrag 
verzekering. 
 
LET OP: 
Dit mandaat geldt niet 
voor gevallen van 
letselschade 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 Fi/0 Afdeling Financiën 
 

 Fi/1 
alg. uit. 

algemene uitkering 
− opgaven verstrekken t.b.v. bevoorschotting van de 

algemene uitkering uit het Gemeentefonds 
 

 (160 Gw; 
Financiële 
Verhoudingswet
) 

college Afdelingshoofd Teamleider Financieel Beheer Medewerker 
begroting 
(vakspecialist 2) 

 

 Fi/2 
verzekering 

Verzekeringen 
− gemeentelijke verzekeringen beheren 
 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider Financieel Beheer Neen  

 Fi/3 
Betaling 

Betalingen 
− Verrichten van betalingen  
 

 College Afdelingshoofd Teamleider Financieel Beheer/ 
Teamleider Planning en Control 
Specialist Treasury 

Coördinator 
administratie 

 

 Fi/4 
treasury 

Treasury 
a. vaste geldleningen 
b. kas- en daggeldleningenaangaan ter voorziening in 

de behoefte aan financieringsmiddelen alsmede het 
beleggen van overtallige geldmiddelen 

c. aangaan van rekening courant overeenkomsten 
d. afromen van de rekening courant (overtollige 

kasgelden) 

 College (via 
delegatie van de 
raad) 

Afdelingshoofd Teamleider Fin. Beheer Specialist 
Treasury 

Afbakening via het 
treasurystatuur (nog 
op te stellen)  
 

 F1/5 Hypotheken amtenaren 
-uitvoering hypotheekregeling met uitzondering 

 van de te verstrekking van leningen 

 college Afdelingshoofd Teamleider Fin.Beheer Specialist 
Treasury 

 

 F1/6 Garantie geldleningen 
- aanpassingen van reeds afgegeven garanties 
  geldleningen in verband met rente-aanpassingen 
 

 college Afdelingshoofd Teamleider Fin. Beheer Specialist 
Treasury 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 ID/0 Afdeling Interne Dienstverlening 
 

 ID/1 
Bestel 

Repro 
− het plaatsen van bestellingen i.h.k.v. de repro-

activiteiten 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 ID/2 
bestel 

Kantoorartikelen 
− bestellen van kantoorartikelen 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 ID/3 
bestel 

Meubilair 
− bestellen van meubilair 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 ID/4 
inkoop 

Diensten 
− inkoop van diensten 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 ID/5 
bestel 

Bibliotheek 
− bestellingen van boeken, tijdschriften, losbladige 

uitgaven 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 ID/6 
beste 

onderhandelingen met leveranciers 
− het voeren van onderhandelingen en het verrichten 

van correspondentie met leveranciers tot het moment 
van de aanschaf van de producten/diensten en de 
daarbij behorende nazorg 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 

 lD/7 
aan- 
besteding 

Het houden van aanbestedingen 
- het houden van aanbestedingen, voeren van prijs- 
  onderhandelingen 

 College Afdelingshoofd   Mandaat geldt niet 
als er sprake is van 
een verplichte 
Europese 
aanbesteding Aanbe-
stedingsbeleid wordt 
nog geformuleerd en 
binnen deze regels 
vindt de uitoefening 
van het mandaat 
plaats.  

 ID/8 
gunningen 

Het gunnen van bestede werken 
- het gunnen van werken die zijn aanbesteed 

 College Afdelingshoofd   Binnen de begroting 
of door  
de raad beschikbaar 
gestelde kredieten 

 ID/9 
inhuur 

Telecommunicatie 
− het inhuren van diensten op het gebied van 

telecommunicatie incl. de aanschaf van de daarbij 
behorende nazorg 

 (160 Gw) College Afdelingshoofd Teamleider  Uitvoering 
overeenkomstig 
budgethoudersregelin
g 
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 Nr. Aan de secretaris gemandateerde bevoegdheid juridische 
grondslag 

oorspronkelijk 
bevoegd orgaan 

ondermandaat aan door het afdelingshoofd verleend 
ondermandaat aan 

verder 
ondermandaat 
toegestaan aan 

instructie 

 ID/10 
post 

Postbehandeling 
− het openen van post 

burgemeester 
(74 lid 1 Gw) 

burgemeester Afdelingshoofd Teamleider Medewerkers  

 ID/11 
verh 

verhuur zaalruimte in gemeentehuis 
− zaalruimte in het gemeentehuis verhuren 

college 
(160 Gw) 

College Afdelingshoofd Teamleider   
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 datum paraaf handtekening  
Voorzover het de door de secretaris aan 
afdelingshoofden verleende 
ondermandaten betreft: 

   
 

Secretaris, dhr G.I.W.M. Buck 
 

    
 

1e Loco-secretaris, mw. G. Rosenberg 
 

    
 

2e Loco-secretaris, dhr. P.M.R. Schuurmans 
 

Voorzover het de door de  
afdelingshoofden aan teamleiders 
verleende ondermandaten betreft: 

   
 
 

Afdelingshoofd Publiekszaken, 
dhr A.H. Schalkwijk 

    
 
 

Afdelingshoofd Planontwikkeling,  
dhr C.E. van Rosmalen 

    
 
 

Afdelingshoofd Maatschappelijke Ontwikkeling, 
dhr A. Snijders 

    
 
 

Afdelingshoofd Inrichting Openbare Ruimte, dhr 
P.J. de Ruiter 

    
 
 

Afdelingshoofd Beheer Openbare Ruimte,  
dhr P.A. de Jong 

    
 
 

Afdelingshoofd Ruimte, Bouwen en Milieu,  
dhr W.V. Kuipers 

    
 
 

Afdelingshoofd Veiligheid en Handhaving, 
 dhr P.C.J. Neuteboom 

    
 
 

Afdelingshoofd Bestuur en Management-
ondersteuning, mw M.C. Kersbergen 
 

    
 
 

Afdelingshoofd Financiën, 
dhr H. Waterman 

    
 
 

Afdelingshoofd Interne Dienstverlening,  
mw J. Kooijenga 

 


