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Afdeling: Alle afdelingen 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 

wettelijke basis) 
Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

A 1 Het sturen van ontvangstbevestigingen  College/burge-
meester 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 2 Het bevestigen van de ontvangst van een 
bezwaarschrift o.g.v. artikel 6:14, Alge-
mene wet bestuursrecht 
 

College/burge-
meester 

Afdelingsmanager 
M&B 
 

Afdelingsmanager 
M&B 
 

A 3 Het verschaffen van informatie van feite-
lijke aard 

College/burge-
meester 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 4 Het verstrekken van inlichtingen aan amb-
telijke instanties 

College/burge-
meester 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 5 Het aanvragen van offertes College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 6 Het aan- en verkopen van roerende zaken 
tot een bedrag van € 10.000,00 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 7 Besluiten tot het aangaan van overeen-
komsten inzake onderhoud, exploitatie en 
beheer van gebouwen 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 8 Besluiten tot het aangaan van onderhouds-
contracten tot een bedrag van € 10.000,00 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 9 Aansprakelijk stellen van derden inzake 
beschadiging van gemeente-eigendommen 
inclusief invordering 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 10 Bevoegdheid tot het ondertekenen van ci-
vielrechtelijke overeenkomsten en notarië-
le akten inzake onroerende zaak transac-
ties c.s. op grond van artikel 171, Gemeen-
tewet 
 

Burgemeester  Betreffende afde-
lingsmanager 

A 11 In ontvangst nemen/tekenen voor ont-
vangst van dwangbevelen (deurwaarders-
exploten) en aangetekende stukken 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

A 12 Ontvangen en openen stukken raad en col-
lege o.g.v. artikel 74, Gemeentewet 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

N.v.t. 

A 13 Het versturen van rekeningen College Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 14 Opdracht geven aan deskundigen tot het 
opstellen van rapporten en accountants-
verklaringen 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

A 15 Het indienen van verweerschriften in juri-
dische procedures 
 

College dan wel 
de burgemeester 
dan wel de hef-
fingsambtenaar 
gemeentelijke be-
lastingen 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 16 Verrichten van administratieve handelin-
gen/procedurele correspondentie als be-
doeld in hoofdstuk 3 en in titel 4.1 van de 
Algemene wet bestuursrecht 
 

College dan wel 
burgemeester 

Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 17 Het schriftelijk reageren op meldingen College dan wel 
burgemeester 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 18 Oplegging heffingen van gemeentelijke 
belastingen o.g.v. artikel 231, Gemeente-
wet en correspondentie ter zake 
 

Heffingsambtenaar 
gemeentelijke be-
lastingen 

Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 19 Bevorderen en toekennen reguliere perio-
dieke verhoging personeel bestuursdienst 
o.g.v. hoofdstuk 3, CAR/LLUWO dit 
m.u.v. de secretaris, de afdelingsmanagers 
en de stafadviseurs 
 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager  

N.v.t. 

A 19a Bevorderen en toekennen reguliere perio-
dieke verhoging personeel bestuursdienst 
o.g.v. hoofdstuk 3, CAR/LLUWO aan de 
afdelingsmanagers en de stafadviseurs 
 

College Secretaris N.v.t. 

A 20 Verlening regulier verlof o.g.v. hoofdstuk 
6, CAR/LLUWO dit m.u.v. de secretaris, 
de afdelingsmanagers en de stafadviseurs  
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 
 

Betreffende afde-
lingsmanager 
 

A 20a Verlening regulier verlof o.g.v. hoofdstuk 
6, CAR/LLUWO aan de afdelingsmana-
gers en de stafadviseurs  
 

College Secretaris Secretaris 

A 21 Besluiten omtrent tegemoetkoming reis-
kosten, dit m.u.v. de secretaris, de afde-
lingsmanagers en de stafadviseurs  
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 21a Besluiten omtrent tegemoetkoming reis-
kosten aan de afdelingsmanagers en de 
stafadviseurs  
 

College Secretaris Secretaris 

A 22 Vertegenwoordiging college van burge-
meester en wethouders tijdens de hoorzit-
tingen van de Commissie Bezwaarschrif-
ten 

College Portefeuillehouder en 
/ of (een) medewer-
ker(s) van de betref-
fende vakafdeling 
 

N.v.t. 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

A 23 
 

Vertegenwoordiging burgemeester tijdens 
de hoorzittingen van de Commissie Be-
zwaarschriften 

Burgemeester (Een) medewerker(s) 
van de betreffende 
vakafdeling 
 

N.v.t. 

A 24 Gunningbeslissingen en gunningen na aan-
besteding van werken en diensten (inclu-
sief afwijzingen) 
 

College College Betreffende afde-
lingsmanager 

A 25 Het verlengen van de beslistermijn o.g.v. 
artikel 4.14 Awb 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 26 Het opschorten van de beslistermijn o.g.v. 
artikel 4.15 Awb 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 27 Het beëindigen van de opschorting van de 
beslistermijn o.g.v. artikel 4.15 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 28 Het bevestigen van de ontvangst van een 
ingebrekestelling ex artikel 4.17, lid 3 
Awb 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 

A 29 Vaststellen verschuldigdheid en hoogte 
dwangsom o.g.v. artikel 4.18 Awb 
 

College Betreffende afde-
lingsmanager 

Betreffende afde-
lingsmanager 
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Afdeling: Ruimtelijke en Maatschappelijke Ontwikkelingen (RMO) 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief wet-

telijke basis) 
 

Wettelijk toe-
gekend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

B 1 Informerende brieven en brieven met ver-
zoeken tot het nemen van maatregelen naar 
aanleiding van inspecties van de GGD in het 
kader van de Wet kinderopvang 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 2 De toekenning en afwijzing van aanvragen 
voor het inschrijven van een gastouder in het 
landelijk register op grond van de artikelen 
45 en 46 Wet kinderopvang 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 3 Het geven van een schriftelijke aanwijzing 
o.g.v. artikel 1.65 Wet kinderopvang en kwa-
liteitseisen peuterspeelzalen, dit met in acht-
neming van het Afwegingsmodel Handha-
ving Kinderopvang Leek 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 4 (Vervallen)    

B 5 Het verlenen van opties op bouwgrond op 
bedrijfsterreinen 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
RMO 

B 6 Besluiten inzake het leerlingenvervoer o.g.v. 
de Verordening leerlingenvervoer 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 7 Verlenen van vrijstelling o.g.v. artikel 15 van 
de Leerplichtwet 1969 en besluiten op ver-
zoeken op grond van de artikelen 3a en 3b 
van de Leerplichtwet 1969 
 

College Leerplichtambtenaar Leerplichtambtenaar 

B 8 In ontvangst nemen van de kennisgeving van 
vrijstelling op grond van de artikelen 5 onder 
a juncto 7, 5 onder b juncto 8, 5 onder c 
juncto 9 en 5a van de Leerplichtwet 1969 
 

College Leerplichtambtenaar Leerplichtambtenaar 

B 9 Indiening aanvraag om subsidie betreffende 
het programma ESF doelstelling 3 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
RMO 

B 10 Toekennen subsidies krachtens de Subsidie-
verordening tot een bedrag van € 2500,00 
 

College Portefeuillehouder  Afdelingsmanager 
RMO 

B 11 Toekennen subsidies krachtens de Verorde-
ning aanschaf muziekinstrumenten tot een 
bedrag van € 2500,00 
 

College Portefeuillehouder  Afdelingsmanager 
RMO 

B 11a Toekennen subsidies tot een bedrag van 
€ 1000,00 op aanvragen die via het Loket 
Levende Dorpen zijn binnengekomen  
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 12 Verlenen van voorschotten op aanvaarde 
subsidies o.g.v. de Subsidieverordening 
 

College Portefeuillehouder  Afdelingsmanager 
RMO 

B 13 Voorbereiding en uitvoering besluiten op 
grond van de Verordening huisvesting on-
derwijs 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
RMO 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief wet-
telijke basis) 
 

Wettelijk toe-
gekend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

 

B 14 Besluiten op grond van de Verordening 
voorzieningen maatschappelijke ondersteu-
ning, dit met uitzondering van het toepassen 
van de hardheidsclausule opgenomen in arti-
kel 37 van de verordening 
 
 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 15 Verlenen en weigeren van gehandicapten-
parkeerkaarten o.g.v. de artikelen 49 t/m 55 
BABW juncto de Regeling gehandicapten-
parkeerkaart, dit met uitzondering van het 
toepassen van de hardheidsclausule opgeno-
men in artikel 1, lid 1 onder d, Regeling ge-
handicaptenparkeerkaart 
 

College 
 

Afdelingsmanager 
RMO  

Afdelingsmanager 
RMO 

B 16 Toekenning/afwijzing aanvraag om tege-
moetkoming in het kader van de Verorde-
ning voor het Minimabeleid inzake de tege-
moetkoming in de gemeentelijke belastingen 
en heffingen en de Verordening voor het Mi-
nimabeleid van de gemeente Leek 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 17 Administratieve afhandeling beschikbare 
kredieten voor het basisonderwijs o.g.v. de 
Wet op het basisonderwijs 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 18 Ingebruikgeving sportaccommodaties 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 
 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 19 Vaststellen rooster voor gebruik sportac-
commodaties 
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 

B 20 Het verlenen van vergunningen voor het tij-
delijk verhuren van woonruimte o.g.v. artikel 
15, lid 1 van de Leegstandswet en het ver-
lengen van deze vergunningen o.g.v. artikel 
15, lid 4 van de Leegstandswet  
 

College Afdelingsmanager 
RMO 

Afdelingsmanager 
RMO 
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Afdeling: Veiligheid, Vergunningverlening en Handhaving (VVH) 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 

wettelijke basis) 
Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 1 Procedurele correspondentie m.b.t. het ver-
lenen van een omgevingsvergunning voor 
activiteiten bedoeld in de artikelen 2.1 en 
2.2 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 2 Procedurele correspondentie m.b.t. het 
wijzigen of intrekken van een omgevings-
vergunning bedoeld in de artikelen 2.1 en 
2.2 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 3 Besluiten op aanvragen om een omge-
vingsvergunning voor activiteiten bedoeld 
in de artikelen 2.1 en 2.2 Wabo, dit voor-
zover geen zienswijzen zijn ingediend, 
geen negatief advies is uitgebracht of de 
verklaring van geen bedenkingen is gewei-
gerd 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 4 Het aanhouden van de beslissing op een 
aanvraag om een omgevingsvergunning op 
grond van de artikelen 3.3 t/m 3.5 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 5 Bepalen dat een revisievergunning als be-
doeld in artikel 2.6, lid 1 Wabo moet wor-
den aangevraagd en besluiten op grond van 
artikel 2.6, lid 2 Wabo aanvragen met be-
trekking tot de betrokken activiteit, die 
daarop geen betrekking hebben, niet te be-
handelen 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 6 Het vragen van adviezen als bedoeld in ar-
tikel 2.26 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 7 Het uitbrengen van adviezen als bedoeld in 
artikel 2.26 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 8 Het vragen van een verklaring van geen 
bedenkingen als bedoeld in artikel 2.27 
Wabo  
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 9 Het wijzigen van een beschikking eerste 
fase bij de beschikking voor de tweede fa-
se op grond van artikel 2.5, lid 6 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 10 Het wijzigen van voorschriften van een 
omgevingsvergunning op grond van artikel 
2.31 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 11 Het intrekken van een beschikking eerste 
of tweede fase op grond van artikel 2.5, lid 
5 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 12 Het intrekken van een omgevingsvergun-
ning op grond van de artikel 2.33 en 3.23 
Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 13 Het vragen van een advies aan het Bureau 
bevordering integriteitsbeoordelingen op 
grond van artikel 2.20, lid 2 Wabo 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
VVH 

C 14 Bepalen dat de toepassing van artikel 3.1 
Wabo of afdeling 3.4 Awb geheel of ge-
deeltelijk achterwege blijft op grond van 
artikel 3.10, lid 2 Wabo 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 15 Het bevestigen van de ontvangst van mel-
dingen krachtens de artikelen 8:40 en 8:41, 
Wet milieubeheer en het verzenden van 
akkoordverklaringen ten aanzien van deze 
meldingen 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 16 Het nemen van besluiten over gelijkwaar-
digheid van andere maatregelen op grond 
van artikel 8.40a Wet milieubeheer 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 17 Het nemen van besluiten (maatwerkvoor-
schriften) op grond van artikel 8.42 Wet 
milieubeheer 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 18 Procedurele correspondentie op grond van 
de Wet milieubeheer 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 19 Verlenen ontheffing verbod vuur te stoken 
o.g.v. de artikelen 10.2, lid 1 en 10.63, lid 
2, Wet milieubeheer en 5.5.1, APV, mits 
de portefeuillehouder hierover wordt geïn-
formeerd 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 20 Procedurele correspondentie op grond van 
hoofdstuk 13, Wet geluidhinder 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 21 Het nemen van besluiten op grond van ar-
tikel 110a Wet geluidhinder (vaststellen 
hogere grenswaarde) 
 

College College Afdelingsmanager 
VVH 

C 22 Doen van verzoeken om illegale bouw in 
overeenstemming met regelgeving te bren-
gen 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 23 Stilleggen bouwwerkzaamheden bij 
nieuwbouw, verbouw of uitbreiding van 
woningen en bijgebouwen bij woningen 
m.u.v. projectmatige bouw o.g.v. de artike-
len 125 Gemeentewet jo. 5:31, de leden 1 
en 2 Awb of artikel 5:32 Awb, mits de por-
tefeuillehouder hierover wordt geïnfor-
meerd 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 24 Stilleggen bouwwerkzaamheden o.g.v. de 
artikelen 125 Gemeentewet jo. 5:31, de le-
den 1 en 2 Awb of artikel 5:32 Awb in an-
dere gevallen dan hierboven genoemd 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
VVH 

C 25 Het verlenen van opties op bouwgrond aan 
particulieren 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 26 Het verlenen van opties op bouwgrond aan 
projectontwikkelaars 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
VVH 

C 27 De verkoop van bouwterreinen aan parti-
culieren 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 28 Het vervroegd in gebruik geven van reeds 
verkochte grond 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
VVH 

C 29 Het tijdelijk in gebruik geven van gemeen-
tegrond i.v.m. bouwactiviteiten 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 30 Verlenen vaste standplaatsvergunningen, 
overschrijving vaste standplaatsvergunnin-
gen, verlenen dagplaatsen en inschrijving/ 
doorhaling op de wachtlijst op grond van 
de artikelen 5, 9, 10, 12, 14 en 15, Alge-
mene verordening op de warenmarkten te 
Leek 2004 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 31 Gunning standplaatsen Pinksterkermis en 
overige correspondentie m.b.t. Pinkster-
kermis o.g.v. de Gemeentewet  
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 32 Correspondentie m.b.t. de Pinkstermarkt College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 33 Verlenen vergunning t.b.v. een straatartiest 
etc. o.g.v. artikel 2.1.4.3, APV 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 34 Verlenen ontheffing o.g.v. artikel 2.1.5.1, 
lid 2 APV indien het verbod van het eerste 
lid van toepassing is bij het plaatsen van 
voorwerpen op de weg in strijd met de pu-
blieke functie van die weg. 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 35 Verlenen evenementenvergunning o.g.v. 
artikel 2.2.2, lid 1 APV  
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 36 Verlenen exploitatievergunning horecabe-
drijf o.g.v. artikel 2.3.1.2 APV 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 37 Verlenen verkoopvergunning vuurwerk 
o.g.v. artikel 2.6.2, APV 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 38 Verlenen ontheffing bezigen vuurwerk 
o.g.v. artikel 2.6.3, APV, mits de porte-
feuillehouder hierover wordt geïnformeerd 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 39 Afgeven verklaring van geen bezwaar voor 
het tot ontbranding brengen van vuurwerk 
o.g.v. artikel 3.3.4, lid 5, Vuurwerkbesluit, 
mits de portefeuillehouder hierover wordt 
geïnformeerd 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 40 Aanwijzen dagen t.b.v. collectieve festivi-
teiten o.g.v. artikel 4.1.2, APV 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 41 Het bevestigen van de ontvangst van ken-
nisgevingen van incidentele festiviteiten 
op grond van artikel 4.1.3, lid 1, APV en 
het aangeven welk eindtijdstip de houder 
van een inrichting in acht dient te nemen 
op grond van artikel 4.1.3, lid 6, APV 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 42 Verlenen ontheffing t.a.v. geluidhinder 
o.g.v. artikel 4.1.6 APV 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 43 Verlenen ontheffing kamperen buiten kam-
peerterreinen o.g.v. artikel 4.5.2 APV 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 44 (Vervallen) 
 

   

C 45 Verlenen standplaatsvergunning o.g.v. ar-
tikel 5.2.3.2, APV en - indien van toepas-
sing - het sluiten van de daarbij bijbeho-
rende civielrechtelijke pachtovereenkomst 
mits het gaat om een bestaande stand-
plaats, waarvoor de pachtprijs (inclusief 
indexering) de eerste keer door het college 
is bepaald 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 46 Verlenen vergunning snuffelmarkt e.d. 
o.g.v. artikel 5.2.4, APV 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 47 Verlenen loterijvergunning o.g.v. artikel 3, 
Wet op de kansspelen 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 48 Ontvangstbevestiging melding bingo o.g.v. 
artikel 7c, lid 2, Wet op de kansspelen 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 49 Verlenen vergunning tot het aanwezig heb-
ben van een speelautomaat o.g.v. artikel 
30 b, Wet op de kansspelen 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 50 Verlenen ontheffingen o.g.v. de Winkeltij-
denwet (o.a. artikel 4) 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 51 Verlenen ontheffingen o.g.v. de Verorde-
ning winkeltijden  
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 52 Verlenen tijdelijke drank- en horecaver-
gunning o.g.v. artikel 35, lid 1, Drank- en 
Horecawet, mits de portefeuillehouder 
hierover wordt geïnformeerd 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 53 Doen van verzoeken om inlichtingen t.b.v. 
drank- en horecavergunningen o.g.v. de 
Drank- en Horecawet/Drank- en horeca-
verordening bij de politie en Centraal Cu-
ratele Register 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 54 Doen van verzoeken om inlichtingen t.b.v. 
drank- en horecavergunningen o.g.v. de 
Drank- en Horecawet/Drank en horecaver-
ordening juncto het Besluit justitiële gege-
vens 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 55 Verlenen vergunning op grond van artikel 
3, Drank- en Horecawet 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 56 Verlenen vergunning op grond van artikel 
5, Drank- en horecaverordening en verle-
nen ontheffing op grond van artikel 8, 
Drank- en horecaverordening 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 57 Verlenen voorlopige toestemming vooruit-
lopend op besluitvorming omtrent de ver-
lening van een Drank- en horecavergun-
ning 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 58 Doen van verzoeken om inlichtingen t.b.v. 
vergunningen voor seksinrichtingen op 
grond van hoofdstuk 3, APV juncto het 
Besluit justitiële gegevens 
 

Burgemeester  Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 59 Verklaring van geen bezwaar o.g.v. de 
luchtvaartwetgeving 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 60 Verlenen ontheffing c.q. afgeven verkla-
ringen van geen bezwaar t.b.v. het houden 
van een wedstrijd op de weg o.g.v. de arti-
kelen 10 en 148, Wegenverkeerswet 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

C 61 Verlenen vergunningen voor ligplaatsen in 
de haven o.g.v. het Havenbesluit 
 

College Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 62 Correspondentie (inclusief waarschuwin-
gen en vooraankondigingen) met betrek-
king tot handhaving van enig wettelijk 
voorschrift waarvoor het college dan wel 
de burgemeester het handhavende be-
stuursorgaan is  
 

College dan wel 
burgemeester 

Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 63 Het verlengen van een begunstigingster-
mijn in het kader van bestuurlijke handha-
ving 
 

College dan wel 
burgemeester 

Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
VVH 

C 64 Het opschorten van de invordering van 
verbeurde dwangsommen tot veertien da-
gen na het besluit op een bezwaarschrift 
tegen de opgelegde last onder dwangsom 
 

College dan wel 
burgemeester 

Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 65 Procedurele correspondentie met betrek-
king tot de invordering van de kosten van 
bestuursdwang en verbeurde dwangsom-
men 
 

College dan wel 
burgemeester 

Afdelingsmanager 
VVH 

Afdelingsmanager 
VVH 

C 66 Het aanwijzen van toezichthouders op de 
naleving van enig wettelijk voorschrift, 
waarvoor het college dan wel de burge-
meester het toezichthoudende bestuursor-
gaan zijn 
 

College dan wel 
burgemeester 

Portefeuillehouder Afdelingsmanager  
VVH 
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Afdeling: Openbare Werken (OW) 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief wet-

telijke basis) 
Wettelijk toege-
kend aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

D 1 Gunning van werken tot een aanneemsom 
van € 50.000,00 voor zover binnen de be-
schikbare begrotingspost wordt gebleven 
 

College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
OW 

D 2 Gunning van overige werken voor aanneem-
sommen van € 50.000 en hoger, dit voor zo-
ver binnen het beschikbaar gestelde krediet 
wordt gebleven 
 

College Portefeuillehouder Afdelingsmanager 
OW 

D 3 Verlenen toestemming voor aansluiting op 
riolering 
 

College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
OW 

D 4 Verlenen vergunningen o.g.v. artikel 11, 
Afvalstoffenverordening  
 

College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
OW 

D 5 Schriftelijke afhandeling van meldingen  College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
OW 

D 6 Verlenen van (gedoog)toestemming voor het 
(ver)leggen van kabels en leidingen aan 
nutsbedrijven 
 

College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
OW 

D 7 (Vervallen) 
 

   

D 8 Verlenen kapvergunning o.g.v. artikel, 4.5.2 
APV 
 

College Afdelingsmanager 
OW 
 

Afdelingsmanager 
OW 

D 9 Uitgifte graven o.g.v. de artikelen 10 t/m 13, 
Beheersverordening begraafplaatsen 
 

College Afdelingsmanager 
OW 
 

Afdelingsmanager 
OW 

D 10 Verlenen vergunning grafbedekking o.g.v. 
artikel 18, Beheersverordening begraafplaat-
sen Gemeente leek 2009 
 

College Afdelingsmanager 
OW 
 

Afdelingsmanager 
OW 

D 11 Uitvoering regeling oud papier 
 

College Afdelingsmanager 
OW 
 

Afdelingsmanager 
OW 

D 12 (Vervallen) 
 

   

D 13 (Vervallen) 
 

   

D 14 Verkoop van overhoeken in het gemeente-
lijke groen aan particulieren, mits verkocht 
wordt voor de door het college vastgestelde 
prijzen 
 

College Afdelingsmanager 
OW 

Afdelingsmanager 
M&B 
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Afdeling: Middelen en Bestuursondersteuning (M&B) 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 

wettelijke basis) 
Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

E 1 Openstellen vacatures (binnen de for-
matie) 
 

College Secretaris n.v.t. 

E 2 Uitvoering werving en selectie (waar-
onder uitnodigen, keuring, assessment 
en afwijzing) 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 3 Aantrekken tijdelijk personeel  
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 
 

E 4 Correspondentie m.b.t. open sollicita-
ties 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 
 

E 5 Correspondentie (inclusief inwilliging 
en afwijzing) stageverzoeken 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 6 Aanstellen en benoemen van (nieuw) 
personeel, dit m.u.v. functies vanaf 
schaal 9 
 

College Secretaris Secretaris 

E 7 Verlenen ontslag op eigen verzoek, dit 
m.u.v. de secretaris en de afdelingsma-
nagers 
 

College Secretaris Secretaris 

E 8 Toekennen urenvermindering op eigen 
verzoek personeel m.u.v. de secretaris 
en de afdelingsmanagers 
 

College Secretaris Secretaris 

E 8a Toekennen extra periodieke verhoging 
in functieschaal 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 8b Plaatsing en inpassing in functieschaal 
en uitloopschaal 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 9 Toekennen bijzondere beloning op 
grond van een bijzondere prestatie aan 
het personeel, dit m.u.v. de secretaris 
en de afdelingsmanagers, o.g.v. artikel 
15:1:28, CAR/LLUWO 
 

College Secretaris Secretaris 

E 10 Verlenen toestemming verrichten ne-
venwerkzaamheden personeel, dit 
m.u.v. de secretaris en de afdelingsma-
nagers 
 

College Secretaris n.v.t. 

E 11 Besluiten in het kader van opleiding en 
ontwikkeling o.g.v. hoofdstuk 17, 
CAR/LLUWO 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 12 Vergoeding verplaatsingskosten o.g.v. 
hoofdstuk 18, LLUWO 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

E 13 Toekennen waarnemingsvergoedingen 
o.g.v. artikel 3:1:2, LLUWO 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 14 Aanstellen onbezoldigde deurwaarders 
o.g.v. artikel 231, lid 2 onder c, Ge-
meentewet 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 15 Onderzoek o.g.v. artikel 8, lid 2, Re-
glement e-mail en internetgebruik 
 

College Secretaris Secretaris 

E 16 Verlening bijzonder verlof m.u.v. 
zwangerschaps-, bevallings- en ouder-
schapsverlof o.g.v. hoofdstuk 6, 
CAR/LLUWO 
 

College Secretaris Secretaris 

E 17 Verlening zwangerschaps-, bevallings- 
en ouderschapsverlof o.g.v. hoofdstuk 
6, CAR/LLUWO 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 18 Vergoeden van schade o.g.v. artikel 
15:1:23, CAR/LLUWO 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 19 Uitvoeren van het ABP, sociale wetge-
ving en belastingwetgeving inzake per-
soneel 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 20 Uitvoeren van voorschriften met be-
trekking tot de salarisadministratie van 
de gemeente 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 21 Voeren van correspondentie met pen-
sioenfondsen, bedrijfsverenigingen, 
ziektekostenverzekeraar en belasting-
dienst inzake personeel 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 22 Voeren van correspondentie in kader 
spaarregelingen  
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 23 Toekennen bezoldiging bij ziekte  College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 
 

E 24 Toekennen feestdagengratificatie  
 

College Secretaris n.v.t. 

E 25 
 

Verlenen toestemming in het kader van 
het cafétariamodel 
 

College Secretaris Afdelingsmanager 
M&B 

E 25a Besluiten met betrekking tot de beta-
ling van een verkeersboete wegens een 
verkeersovertreding begaan met een 
dienstwagen 
 

College Secretaris Secretaris 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

E 26 Aangaan en opzeggen van verzekerin-
gen voor gebouwen en inventarissen, 
apparatuur, voertuigen en personeel en 
aanmelden van schadegevallen bij ver-
zekeringsmaatschappijen 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 27 Correspondentie inzake aansprakelijk-
stelling van de gemeente door derden 
o.g.v. het Burgerlijk Wetboek 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 28 Toewijzing aansprakelijkstelling door 
derden beneden het eigen risico 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 29 Afwijzing aansprakelijkstelling door 
derden beneden een bedrag van 
€ 5000,00 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 30 Inschakelen verzekeringsmaatschappij 
bij schade 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

n.v.t. 

E 31 Beschikbaar stellen van prijzen 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 
 

E 32 Het verlenen van ontheffing op grond 
van artikel 3.2.3, lid 4 van de Algeme-
ne  voorwaarden voor de verkoop van 
onroerende zaken door de gemeente 
Leek (verbod doorverkoop gedurende 
eerste drie bewoningsjaren) 
 

College College Afdelingsmanager 
M&B 

E 33 Verlenen van uitstel van betalingen / 
het treffen van betalingsregelingen (be-
treft geen belastingen) 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 34 Correspondentie inzake openstaande 
vorderingen 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 35 Doen van aangiften omzetbelasting, 
btw en btw-compensatiefonds 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 

E 36  Correspondentie inzake invordering 
van gemeentelijke belastingen o.g.v. 
artikel 231, Gemeentewet 
 

Invorderingsambtenaar 
gemeentelijke belas-
tingen 

Afdelingsmanager 
M&B  
 

Afdelingsmanager 
M&B  

E 37 Het uitzetten van geld via callgeld, de-
posito en spaarrekening 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

N.v.t. 

E 38 Het aantrekken van geld via callgeld of 
kasgeld 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

N.v.t. 

E 39 Betalingsopdrachten voorbereiden en 
versturen  
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Kassier + admini-
strateur (comptabele) 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

E 40 Bankrekeningen ope-
nen/sluiten/wijzigen 

College Afdelingsmanager 
M&B 
 

Administrateur 
(comptabele) (eerste 
handtekening) en af-
delingsmanager 
M&B (tweede hand-
tekening) 
 

E 41 Bankcondities en tarieven afspreken College Afdelingsmanager 
M&B 
 

Administrateur 
(comptabele) (eerste 
handtekening) en af-
delingsmanager 
M&B (tweede hand-
tekening) 
 

E 42 Het afsluiten van kredietfaciliteiten College Afdelingsmanager 
M&B 
 

Administrateur 
(comptabele) (eerste 
handtekening) en af-
delingsmanager 
M&B (tweede hand-
tekening) 
 

E 43 Het aantrekken van gelden via onder-
handse leningen en MTN’s zoals vast-
gelegd in de Treasuryparagraaf 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Administrateur 
(comptabele) (eerste 
handtekening) en af-
delingsmanager 
M&B (tweede hand-
tekening) 
 

E 44 Het uitzetten van gelden via 
(staats)obligaties, MTN’s, CP’s, CD’s, 
onderhandse geldleningen  
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Administrateur 
(comptabele) (eerste 
handtekening) en af-
delingsmanager 
M&B (tweede hand-
tekening)) 

E 45 Opdracht geven aan deskundigen tot 
het opstellen van controlerapporten en 
officiële accountantsverklaringen 
 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 
 

E 46 Doen van opgaven als bedoeld in de 
Wet FIDO/IV3 

College Afdelingsmanager 
M&B 

Afdelingsmanager 
M&B 
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Afdeling: Publiekszaken en Facilitaire Dienstverlening (PFD) 
 
 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 

wettelijke basis) 
Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

F 1 In behandeling nemen van aanvragen 
omtrent het gedrag o.g.v. de Wet justiti-
ele gegevens 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 2 Optieverklaringen ter verkrijging van 
het Nederlanderschap o.g.v. de Rijkswet 
op het Nederlanderschap 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 3 Legaliseren van handtekeningen 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 4 Verlof tot ontleding van een stoffelijk 
overschot o.g.v. artikel 68, Wet op de 
lijkbezorging 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 5 Afgifte van een laisser-passer voor het 
vervoer van een stoffelijk overschot naar 
het buitenland o.g.v. artikel 78, Wet op 
de lijkbezorging juncto artikel 11, Be-
sluit op de lijkbezorging juncto artikel 3, 
Overeenkomst van Straatsburg 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 6 Beschikkingen inzake het verlenen van 
uitstel tot begraven of verbranden o.g.v. 
artikel 17, Wet op de lijkbezorging 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 7 Adviezen aan de minister van Justitie 
m.b.t. naturalisaties 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 8 Adviezen aan de minister van Justitie 
m.b.t. naamsveranderingen 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 9 Afgifte bewijs van Nederlanderschap 
o.g.v. de Rijkswet op het Nederlander-
schap 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 10 Afgifte attestatie de vita 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 11 Afgifte rijbewijzen en weigering afgifte 
rijbewijs o.g.v. artikel 116, Wegenver-
keerswet 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 12 Ongeldig verklaring van een rijbewijs 
o.g.v. artikel 124, Wegenverkeerswet 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 13 Uitvoeringszaken m.b.t. verkiezingen 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 
 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 14 Het verstrekken van inlichtingen uit het 
kiezersregister 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

F 15 Afgifte, weigering afgifte en intrekking 
reisdocumenten o.g.v. de Paspoortwet 
en Paspoort Uitvoeringsregeling 1995 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 16 Aangifte geboorte door of vanwege de 
burgemeester o.g.v. artikel 19e, lid 5 
Boek 1 van het Burgerlijk Wetboek 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 17 Aangifte overlijden door of vanwege de 
burgemeester o.g.v. artikel 19h, lid 3 
Boek 1 van het Burgerlijk Wetboek 
 

Burgemeester Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 18 Verstrekken van gegevens aan gemeen-
tebesturen op grond van hoofdstuk 2, 
afd. 1, Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 19 Vragen om inlichtingen en/of geschrif-
ten aan burgers op grond van hoofdstuk 
2, afd. 3, Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 20 Oproepen van burgers tot het verstrek-
ken van gegevens o.g.v. hoofdstuk 2, 
afd. 3, Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 21 Vragen van inlichtingen, die nodig zijn 
voor het bijhouden van de basisadmini-
stratie persoonsgegevens aan binnen- en 
buitenlandse instanties 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 22 Uitvoering van hoofdstuk 2, afd. 4, Wet 
GBA (kosteloze inzage persoonslijst, 
wijziging persoonsgegevens) 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 23 Uitvoering van hoofdstuk 3, afd. 3, Wet 
GBA (geheimhouding persoonsgege-
vens burgers) 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 24 Beschikkingen inzake het aanbrengen 
van wijzigingen in de basisadministratie 
persoonsgegevens, hoofdstuk 2, afd. 1, 
Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 25 Correspondentie m.b.t. de naleving van 
de Wet GBA o.g.v. hoofdstuk 2, afd. 1, 
Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 26 Ondertekenen van gewaarmerkte af-
schriften en verklaringen o.g.v. hoofd-
stuk 1, Wet GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 27 Beschikkingen m.b.t. verzoeken tot se-
lecties uit de basisadministratie per-
soonsgegevens o.g.v. hoofdstuk 3, Wet 
GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

F 28 Het verstrekken en het weigeren van in-
lichtingen uit de basisadministratie per-
soonsgegevens o.g.v. hoofdstuk 3, Wet 
GBA 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 29 Uitvoering reglement gemeentelijke be-
volkingsadministratie 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 30 Vaststellen grens en naam woon-
plaats(en), verdelen woonplaats(en) in 
wijken en buurten en aanduiden met 
namen, zonodig met letters en nummers, 
op grond van artikel 2, lid 1 Verorde-
ning naamgeving en nummering (adres-
sen), waarbij onder vaststellen en verde-
len mede wordt begrepen het wijzigen 
en intrekken daarvan 
 

College College Afdelingsmanager 
PFD 

F 30a Toedelen, wijzigen en intrekken van 
namen aan delen van de openbare ruim-
te en zonodig aan gemeentelijke gebou-
wen en bouwwerken o.g.v. artikel 2, lid 
2 Verordening naamgeving en numme-
ring (adressen) 
 

College College Afdelingsmanager 
PFD 

F 31 Vaststellen, wijzigen of intrekken van 
ligplaatsen en standplaatsen op grond 
van art. 3, lid 1 Verordening naamge-
ving en nummering (adressen) 
 

College Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 

Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 

F 31a Toekennen, wijzigen en intrekken van 
nummers aan verblijfsobjecten, ligplaat-
sen, standplaatsen en aan voor personen 
toegankelijke objecten, zijnde niet ver-
blijfsobjecten of afgebakende terreinen, 
op grond van artikel 3, de leden 2 en 4 
Verordening naamgeving en nummering 
(adressen) 
 

College Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 

Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 

F 31b Bepalen, wijzigen en intrekken van de 
afbakening van panden, verblijfsobjec-
ten, standplaatsen, ligplaatsen en van 
voor personen toegankelijke objecten, 
zijnde niet verblijfsobjecten of afgeba-
kende terreinen, op grond van artikel 3, 
de leden 3 en 4 Verordening naamge-
ving en nummering (adressen) 
 

College Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 

Afdelingsmanager 
PFD en de afde-
lingsmanager VVH 
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 Omschrijving bevoegdheid (inclusief 
wettelijke basis) 

Wettelijk toegekend 
aan: 
 

Afdoening door: Ondertekening 
door: 

F 32 Het in ontvangst nemen van verblijfs-
aanvragen en het uitreiken/registreren 
van verblijfsdocumenten op grond van 
artikel 1.4, Vreemdelingenbesluit en het 
toezenden van een overzicht van af te 
dragen leges 

Aan de Minister van 
Justitie, die deze be-
voegdheid heeft ge-
mandateerd aan de 
burgemeester 
 

Afdelingsmanager 
PFD respectievelijk 
de medewerkers van 
het taakveld Burger-
zaken 
(betreft onderman-
daat ) 

Afdelingsmanager 
PFD respectievelijk 
de medewerkers van 
het taakveld Burger-
zaken 
(betreft onderman-
daat ) 
 

F 33 Het uitvoeren van het Calamiteitenplan 
archieven gemeente Leek, het in samen-
spraak met de leidinggevenden van de 
overige hulpdiensten (politie, brand-
weer, ambulance e.d.) treffen van maat-
regelen tot uitvoering van het calamitei-
tenplan en het treffen van de juiste maat-
regelen ter bescherming van de bedreig-
de archieven, ook indien hierbij noodza-
kelijkerwijs van het calamiteitenplan 
moet worden afgeweken 
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 34 Zorg dragen voor de vernietiging van de 
daarvoor in aanmerking komende ar-
chiefbescheiden 
 

College Secretaris Secretaris 

F 35 Correspondentie inzake belastingaange-
legenheden, niet betreffende heffingen  
 

College Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 36 Correspondentie inzake WOZ-
aangelegenheden o.g.v. de Wet waarde-
ring onroerende zaken 

Heffingsambtenaar 
gemeentelijke belas-
tingen 
 

Afdelingsmanager 
PFD 

Afdelingsmanager 
PFD 

F 37 Correspondentie en andere stuk-
ken/formulieren inzake DigiD  

College College Afdelingsmanager 
PFD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


