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Aan gemeentesecretaris en directeuren verleende bevoegdheden 
Algemene Mandaten 
 

Omschrijving 

Bevoegdheid 

Regelgeving Bevoegd 

Orgaan 

Bijzondere bepaling Ondermandaat 

aan: 

Algemene 

bevoegdheden 

    

Beslissen omtrent 

verzoeken op grond van 

de Wet openbaarheid van 

bestuur. Dit omvat mede 

het verdagen van de 

beslistermijn en het 

beslissen over buiten 

behandelingstelling van 

Wob-verzoeken 

Wob B/B&W Te allen tijde wordt één van 

de functioneel adviseurs 1  

van Team juridisch advies 

vooraf per email in kennis 

gesteld van de afdoening 

Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebiedsmana-
ger  

 

Het (besluiten tot het) 
voeren van verweer in 
bestuursrechtelijke, 
strafrechtelijke en 
civielrechtelijke 
procedures, inclusief de 
eis in reconventie  

art. 160 lid 1 onder 
f Gemeentewet  

 

B/B&W Actieve kant van procederen 
blijft uitdrukkelijk 
voorbehouden aan het 
college, met uitzondering van 
het doen van een eis in 
reconventie (tegeneis). Dit 
betreft ook beroep en hoger 
beroep 

(Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager  

Functioneel 
adviseurs team 
Juridisch Advies  

Senior 
Projectmanager, 

Projectmanager 
1 en 2 Projecten 
en 
Planeconomie 

Specialist 
ontwikkeling 1 
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(Ingenieursbure
au) 

Beleids-
adviseurs  
Veiligheid 

Beslissen tot het instellen 
van rechtsmiddelen tegen 
een besluit van een ander 
bestuursorgaan 

 B/B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager   

Invorderen via 
kantongerecht-procedure 

 B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)mana-
ger  

Senior 
Projectmanager, 
Projectmanager 
1 en 2  

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au)P&P 

Besluiten omtrent 
mondelinge en 
schriftelijke klachten over 
gedragingen  

 

Awb B/B&W Mandaat aan 
gemeentesecretaris en 
directeuren.  

Ondermandaat is niet 
toegestaan. 

Klachten gericht aan de 
burgemeester of die zijn 
portefeuille betreffen, worden 
door de burgemeester 
afgedaan  
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Het ondertekenen van 
een schriftelijke 
ontvangstbevestiging (per 
post of e-mail) voor een 
per elektronische post 
ingediende aanvraag  

 

 

art. 4: 3 Awb  

 

B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager   

Senior 
Projectmanager  

Projectmanager 

1 en 2 P&P 

 

Specialist 

ontwikkeling 1 

(Ingenieursbure

au) 

Het opschorten van de 
beslistermijn op een 
aanvraag  

 

Awb B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager  

Senior 
Projectmanager  

Projectmanager 

1 en 2 P&P 

 

Specialist 

ontwikkeling 1 

(Ingenieursbure

au) 

Gelegenheid geven aan 
de aanvrager om zijn 
zienswijze te geven, 
wanneer de aanvraag 
mogelijk geheel of 

Awb  

 

B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager  
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gedeeltelijk wordt 
afgewezen   

 

Senior 
Projectmanager  

Projectmanager 

1 en 2 P&P  

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Gelegenheid geven aan 
een geadresseerde en/of 
een derde-
belanghebbende, die 
mogelijke bedenkingen 
heeft tegen een 
voorgenomen 
beschikking om zijn 
zienswijze te geven  

Awb B&W Een geadresseerde van een 
beschikking die hier niet om 
gevraagd heeft, heeft het 
recht gehoord te worden als 
het bestuursorgaan 
voornemens is, ambtshalve 

een beslissing te nemen.  

(Cluster-, staf-, 
eenheid, 
team)manager  

Senior 
Projectmanager  

Projectmanager 
1 en 2 P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure

au) 
Aanvragen van e-
herkenning  

 

 B/B&W  (Cluster-,staf-, 

eenheid-, 

team)manager 

Beslissen omtrent het 
verzoek om het niet 
bekendmaken van 
persoonlijke gegevens 
van degene die 
zienswijzen heeft 
ingebracht  

Awb B&W  (Cluster-,staf-, 

eenheid-, 

team)manager 
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Beslissen omtrent 

verlengen beslistermijn 

Awb B&W  (Cluster-,staf-, 

eenheid-, 

team)manager 

Het ondertekenen van 

een schriftelijke 

ontvangstbevestiging van 

een ingebrekestelling 

Awb B/B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid) 
manager  

Teammanager 
Juridisch Advies 

Senior 
Projectmanager 
Projectmanager 
1 en 2 P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Het nemen van een 

besluit omtrent 

ingebrekestellingen en 

het verbeuren van 

dwangsommen 

Wet dwangsom en 

beroep bij niet tijdig 

beslissen 

B&W Jaarlijks rapporteren aan het 

college over het aantal malen 

dat de dwangsommen zijn 

verbeurd 

(Cluster-,staf-, 

eenheid) 

manager 

 

 

Het nemen van een 

besluit inzake het 

terugvorderen van 

onverschuldigd betaalde 

dwangsommen 

Art. 4:20 Awb B&W Verjaringstermijn is 5 jaar (Cluster-, staf-, 
eenheid)manag
er  

Teammanager 
Juridisch Advies  

Senior 
Projectmanager  
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Projectmanager 

1 en 2 P&P 

 

Specialist 

ontwikkeling 1 

(Ingenieursbure

au) 

Voeren van 
correspondentie in het 
kader van de 
voorbereiding of ter 
uitvoering van 
beslissingen van of 
namens het 
gemeentebestuur 

 B/B&W  

 

(Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)manag
er  

Senior 
Projectmanager, 
Projectmanager 
1 en 2 P&P  

Adviseurs 
Lokatie 
Ontwikkeling, 
Assistent 
Project-
managers, 
Secretaresses 
P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Specialist 
Veiligheid 1 en 2 
KCC  

Strateeg 1 
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Indienen van aanvragen 
om vergunningen, 
ontheffingen, subsidies 
en dergelijke ingevolge 
wet- en regelgeving 
waarvan het primaat bij 
het team resp. cluster 
berust, bij eigen of 
andere bestuursorganen 

 B&W  (Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)manag
er   

Senior 
Projectmanager, 
Projectmanager 
1 en 2 P&P  

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Clustermanager 
Inkoop en 
Juridische 
Zaken  

Strateeg 1  
Treffen van dadingen en 
ondertekenen van 
dadingsovereenkomsten 

 B/B&W Tot € 23.000,-- zijn deze 
onder gemandateerden 
bevoegd.  

 (Cluster-, staf-, 
eenheid-, 
gebieds-, 
team)manager  

 Senior 
Projectmanager, 
Projectmanager 
P&P  

 

Aanwenden budgetten  B/B&W Let op: vóórdat budget wordt 
aangewend is tevens 
akkoord van bevoegde 
functionaris op grond van de 
geldende 

(Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)manag
er  
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budgethoudersregeling 
benodigd.   

Senior 
Projectmanager, 

 Projectmanager 
1 en 2 P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Assistent-
gebieds-
manager  

Strateeg   
Het stellen van eisen aan 
persoonsregistraties 

Wet bescherming 

persoonsgegevens 

B&W Ondermandaat uitsluitend 
aan Cluster-, Stafmanagers 
en Manager P&P toegestaan  

(Cluster-, staf-, 

eenheid)manag
er  

Vaststellen van 
privacyreglementen 

Wet bescherming 

persoonsgegevens 

B&W Ondermandaat uitsluitend 
aan Cluster-, staf-, 
eenheidsmanager en 
Manager P&P toegestaan  

(Cluster-, staf-, 

eenheid)manag
er  

Vernietigen bescheiden  
op advies van de 
gemeentearchivaris 

Archiefwet B&W Ondermandaat uitsluitend 
aan Cluster-, Stafmanagers, 
Manager P&P   

 

(Cluster-, staf-, 
eenheid)manag
er  

 

 
Het aanbesteden en 
gunnen van bestekken 
voor werken, leveringen 
en diensten, waaronder 
tevens begrepen het 
verrichten van 
voorbereidende 

Art. 160 lid 1 onder 
e en art.171 
Gemeentewet; 
Budgethouders-
regeling 

B/B&W Mits passend binnen het 
gemeentelijk 
aanbestedingsbeleid, de 
vastgestelde begroting en 
toegekende budgetten 
(m.a.w. dit mandaat geldt 
indien de raad- indien van 

 (Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)mana-
ger  
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werkzaamheden, het 
voeren van 
correspondentie, 
uitschrijven van 
aanbestedingen c.q. het 
doen van 
offerteaanvragen, de 
selectie van inschrijvers, 
de (voorlopige) gunning 
en afwijzing van 
inschrijvingen c.q. 
opdrachten 

toepassing- en het college 
reeds akkoord zijn en de 
gelden hebben bestemd voor 
bepaald doel of project) en 
de geldende 
budgethoudersregeling.  Van 
ieder besluit dient team 
Inkoop en Aanbestedingen 
bericht te ontvangen.   

Let op: op een voorstel van 

een interim-teammanager 

over inhuur beslist de 

betreffende clustermanager, 

op een voorstel van een 

interim-clustermanager over 

inhuur beslist de betreffende 

directeur. 

Senior 
Projectmanager, 

 Projectmanager 
1 en 2 P&P  

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Strateeg 1  

 

 

Het besluit tot het 
aangaan van en 
ondertekenen van 
aannemings-
overeenkomsten en 
overeenkomsten tot 
werken, leveringen of 
diensten 

Art. 160 lid 1 onder 

e en art.171 

Gemeentewet; 

Budgethouders-

regeling 

B/B&W Voor zover deze 
overeenkomsten betrekking 
hebben op het werkterrein 
van de cluster, er een 
budget voor is toegekend 
en het betreffende budget 
niet wordt overschreden en 
de budgethoudersregeling 
in acht wordt genomen.  Bij 
bedragen hoger dan  
€100.000,-  eerst registratie 
bij Team Inkoop 
&Aanbestedingen. 

Let op: op een voorstel van 
een interim-teammanager 
over inhuur beslist de 
betreffende clustermanager, 
op een voorstel van een 

 (Cluster-, staf-, 
eenheid-, team-, 
gebieds)mana-
ger  

 Senior 
Projectmanager, 

 Projectmanager 
1 en 2 P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursburea
u)  
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interim-clustermanager over 
inhuur beslist de 
betreffende directeur.  

Let op: bij interim-managers 
geldt de beperking dat 
medeondertekening door 
een manager respectievelijk 
directeur in vaste dienst 
vereist is.  

 

 

Ondertekenen van 
intentie-, exploitatie-
samenwerkings-, 
anterieure,- en 
ontwikkelingsovereenkom
sten, 
aannemingsovereen-
komsten en 
overeenkomsten tot 
leveranties of diensten 

 B Met de mandaatstructuur 
wordt beoogd dat de 
clustermanager in eerste 
aanleg bevoegd is de 
mandaten uit te oefenen. De 
directeur en GS/AD zijn 
eveneens volledig bevoegd 
en zullen bij gebruikmaking 
van deze bevoegdheid de 
manager informeren.  

Let op: Het besluiten tot het 
aangaan van intentie-, 
exploitatie- , samenwerkings- 
anterieure,- en ontwikkelings-
overeenkomsten is 
voorbehouden aan het 
college.  

Cluster-,staf-, 

eenheid,- 

manager 

 Senior 
Projectmanager, 

 Projectmanager 
1 en 2 P&P 

Specialist 
ontwikkeling 1 
(Ingenieursbure
au) 

Beslissen omtrent 
ingebrekestelling, 
ontbinden, het vorderen 
van nakoming, het 
opzeggen van 
overeenkomsten  

 

 B&W Dit mandaat mag uitsluitend 
uitgeoefend worden ten 
aanzien van 
overeenkomsten, waartoe in 
mandaat is besloten. 
Portefeuillehouder en cluster 
Inkoop en Juridische Zaken 
tevoren worden 
geïnformeerd.  

Cluster,-

eenheids,- staf, 

manager 
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De clustermanager Inkoop 
en Juridische zaken ontvangt 
hierover een e-mail. 

 


