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Totaaloverzicht financiële tekenbevoegdheid Ruimte en Duurzaamheid1 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

                                                   
1 Hierna aangeduid als R&D. 
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Financiële tekenbevoegdheid R & D  
(genoemde bedragen zijn excl. BTW) 
 
Genoemde functionarissen zijn, voor zover aangegeven, bevoegd tot het binnen- en buitengemeentelijk aangaan van (financiële) 
verplichtingen namens de R&D. 
Wanneer niets is ingevuld heeft de genoemde functionaris geen tekenbevoegdheid voor vermelde team en/of activiteit en 
tekenbevoegdheidscategorie. 
De bij inkoop vermelde maximumbedragen betreffen de totale waarde van de opdracht. Bij een (meerjarig) contract met termijnbetaling 
is dit : aantal termijnen x prijs per termijn. 
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t.b.v.  
team en/of 

activiteit 

Alle teams en 
activiteiten 

Eigen / Trekkend 
team2 

Kostenplaats  
staf R&D;  
PIOFACH kosten; 
Interne projecten; 
Overige projecten:  
staf R&D is 
trekkend team 

Cat.nr Tekenbevoegdheid-  
categorie 

Vervanger bij 
afwezigheid 

Afdelingshoofd3 Directeur R&D Directeur R&D 

1.1 
Inkoop goederen, diensten en werken m.b.t.  
projecten (m.u.v. interne projecten) 

Tot  
€ 5.000.0004 

Tot 
€ 50.000 

Tot 
€ 50.000 

1.2 
Inkoop goederen, diensten en werken m.b.t. 
interne  projecten 

Tot  
€ 5.000.000 

 
Tot 

€ 50.000 

1.3 
Inkoop goederen, diensten en werken m.b.t. 
apparaatskosten m.u.v. categorie 1.4 

Tot  
€ 5.000.000 

Tot 
€ 50.000 

Tot 
€ 50.000 

1.4 Inhuur tijdelijk personeel niet in loondienst 
Tot  

€ 5.000.000 
 

 

2.1 R&D-offertes 
Geen max. 

bedrag 
Tot 

€ 100.000 
 

2.2 Overige verkoopovereenkomsten 
Geen max. 

bedrag  
 

3.1 

Besluiten op grond van de Algemene Wet 
Bestuursrecht inzake subsidies die vallen 
onder verantwoordelijkheid van RVE Ruimte 
en Duurzaamheid 

Tot  
€ 5.000.000 

Tot 
€ 50.000 

 

 
  

                                                   
2 Trekkend team betreft het team dat verantwoordelijk is voor projecten waarmee aan R&D toegewezen activiteiten worden uitgevoerd. Betreft bij het 
aangaan van verplichtingen de categorieën 1.1 en 2.1. 
3 In een separaat besluit van 16 juli 2015 is vastgelegd dat de afdelingshoofden de directeur R&D mogen vervangen met gelijke bevoegdheden als de 
directeur R&D.. 
4 

Voor de categorieën 1.1 t/m 1.4 geldt voor de directeur R&D bij het aangaan van een binnengemeentelijke financiële verplichting geen maximumbedrag. 
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Financiële tekenbevoegdheid R & D  
(genoemde bedragen zijn excl. BTW) 
 
Genoemde functionarissen zijn, voor zover aangegeven, bevoegd tot het autoriseren van de genoemde documenten. 
Wanneer niets is ingevuld heeft de genoemde functionaris geen tekenbevoegdheid voor vermelde team en/of activiteit en 
tekenbevoegdheidscategorie. 
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t.b.v.  
team en/of 

activiteit 

Alle teams en 
activiteiten 

Eigen / 
Trekkend team5 

Kostenplaats  
staf R&D;  
PIOFACH kosten; 
Interne projecten; 
Overige projecten 
als staf R&D is 
trekkend team 

Cat.nr. 
Tekenbevoegdheid- 
Categorie 

Vervanger bij 
afwezigheid 

Afdelings- 
hoofd 

Directeur R&D Directeur R&D 

5.1 
Inkoopfacturen goederen, diensten en 
werken m.b.t. projecten (m.u.v. interne 
projecten) 

Tot 
€ 5000.0006 

Tot 
€ 50.000 

Tot 
€ 50.000 

5.2 
Inkoopfacturen goederen, diensten en 
werken m.b.t. interne projecten 

Tot 
€ 5000.000 

 
Tot 

€ 50.000 

5.3 
Inkoopfacturen goederen, diensten en 
werken m.b.t. apparaatskosten m.u.v. 
categorie 5.4 en 5.5 

Tot 
€ 5000.000 

Tot 
€ 50.000 

Tot 
€ 50.000 

5.4 
Inkoopfacturen m.b.t. inhuur tijdelijk 
personeel niet in loondienst7 

Tot 
€ 5000.000 

Tot 
€ 50.000 

Tot 
€ 50.000 

5.5 
Werkbriefjes uitzendkrachten/ 
urenverantwoordingen tijdelijk personeel 
niet in loondienst 

Bevoegd Bevoegd Bevoegd 

6.1 
Conceptfacturen i.v.m. aanvraag 
verkoopfacturen 

Geen max. 
bedrag 

Geen max. 
bedrag Geen max. bedrag 

6.2 
Aanmelding projecten (m.u.v. interne 
projecten) 

Bevoegd Bevoegd Bevoegd 

6.3 Aanmeldingsformulieren interne projecten Bevoegd  Bevoegd 

7.1 
Declaratieformulieren i.v.m. onkosten 
personeel 

Geen max. 
bedrag 

Geen max. 
bedrag  

7.2 
Voorschotformulieren i.v.m. voorschotten 
materiële kosten 

Geen max. 
bedrag 

Tot 
€ 1.500,= 

 

7.3 
Voorschotformulieren i.v.m. voorschotten op 
salaris en vakantietoeslag 

Geen max. 
bedrag 

  

7.4 Overzicht urenverantwoording Bevoegd Bevoegd  

                                                   
5 Trekkend team betreft het team dat verantwoordelijk is voor projecten waarmee aan R&D toegewezen activiteiten worden uitgevoerd. Betreft bij het 
autoriseren van inkoopfacturen de categorie 5.1.  
6 Voor de categorieën 5.1 t/m 5.4 geldt voor de directeur R&D voor het goedkeuren van binnengemeentelijke inkoopfacturen geen maximumbedrag. 
7 De teamleider en directiesecretaris zijn alleen bevoegd tot het autoriseren van inkoopfacturen voor categorie 5.4 'Inkoopfacturen m.b.t. inhuur tijdelijk 
personeel niet in loondienst' voor zover er een door de Directeur R&D goedgekeurde inkooporder ten grondslag ligt aan de inkoopfactuur. Anders is 
alleen de Directeur R&D bevoegd. 
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t.b.v.  
team en/of 

activiteit 

Alle teams en 
activiteiten 

Eigen / 
Trekkend team5 

Kostenplaats  
staf R&D;  
PIOFACH kosten; 
Interne projecten; 
Overige projecten 
als staf R&D is 
trekkend team 

Cat.nr. 
Tekenbevoegdheid- 
Categorie 

Vervanger bij 
afwezigheid 

Afdelings- 
hoofd 

Directeur R&D Directeur R&D 

7.5 Declaraties specifieke kosten Directeur R&D Zie voetnoot 8   

8.1 

Voorschot en afrekening n.a.v. besluiten op 
grond van de Algemene Wet Bestuursrecht 
inzake subsidies die vallen onder 
verantwoordelijkheid van RVE Ruimte en 
Duurzaamheid. 

Tot  
€ 5.000.000 

Tot 
€ 50.000 

 

 
Algemene randvoorwaarden bij financiële tekenbevoegdheid R & D 

1. De tekenbevoegdheid bij categorieën 1.1.t/m 1.4 ,  5.1 t/m 5.5,  7.1 t/m 7.5 en 9.1 t/m 9.3 geldt niet wanneer de verplichting die aangegaan 
wordt of de goedkeuring betrekking heeft op de functionaris zelf óf wanneer het onderwerp, waarvoor getekend/geparafeerd moet worden, op 
initiatief van de functionaris plaatsvindt. In deze gevallen is goedkeuring vereist d.m.v. ondertekening/parafering/autorisatie in AFS door de 
vervanger van de functionaris. 

2. De tekenbevoegdheid m.b.t. inkoop  en subsidies geldt alleen voor zover deze niet leidt tot overschrijding van het projectbudget óf (bij 
apparaatskosten) t.o.v. de Budgetverdeelstaat R&D (= toegekend afdelingsbudget per kostensoort). In geval van budgetoverschrijding dan wel 
het ontbreken van een kostensoortbudget moet de directie expliciet goedkeuring verlenen. 

3. Voor de tekenbevoegdheid van teamleiders m.b.t. subsidies, categorieën 3.1 en 8.1, geldt de restrictie dat deze van toepassing is voor zover 
de subsidieregeling valt onder de verantwoordelijkheid van de teamleider. 

                                                   
8 Deze declaraties worden getekend door een afdelingshoofd. 


