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                                                                       eerste lid, van de ‘Mandaat, volmacht en machtigingregeling gemeente Waterland 2016’ 
 

6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.1 Besluiten uitvoering van de CAR/UWO tenzij hierna 
anders vermeld 

M CAR/UWO College 
 

Gemeentesecre
taris  
 

 
. 
 

6.2 Beheer van de bestaande formatie MG CAR/UWO, 
Ambtenarenwet 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.3 Besluiten aanstelling en ontslag M CAR/UWO 
H2, 8, 16. 

College Gemeentesecre
taris 

Mandaat geldt niet voor 
functies afdelingshoofd en 
directie 

6.4 Besluiten inzake arbeidsongeschiktheid M Wet 
Poortwachter, 
protocol 
ziekteverzuim 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.5  Besluiten inzake belastingwetgeving M Belastingwetgev
ing 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.6 Besluiten over opleiding en toewijzing 
bedrijfshulpverlening 

M  College Medewerker 
 

 

6.7 Besluiten over de opstelling en uitvoering van het 
arbojaarplan. 

M Arbowet College Medewerker  

6.8 Besluiten over werktijden in afwijking van reguliere 
afspraken gesteld in werktijdenregeling 

M CAR/UWO, 
B1 
werktijdenregeli
ng 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.9 Besluiten over commissie Georganiseerd Overleg M CAR/UWO College Afdelingshoofd 
P&O 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.10 Besluiten over functioneringsgesprekken M CAR/UWO, 
B4 
gesprekscyclus 

College 
 

Afdelings-
hoofden 
 
 

 

6.11 Besluiten over beoordelingsgesprekken M CAR/UWO, 
B4 
gesprekscyclus 

College Afdelingshoofd
en 

 
m.u.v. zienswijzeprocedure 

6.12 Besluiten over zienswijze beoordelingsgesprekken M CAR/UWO, 
B4 
gesprekscyclus 
artikel 8 derde 
lid 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.13 Besluiten over verlof M CAR/UWO, 
B5 
verlofregeling; 
wet Arbeid en 
Zorg 

College Afdelingshoofd
en 

Besluiten bijzonder verlof 
afstemmen met P&O 

6.14 Besluiten over salaris, toelagen  en vergoedingen M CAR/UWO, 
B7 salaris, 
toelagen  en 
vergoedingen 

College Gemeentesecre
taris  

 

6.15 Besluiten over reis- en verblijfskosten M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 
 

College Afdelings-
hoofden 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.16 Besluiten over reiskosten woon-werk verkeer M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.17 Besluiten over maaltijdvergoeding M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 

College Afdelings-
hoofden 

 

6.18 Besluiten inzake het verrichten van 
beschikbaarheidsdiensten 

M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 

College Afdelings-
hoofden 

 

6.19 Toekennen incentives M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 

College Afdelings-
hoofden 

Informatie aan P&O 

6.20 Toekennen gratificaties M CAR/UWO, 
B7 Salaris, 
toelagen en 
vergoedingen 

College Afdelings-
hoofden 

 

6.21 Opleidingen: Individueel gericht  M CAR/UWO, 
B9 
opleidingenrege
ling 
 

College 
 

Afdelings-
hoofden 

 

6.22 Opleidingen: organisatiebreed M College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.23 Besluiten over functiewaardering M CAR/UWO, 
B19 regeling 
functiewaarderi
ng 

College Gemeentesecre
taris 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.24 Besluiten naar aanleiding van schade aan een dienstauto M CAR/UWO, 
B21 regeling 
criteria schade 
dienstauto 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 
 
 
 
 
 

6.25 Cafetariamodel: Individueel gericht  M CAR/UWO, 
B23 
cafetariamodel 
regeling 

College Afdelings-
hoofden 

 

6.26 Cafetariamodel: Organisatiebreed M CAR/UWO, 
B23 
cafetariamodel 
regeling 

College Afdelingshoofd 
P&O 
  

 

6.27 Besluiten fiets voor woon-werkverkeer  M CAR/UWO, 
F33 fiets voor 
woon-
werkverkeer 

College Medewerker  

6.28 Besluiten sanctiebeleid: Schriftelijke waarschuwingen M CAR/UWO College Afdelings-
hoofden 

 

6.29 Besluiten sanctiebeleid: Sancties CAR/UWO m.u.v. 
stafontslag 

M CAR/UWO College Gemeentesecre
taris    

 

6.30 Besluiten over gebruik toegangscontrolesysteem M CAR/UWO, 
B31 regeling 
gebruik 
toegangscontrol
esysteem 

College Medewerker  
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.31 Besluiten inzake levensloopregeling M CAR/UWO, 
B33 regeling 
levensloop 

College 
 

Afdelingshoofd 
P&O 
 
 

 

6.32 Besluiten over eindejaarsuitkering inzetten voor extra 
netto reiskostenvergoeding 

M CAR/UWO, 
B36 regeling 
eindejaarsuitker
ing inzetten 
voor netto 
reiskotenvergoe
ding 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.33 Besluiten over gratificatie bij Ambtsjubilieum  M CAR/UWO, 
C3 regeling 
ambtsjubilieum 
gratificatie 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.34 Besluiten over ondernemingsraad M WOR, 
CAR/UWO, 
D1 reglement 
OR 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.35 Besluiten inzake intregiteitsbeleid M Ambtenarenwet
, CAR/UWo, 
F1 
integriteitsbelei
d 

College Gemeentesecre
taris 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.36 Besluiten bij belangrijke gebeurtenissen in het leven van 
een ambtenaar 

M CAR/UWO, 
F3 regeling 
belangrijke 
gebeurtenissen 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.37 Besluiten over beeldschermbril M CAR/UWO, 
F4 beleidsregel 
beeldschermbril  

College Medewerker 
 

 

6.38 Besluiten inzake sportbeleid M CAR/UWO, 
F8 regeling 
sportbeleid 

College Medewerker  

6.39 Besluiten over stages M CAR/UWO, 
F10 regeling 
over stages 

College Medewerker  

6.40 Besluiten over aanwezigheidsregistratiesysteem PCTime M CAR/UWO, 
F13 regeling PC 
Time system 
 

College 
 

Medewerker  

6.41 Uitvoering badgetoewijzing MG  College Medewerker  

6.42 Instemming met mutaties 
aanwezigheidsregistratiesysteem 

M  College Afdelings-
hoofden 

Ingeval afdelingshoofd: 
gemeentesecretaris  

6.43 Wij- gevoel: afdelingsactiviteit MG CAR/UWO, 
F18 regeling 
afspraken wij-
gevoel 
 

College Afdelings-
hoofden 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.44 Wij-gevoel: overige activiteiten MG CAR/UWO, 
F18 regeling 
afspraken wij-
gevoel 
 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.45 Besluiten over aanstellingskeuringen M CAR/UWO, 
F19 richtlijn 
aanstellingskeur
ingen 

College Medewerker  

6.46 Uitvoering administratie mobiele telefoon VM CAR/UWO, 
F20 interne 
regeling 
mobiele 
telefoons 

College Medewerker  

6.47 Besluiten agressiebeleid en agressieprotocol: schriftelijke 
waarschuwing en telefoonverbod 

M CAR/UWO, 
F22 
Agressiebeleid 
en 
agressieprotoco
l 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.48 Besluiten agressiebeleid en agressieprotocol: ontzegging 
toegang gebouw 

M Agressiebeleid 
en 
agresssieprotoc
ol 

College Gemeentesecre
taris 

Na overleg met burgemeester 



     Bijlage 6 Mandaat, volmacht en machtigingregister Afdeling Personeel & Organisatie behorende bij artikel 2,                                                                         
                                                                       eerste lid, van de ‘Mandaat, volmacht en machtigingregeling gemeente Waterland 2016’ 
 

6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.49 Besluiten inzake rechtspositieregelingen voor bestuurders M Gemeentewet, 
Regeling 
rechtspositie en 
Rechtspositiebe
sluiten 
wethouders, 
raads/commissi
eleden, Wet 
Appa 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.50 Uitvoeren arbeidsvoorwaardenregelingen griffier, m.u.v. 
aanstelling, overplaatsing, schorsing of ontslag, 
vaststellen van instructies en dienstopdrachten, besluiten 
m.v.t. ontwikkelingen, beoordeling en beloning, nemen 
van disciplinaire maatregelen. 

M CAR/UWO, 
raadsbesluit 
2009-059 

College Afdelingshoofd 
P&O 

 

6.51 Besluiten over alcohol, drugs en medicijnenbeleid: 
schriftelijke waarschuwing. 

M F30 Alcohol, 
drugs en 
medicijnenbelei
d 

College Gemeentesecre
taris 

 

6.52 Betalingen salarissen, vakantiegeld, eindejaarsuitkering en 
andere vastgestelde vaste vergoedingen, alsmede het 
verlenen van voorschotten en het verwerken van 
mutaties. Correspondentie met en uitbetalingen aan ABP, 
UWV en Belastingdienst. 

VM CAR-UWO en 
lokale 
aanvullende 
regelingen. 

College Afdelingshoofd 
P&O 

Geautomatiseerd 
salarissysteem ondergebracht 
bij Centric. 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.53 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beëindigen of opzeggen van een 
bruikleenovereenkomst mobiele telefoon medewerker en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beëindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
 
 
VM 

F20 interne 
regeling 
mobiele 
telefoon 

College, 
burgemeester 

Afdelingshoofd
en 
 
 
Afdelingshoofd 
P&O 
 
 

It13.05347 

6.54 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beëindigen of opzeggen van een 
bruikleenovereenkomst tablet medewerker en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beëindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
 
 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 

College, 
burgemeester 

Afdelingshoofd
en 
 
 
Afdelingshoofd 
P&O 

IT14.02880 

6.55 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beëindigen of opzeggen van een 
bruikleenovereenkomst mobiele telefoon en tablet 
college B&W en gemeenteraad 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beeindigen  of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
 
 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 

College, 
burgemeester 

Afdelingshoofd
en 
 
 
Afdelingshoofd 
P&O  

IT14.02881 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.56 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzgen, 
verlengen, beeindigen of opzeggen van een 
overeenkomst fiets voor woon-werkverkeer en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beeindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
 
 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 
F33 fiets voor 
woon-
werkverkeer 

College, 
Burgemeester 

Medewerker 
 
Medewerker  

IT15.00995 
 

6.57 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beeindigen of opzeggen van een stage-
overeenkomst en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beeindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 
F10 stagebeleid 

College 
Burgemeester 

Medewerker  
 
 
 
Medewerker 

in12.05757 

6.58 Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beeindigen of opzeggen van een 
overeenkomst tijdelijk personeel en het 
vertegenwoordigen van de gemeente bij uitvoering 
daarvan. 

M 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 

College 
Burgemeester 

Zie 
opmerkingen 
 

Dit mandaat valt onder 
algemene deel Inkoop en 
aanbesteding (zie algemene 
bevoegdhedenregister) 
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6.   AFDELING PERSONEEL & ORGANISATIE 
 

*) M=mandaat   MG=machtiging  VM=volmacht 
 

Nr. Omschrijving Soort 
Bevoegd
heid *) 

Grondslag Bevoegd Mandaat aan Voorwaarden/beperkingen
/opmerkingen 

6.59 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beeindigen of opzeggen van een 
detacheringsovereenkomst van medewerkers met 
aanstelling of arbeidsovereenkomst bij gemeente 
Waterland en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beeindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 

College 
Burgemeester 

Afdelingshoofd  
P&O 
 
Afdelingshoofd 
P&O 

IT16.01536 

6.60 a) Het nemen van een besluit tot het aangaan, wijzigen, 
verlengen, beeindigen of opzeggen van een 
arbeidsovereenkomst en 
b) het vertegenwoordigen van de gemeente bij de 
uitvoering tot het aangaan, wijzigen, verlengen, 
beeindigen of opzeggen van deze overeenkomst 
(ondertekenen) 
 

M 
 
VM 

Art. 160/171 
Gemeentewet 
CAR-UWO 
artikel 2.5 

College 
 

Gemeentesecre
taris 
 
Gemeentesecre
taris 

IT16.01537 

 
 


