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|INF  EN

' Documentaire Informatie Voorziéning (DiV) g

1|Het openen van alle aan de raad en / of aan |College MG |Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar n.v.t n.v.t.
het college gerichte stukken
2|Ontvangstbevestiging ingekomen brieven College MG Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja
3|Het (doen) vernietigen van het gemeentelijk [College MG Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar n.v.t. nv.t.
archiefbestand, incl. voorzover opgenomen
in het streekarchief
4|0Overbrengen van archiefbescheiden naar College MG  |Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar n.v.t. n.v.t.
archiefbewaarplaats
5|Het aanvaarden van archief-bescheiden, College \ Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar n.v.t. n.v.t. Mededeling aan B&W.
documenten en verzamelingen, voor zover
daaraan geen bezwarende voorwaarden zijn
verbonden - —
Wet basisregistraties adressen en gebouwen (Wet BAG)
6|Het opstellen van "ambtelijke verklaringen'" [College MG  |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja
(1e BAG-beheerder). Indien
de 1e beheerder afwezig is:
diens plaatsvervangers (2e
BAG-beheerder).
7|Het toetsen van (overige) brondocumenten [College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t n.v.t.
aan vereisten voor inschrijving ingevolge (1e BAG-beheerder). Indien
artikel 11 Wet BAG de 1e beheerder afwezig is:
diens plaatsvervangers (2e
BAG-beheerder).
8|Het uitgeven van inschrijfnrummers en College Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja
identificatienummers (1e BAG-beheerder). Indien
de 1e beheerder afwezig is:
diens plaatsvervangers (2e
BAG-beheerder).
9|Het, op grond van het bepaalde in artikel College MG  |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t. n.v.t.
10, tweede lid, van de Wet BAG, inschrijven (1e BAG-beheerder). Indien
van de in of op grond van artikel 10, eerste de 1e beheerder afwezig is:
lid van de Wet BAG aangewezen diens plaatsvervangers (2e
brondocumenten in het adressenregister BAG-beheerder).
dan wel het gebouwenregister
10|Het verzorgen van een zodanige opzet van |College MG  |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.

het adressenregister en het
gebouwenregister, dat de inhoud daarvan
duurzaam kan worden bewaard en te allen
tijde binnen een redelijke termijn
raadpleegbaar en beschikbaar is (art. 9 Wet

BAG)

(1e BAG-beheerder). Indien
de 1e beheerder afwezig is:
diens plaatsvervangers (2e
BAG-beheerder).




11|Het zorg dragen voor een goede College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t. n.v.t
beschikbaarheid, werking en beveiliging van (1e BAG-beheerder). Indien
de adressenregistratie respectievelijk de de 1e beheerder afwezig is:
gebouwenregistratie (art. 14 Wet BAG) diens plaatsvervangers (2e

BAG-beheerder).

12|Het op basis van de brondocumenten College MG Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
opnemen van gegevens in de (1e BAG-beheerder). Indien
adressenregistratie en de de 1e beheerder afwezig is:
gebouwenadministratie overeenkomstig de diens plaatsvervangers (2e
voorschriften uit artikel 14a en 15 Wet BAG BAG-beheerder).

13|Het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen |College MG Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t. n.v.t.
van meldingen zoals bedoeld in art. 37 en (1e BAG-beheerder). Indien
verzoeken zoals bedoeld in art. 38 van de de 1le beheerder afwezig is:
Wet BAG, inclusief de verwerking daarvan diens plaatsvervangers (2e
zoals bedoeld in de artikelen 31, 39, 40 en BAG-beheerder).
41 Wet BAG

14|Het onderhouden dan wel doen College MG  [Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja
onderhouden van het berichtenverkeer met (1e BAG-beheerder). Indien
de Landelijke Voorziening basisregistraties de 1e beheerder afwezig is:
adressen en gebouwen zoals bedoeld in art. diens plaatsvervangers (2e
31 van de Wet BAG BAG-beheerder).

15|Het op verzoek aan eenieder verlenen van [College MG Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t. vk
inzage in het adressenregister, het (1e BAG-beheerder). Indien
gebouwenregister, de adressenregistratie en de 1e beheerder afwezig is:
de gebouwenregistratie, alsmede het aan diens plaatsvervangers (2e
eenieder verstrekken van de in de BAG-beheerder).
adressenregistratie respectievelijk de
gebouwenregistratie opgenomen gegevens
zoals bedoeld in art. 32, eerste lid onder a
van de Wet BAG

16|Het bevorderen van de nakoming van de College MG  |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
gemeentelijke verplichtingen in het kader (1e BAG-beheerder). Indien
van de Wet BAG, met inbegrip van de de 1e beheerder afwezig is:
inrichting van de processen, de conformiteit diens plaatsvervangers (2e
van het gebruikte informatiesysteem en de BAG-beheerder).
beveiligingsmaatregelen alsmede het
rapporteren over die nakoming daarvan aan
burgemeester en wethouders

17|Vaststellen van de definitieve geometrie van [College MG Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer / |n s TTR o
panden en verblijfsobjecten, zoals bedoeld basisadministraties.
in art, 8 van de Wet BAG

18|Het opmaken van een proces-verbaal van College MG Afdelingshoofd I&A Medewerkers handhaving |ja ja

constatering zoals bedoeld in art. 10, eerste
lid, onder b van de Wet BAG.

en toezicht.

Adviseur gegevensbeheer
(1e BAG-beheerder).
Indien de 1e beheerder
afwezig is: diens
plaatsvervanger (2e
BAGbeheerder).




19|Het opmaken van schriftelijke verklaringen |College MG  |Afdelingshoofd I&A Medewerkers handhaving |[ja ja
strekkende tot het signaleren van en toezicht.
wijzigingen in de feitelijke situatie die van Adviseur gegevensbeheer
invloed zijn op de gebouwenregistratie en (1e BAG-beheerder).
die niet in een ander krachtens de Wet BAG Indien de le beheerder
aangewezen brondocument zijn opgenomen afwezig is: diens
plaatsvervanger (2e
BAGbeheerder).
Adviseur gegevensbeheer /
basisadministraties.
20(|Vaststellen en intrekken College M Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |[ja ja
nummeraanduidingen van verblijfsobjecten, (1e BAG-beheerder).
standplaatsen en ligplaatsen, artikel 6 Wet Indien de 1e beheerder
BAG afwezig is: diens
plaatsvervanger (2e BAG-
beheerder).
21|(Benoemen van openbare ruimten, artikel 6 |[College M Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |nee ja
Wet BAG (1e BAG-beheerder).
Indien de 1le beheerder
afwezig is: diens
plaatsvervanger (2e BAG-
beheerder).
Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen onroerende zaken (Wkpb)
22|Het toetsen van brondocumenten aan College MG Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
vereisten voor inschrijving (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
23[Het uitgeven van inschrijfnummers en College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
identificatienummers (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
24[Het inschrijven van documenten in het College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
register en het opnemen van gegevens (Beheerder Wkpb en BAG).
daarover in de registratie Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
25[Het plaatsen van aantekeningen op het College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
brondocument (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
26|Het verwerken van kadstrale mutaties in de |College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t.
administratie (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
27|Het verstrekken van een bewijs van College MG  |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja
inschrijving (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
28|Het waarmerken van afschriften van College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja
brondocumenten, waarbij publiekrechtelijke (Beheerder Wkpb en BAG).
beperkingen zijn opgelegd Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
29|Het op verzoek verstrekken van afschriften |College MG [Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. ja

of uittreksels uit het register en registratie
(art. 9 lid 1 sub a en b Wkpb)

(Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.




30|Het verstrekken van verklaringen, dat uit College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer [n.v.t. ja
het register blijkt dat op het betreffende (Beheerder Wkpb en BAG).
aangevraagde perceel geen Indien afwezig: diens
publiekechtelijke berperkingen van plaatsvervanger.
toepassing zijn (artikel 9 lid 1 sub ¢ Wkpb)
31|Het herstellen van fouten en doorvoeren van|College MG |Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t. n.v.t
correcties (artikel 11 Wkpb) (Beheerder Wkpb en BAG).
Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
32|Het (doen) verstrekken van berichten aan  |College MG [Afdelingshoofd I&A Adviseur gegevensbeheer |n.v.t ja
de Landelijke Voorziening (artikel 10 lid 1 (Beheerder Wkpb en BAG).
Wkpb) Indien afwezig: diens
plaatsvervanger.
Wet op de lijkbezorging
33|Uitgifte eigen graven en asbussennissen College M Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja ja
34|Vergunning aanleg grafkelder College M Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja ja
35|Overschrijving verleende rechten College M Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja ja
36|Vergunningverlening m.b.t. het plaatsen van|College M Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja ja
grafbedekking
Lijkbezorgingsrechten
37|Het vaststellen van de hoogte van Aangewezen M Behandelend ambtenaar Een ieder voor zover de verrichtte dienst tot
verschuldigde lijkbezorgingsrechten heffingsambtenaar zijn / haar takenpakket behoort.
Conform de door de raad vastgestelde
tarieventabel.
38|Het bekendmaken van de hoogte van Aangewezen M Afdelingshoofd I&A Behandelend ambtenaar ja ja Een ieder voor zover de verrichtte dienst tot
verschuldigde lijkbezorgingsrechten, invorderings- zijn / haar takenpakket behoort.
alsmede de invordering in eerste aanlea ambtenaar




CERNONDERSTEUNING EN -ONTWIK

Beheer van geldmiddelen

1|Betalingsopdrachten voorbereiden en College MG Behandelend ambtenaar Mits betrokkenen zijn aangesteld tot kassier
versturen (1e ondertekening) of administrateur (2e
ondertekening)
2|Het uitzetten en aantrekken van middelen |College \ Behandelend ambtenaar Mits betrokkenen zijn aangesteld tot
korter dan 1 jaar medewerker treasury. Overeenkomstig
richtliinen Treasurvstatuut
3|Bankrekeningen openen/sluiten/wijzigen College \ Behandelend ambtenaar Mits betrokkenen zijn aangesteld tot kassier.
Overeenkomstig richtlijnen Treasurystatuut.
4|Bankcondities en tarieven afspreken College " Behandelend ambtenaar Mits betrokkenen zijn aangesteld tot
medewerker treasury. Overeenkomstig
richtliinen Treasurvstatuut
5[Het vaststellen van kredietfaciliteiten College Vv Behandelend ambtenaar Overeenkomstig richtlijnen Treasurystatuut.
6|Het uitzetten en aantrekken van middelen |College \ Behandelend ambtenaar Mits betrokkenen zijn aangesteld tot
langer dan 1 jaar medewerker treasury. Overeenkomstig
richtliinen Treasurvstatuut
7|[Vervallen]
8|[Vervallen]
9|[Vervallen]
10|[Vervallen]
11|Voeren van correspondentie omtrent alle College MG Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar n.v.t. ja Betreft alleen het verstrekken van feitelijke
door de gemeente te vorderen posten informatie
12|Het verlenen van uitstel van betaling en het [College \ Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar ja ja Conform vastgesteld invorderingsbeleid.
treffen van betalingsregelingen op De behandelend ambtenaar is bevoegd voor
vorderingen van derden (privaatrechtelijk) vorderingen tot €2.500.
13|[Vervallen]
14|Het afhandelen van statistische opgaven College MG Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar n.v.t. ja
15([Vervallen]
Risicomanagement
16|Voeren van correspondentie met College Y Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar n.v.t. ja
verzekeringsmaatschappijen over
obiectwiizigingen. mutaties etc
Belastingen
17|Ondertekenen aangiften College MG |Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar ja ja
18|Voeren van correspondentie met College MG  |Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar ja ja
Belastingdienst
Gemeentelijke belastingen
19|Het geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren|College Vv Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar ja ja Kennisgeving vooraf aan het college.
van een gemeentelijke belasting (art. 255,
lid 5. Gw)
20|Het voeren van correspondentie inzake College Vv Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar n.v.t. ja
gemeentelijke belastingen
21|Het treffen van een betalingsregeling en het |Aangewezen M Behandelend ambtenaar Behandelend ambtenaar is bevoegd voor
geven van uitstel van betaling in invorderings- vorderingen tot € 2.500.
belastingvorderingen ambtenaar
Communicatie en voorlichting
22|Gebruik gemeentewapen door derden College M Afdelingshoofd COO Clusterleider Communicatie [ja ja




Drank- en Horecawet (DHW)

23|Vergunningverlening voor de uitoefening Burgemeester M Afdelingshoofd COO Clusterleider V&JZ ja ja
van een horecabedrijf / slijtersbedrijf ex
artikel 3 DHW
Wet luchtvaart

24|Overleg met GS over aanvraag ontheffing Burgemeester M Afdelingshoofd COO Behandelend ambtenaar ja ja Advies politie en brandweer en zonodig
voor tijdelijk en uitzonderlijk gebruik van afdeling R&B.
een terrein voor het opstijgen / landen met
een luchtvaartuig (art. 8a.51 Wet luchtvaart
juncto art. 35 Regeling veilig gebruik
luchthavens en andere terreinen)
Wegsleepregeling

25[(Het nemen van besluiten tot toepassing van |College M Afdelingshoofd COO en Bijzondere opsporings- ja ja Conform de Uitvoeringsregeling wegslepen,
bestuursdwang ex art. 170 WVW 1994 in politiechef ambtenaar en politie- bewaren en teruggave van voertuigen
het kader van de wegsleepregeling en ambtenaren gemeente Bodegraven-Reeuwijk
Hoofdstuk 5, Afdeling 1, APV

26[Het wegslepen, bewaren en teruggeven of |College \ Afdelingshoofd COO, politiechef [Bijzondere opsporings- n.v.t n.v.t. Conform de Uitvoeringsregeling wegslepen,
zo nodig verkopen van voertuigen die zijn MG en directeur Bergings Combinatie [ambtenaar, politie- bewaren en teruggave van voertuigen
weggesleept Utrecht (B.C.U.) v.o.f. ambtenaren en gemeente Bodegraven-Reeuwijk

medewerkers B C U

Gevaarlijke stoffen

27|[Vervallen]

28|Toestemming laden en lossen van Burgemeester M Afdelingshoofd COO Clusterleider V832 ja ja Advies politie en brandweer en zonodig
consumentenvuurwerk op een voor het afdeling R&B.
publiek toegankelijke plaats binnen de
hehouwde kaom (H8 5. nunt 4 ADR)

29|Verklaring van geen bedenkingen i.v.m. de [Burgemeester M Afdelingshoofd COO Clusterleider V&JZ ja ja Advies politie en brandweer en zonodig
veiligheid voor het afsteken van vuurwerk afdeling R&B.
(Vuurwerkbesluit art. 3B.3a lid 8)
Rampenbestrijding

30[{Aanwijzing ambtenaren voor gemeentelijke [College M Afdelingshoofd COO
rampenbestrijdingsorganisatie (art. 15:1:11
lid 2 CAR-UWO)
Brandweeraangelegenheden

31|Algemene last tot binnentreden van Burgemeester M Afdelingshoofd COO Bevelvoerder ja ja Legitimatie vooraf, mededeling doel
woningen in de uitoefening van de binnentreden, verslag aan burgemeester,
brandweer- of hulpverleningstaak ex artikel afschrift verslag binnen 4 dagen zenden /
62, lid 1, Wet veiligheidsregio's uitreiken aan bewoners van pand.
Brandweerrechten

32|Het vaststellen van de hoogte van Aangewezen M Behandelend ambtenaar Een ieder voor zover de verrichtte dienst tot
verschuldigde brandweerrechten heffingsambtenaar zijn / haar takenpakket behoort.

Conform de door de raad vastgestelde
tarieventabel.

33|Het bekendmaken van de hoogte van Aangewezen M Behandelend ambtenaar Een ieder voor zover de verrichtte dienst tot
verschuldigde brandweerrechten, alsmede |invorderings- zijn / haar takenpakket behoort.
de invordering in eerste aanlea ambtenaar




Awb-bezwaarschriften

34

Het verlangen van een schriftelijke
machtiging van een gemachtigde (art. 2:1
lid 2 Awb juncto art 7 Verordening
commissie bezwaarschriften gemeente
Bndearaven-Reerwiik 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

MG

(Plv) secretaris commissie
bezwaarschriften

35

Het stellen van een termijn waarbinnen een
verzuim kan worden hersteld (art. 6:6 Awb
juncto art 7 Verordening commissie
bezwaarschriften gemeente Bodegraven-
Reenwiik 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

(Plv) secretaris commissie
bezwaarschriften

36

Het verzenden van de op de zaak betrekking
hebbende stukken aan de gemachtigde
tijdens de behandeling door de commissie
bezwaarschriften (art. 6:17 Awb juncto art 7
Verordening commissie bezwaarschriften
gemeente Bodegraven-Reeuwijk 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

MG

(PIv) secretaris commissie
bezwaarschriften

37

Het afzien van het horen van een
belanghebbende (art. 7:3 Awb juncto art 9
Verordening commissie bezwaarschriften
gemeente Bodegraven-Reeuwijk 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

(PIv) secretaris commissie
bezwaarschriften

38

Het ter inzage leggen van het bezwaarschrift
en alle verder op de zaak betrekking
hebbende stukken voorafgaande aan de
hoorzitting (art. 7:4 lid 2 Awb juncto art 7
Verordening commissie bezwaarschriften
gemeente Bodegraven-Reeuwijk 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

MG

(Plv) secretaris commissie
bezwaarschriften

39

Beslissen over het afzonderlijk horen van
belanghebbenden (art. 7:6 lid 2 Awb)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

(Plv) secretaris commissie
bezwaarschriften

40

Het toepassen van artikel 7:6 lid 4 van de
Awb (art. 7 Verordening commissie
bezwaarschriften gemeente Bodegraven-
Reeuwiik 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

(PIv) secretaris commissie
bezwaarschriften

4

-

Het uitnodigen van belanghebbenden en het
verwerend orgaan voor de hoorzitting (art.
10 lid 1 Verordening commissie
bezwaarschriften gemeente Bodegraven-
Reenwiik 2011)

Voorzitter commissie
bezwaarschriften

MG

(Plv) secretaris commissie
bezwaarschriften

Klachtenafhandeling

42

Het in handen stellen van klaagschriften aan
de gemeentelijke klachtbehandelaar c.a.

College /
burgemeester

MG

Afdelingshoofd COO

Klachtencoérdinator

n.v.t.

niv.t.

43

Het zenden van een ontvangsbevestiging
van de klacht (artikel 4 lid 1 interne
klachtenregeling Bodegraven-Reeuwijk)

College

MG

Afdelingshoofd COO

Klachtencoérdinator

n.v.t.

n.v.t.

44

Het in kennis stellen van verzuim m.b.t. de
klacht en het bieden tot herstel van verzuim
(artikel 4 lid 2 interne klachtenregeling)

College

MG

Afdelingshoofd COO

Klachtencodrdinator

n.v.t.

n.v.t.

45

Het in kennis stellen van klager dat klacht
niet in behandeling wordt genomen indien
het verzuim niet wordt hersteld (artikel 4 lid
3 interne klachtenregeling

College

MG

Afdelingshoofd COO

Klachtencodrdinator

n.v.t.

navik.

46

Het behandelen van klachten zoals bedoeld
in artikel 6 lid 7 interne klachtenregeling

College

MG

Afdelingshoofd COO

Klachtencoérdinator

n.VLE

n.v.t.




Wet bescherming persoonsgegevens

47

Besluitvorming ingevolge hoofdstukken 6, 7
en 8 Wbp

College

Afdelingshoofd COO

Clusterleider V&1Z

ja

ja

48

Het verrichten van meldingen aan het
College bescherming persoonsgegevens ex
art, 27 Wbp

College

MG

Afdelingshoofd COO

Clusterleider V&JZ

n.v.t.

ja

Wet gemeenschappelijke regelingen

49

Inschrijven regelingen in het daartoe
bestemde register ex artikel 27 WGR

College

Afdelingshoofd COO

Clusterleider V&1Z

ja

ja




1|Aangaan van privaatrechtelijke De volmacht geldt alleen voor de eigen

overeenkomsten voor werken en leveringen budgetten van de raad, alsmede tot de voor

en diensten door derden die budgetten beschikbaar gestelde
hedraaen




Algemeen

1|Het aanwijzen van ambtenaren, belast met [College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |[ja ja
het toezicht op de naleving van het bepaalde plaatsvervanger
bij of krachtens de Wabo, de Wm, de Ww,
de Wro, de Mw 1988, de Wgh en de Wbb en
de op deze wetten gebaseerde
uitvoeringsbesluiten en ministeriéle
linaan alcmada da AD\/
2|Het aanwijzen van ambtenaren, belast met |College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |[ja ja
het opstellen van processen-verbaal in het plaatsvervanger
kader van artikel 10 van de Wet BAG
3|Het toepassen van de in de Awb en de Wabo |College M/MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja
opgenomen procedures en het voeren van plaatsvervanger
correspondentie behorend bij deze
nracedures
4|Het besluiten op grond van artikel 4:18 Awb [College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
inzake dwangsommen bij niet tijdig plaatsvervanger
beslissen
5[Het besluiten op verzoeken om openbare College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
informatie (Wob) inzake activiteiten of plaatsvervanger
procedures die door de ODMH worden
hehandeld ,
Wet algemene bepalingen omgevingsrechht (Wabo)
6|Het beschikken op aanvragen om een College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
omgevingsvergunning op grond van artikel plaatsvervanger
2.1 en artikel 2.2 van de Wabo en voor
zover van toepassing in samenhang met de
artikelen 2.10 tot en met 2.20a van de
Wabo en de bijbehorende bepalingen uit het
Bor en de Regeling omgevingsrecht, de APV,
alsmede aanhakende activiteiten als bedoeld
in artikel 16 en artikel 19d van de
Natuurbeschermingswet 1998, artikel 75,
derde lid, van de Flora- en faunawet en een
ontheffing ingevolge de provinciale
milieuverordening ex artikel 1.3, eerste lid,
van de Wm
7|Het afhandelen van meldingen op grond van |College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
de Wabo en voor zover van toepassing in plaatsvervanger
samenhanag met de APV
8|Het ambtshalve actualiseren, wijzigen en College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
intrekken van omgevingsveragunningen plaatsvervanger
9|Het afhandelen van principeverzoeken College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
plaatsvervanger
10|{Het nemen van beschikkingen naar College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja

aanleiding van de hierboven genoemde
vergunningprocedures zoals het verlengen
van procedure termijnen, het buiten
behandeling laten van aanvragen en het niet
ontvankelijk verklaren van aanvragen

plaatsvervanger




11

Het overschrijven van een
omgevingsvergunning op een andere naam

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |j

Wet milieubeheer (Wm)

12

Het beschikken op aanvragen om
milieuvergunningen die voor
inwerkingtreding van artikel 2.1 van de
Waha ziin inaediend

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

13

Het wijzigen (al dan niet ambtshalve) of
intrekken (al dan niet op verzoek) van
milieuvergunningen indien voor
inwerkingtreding van artikel 2.1 van de
Wabo een ontwerpbesluit ter inzage is

aelead

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |j

ja

14

Het nemen van andere beschikkingen op
grond van de Wm, zoals maatwerk-
voorschriften, gelijkwaardigheidstoetsen en
besluiten op aanmeldnotities in het kader
van het Besluit milieueffect-rapportage (bij

veraunninanracediireg)

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |j

ja

15

Het nemen van beschikkingen naar
aanleiding van de hierboven genoemde
vergunningprocedures zoals het verlengen
van procedure termijnen, het buiten
behandeling laten van aanvragen en het niet
ontvankelijk verklaren van aanvragen

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |j

ja

16

De gemeentelijke taken en bevoegdheden
op grond van onder andere de artikelen 5.9,
10.40, 10.63, 12.13, 12.23, 12.24, 17.2,
17.4 en 17.5 van de Wm

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Woningwet (Ww), Bouwbesluit

17

Het beschikken op aanvragen om bouw- of
sloopvergunningen, ontheffingen of
toestemmingen die voor inwerkingtreding
van artikel 2.1 en artikel 2.2 van de Wabo
zijn ingediend en voor zover van toepassing
in samenhang met een vrijstelling,
ontheffingen of toestemmingen, zoals
bedoeld in de gemeentelijke
bouwverordening, het Bouwbesluit en de

VYTV VY]

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Met uitzondering van planologische
afwijkingen op grond van artikel 19, eerste
en tweede lid, van de WRO en artikel 3.6,
eerste lid, sub a en b en artikel 3.10 van de
Wro

18

Het beslissen op verzoeken om een gebruiks-
of sloopvergunning ingevolge de
gemeentelijke bouwverordening

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |(j

ja

19

Het nemen van beschikkingen naar
aanleiding van de hierboven genoemde
vergunningprocedures zoals het verlengen
van procedure termijnen, het buiten
behandeling laten van aanvragen en het niet
ontvankelijk verklaren van aanvragen

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH |j

ja

20

Het afhandelen van meldingen zoals bouw,
sloop of gebruik ingevolge het Bouwbesluit

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

21

Het beschikken op aanvragen om

ontheffingen voor bouwlawaai

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja




Monumentenwet 1988 (Mw 1988)

22

Het beslissen op aanvragen om vergunning
als bedoeld in artikel 11 van de Mw 1988 of
de monumentenverordening, die voor
inwerkingtreding van artikel 2.1 en artikel
2.2 van de Wabo zijn ingediend

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Wet ruimtelijke ordening (Wro)

23

Het beslissen op aanvragen om een
aanlegvergunning en voor zover van
toepassing in samenhang met een
vrijstelling, ontheffingen of toestemmingen,
zoals bedoeld in de gemeentelijke

bouwverordening, het Bouwbesluit en de
MIDO [ \ea

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Met uitzondering van planologische
afwijkingen op grond van artikel 19, eerste
en tweede lid, van de WRO en artikel 3.6,
eerste lid, sub a en b en artikel 3.10 van de
Wro

24

Het beslissen op aanvragen om een
sloopvergunning c.q. afhandeling
sloopmelding

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Wet geluidhinder (Wgh)

25

De gemeentelijke taken en bevoegdheden
op grond van de Wgh en de daarbij
behorende uitvoeringsbesluiten zoals onder
andere het Besluit geluidhinder (waaronder
begrepen het nemen van besluiten en het
uitvoeren van taken met betrekking tot
sanering van verkeerslawaai) en het
uitvoering geven aan de toepasselijke
ministeriéle regelingen zoals onder andere
het Reken- en meetvoorschrift geluid 2012

College

M/MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Voordat het besluit tot het vaststellen van
een hogere waarde voor de ten hoogste
toelaatbare geluidbelasting op grond van de
Wgh wordt genomen, wordt overleg gevoerd
met de gemeente in verband met de
afstemming met het bestemmingsplan.

Wet bodembescherming (Wbb)

26

De gemeentelijke taken en bevoegdheden
op grond van de Wbb (met uitzondering van
artikel 27 en artikel 28) en de daarbij
behorende uitvoeringsbesluiten, zoals onder
andere het Besluit bodemkwaliteit en het
uitvoering geven aan de toepasselijke
ministeriéle regelingen zoals onder andere
de Regeling bodemkwaliteit en de
Vrijstellingsregeling grondverzet

College

M/MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Besluit lozingen buiten inrichtingen

27

De gemeentelijke taken en bevoegdheden
op grond van het Besluit lozingen buiten
inrichtingen met betrekking tot
bodemenergiesystemen, zoals het stellen
van maatwerkvoorschriften en het uitvoeren
van toezicht en handhaving

College

M/MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

Algemene plaatselijke verordening (APV)

27a

Het afhandelen van kennisgevingen voor
incidentele festiviteiten op grond van artikel
4:3 APV

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

27b

Het beschikken op aanvragen om ontheffing
in verband met geluidhinder op grond van
artikel 4:6 APV

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja




Toezicht en handhaving

28

Het uitvoeren van toezichtsbevoegdheden
en -taken met betrekking tot het bepaalde
bij of krachtens de Wabo, de Wm, de Ww,
de Wro, de Mw 1988, de Wgh en de Wbb en
de op deze wetten gebaseerde
uitvoeringsbesluiten en ministeriéle
regelingen en de APV

College

M/MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

29

Het voeren van correspondentie naar
aanleiding van de toezichttaken, zoals
wraken. waarschuwingen e.d

College

MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

n.v.t.

n.v.t.

30

Het nemen van handhavingsbeschikkingen,
te weten last onder bestuursdwang, last
onder dwangsom, invorderingsbeschikking
en intrekking vergunning (als sanctie) op
grond van de Wabo, de Wm, de Ww, de
Wro, de Mw 1988, de Wgh en de Wbb en de
op deze wetten gebaseerde
uitvoeringsbesluiten en ministeriéle
regelingen en de APV

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

3

-

Het opleggen van spoedeisende
bestuursdwang op grond van hoofdstuk 5
van de Wabo

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

32

Het stilleggen van bouwwerkzaamheden op
arond van artikel 5.17 van de Wabo

33

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

Het verrichten van andere handhavings-
bevoegdheden op grond van hoofdstuk 5
van de Wabo en titel 5.3 van de Awb

College

M/MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

34

Het beschikken op verzoeken van derden
om handhaving ten aanzien van
(vermeende) overtredingen van een
vergunning op grond van de Wabo of ten
aanzien van (vermeende) overtredingen van
de Wm, de Ww, de Wro, de Mw 1988, de
Wgh en de Wbb en de op deze wetten
gebaseerde uitvoeringsbesluiten en
ministeriéle regelingen en de APV

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

35

Het verdagen van beslistermijnen bij
verzoeken om handhaving

College

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja

36

Het aanzeggen van mondelinge
bestuursdwang voor het opruimen van
gevaarlijke stoffen en/of het voorkomen van
verdere milieuverontreiniging bij milieu-
incidenten hiiiten inrichtinaen

College

MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

n.v.t.

n.v.t.

37

Het verlenen van opdrachten tot het doen
van onderzoek naar of het opruimen van
gevaarlijke stoffen en / of het voorkomen
van verdere milieuverontreiniging bij milieu-
incidenten buiten inrichtingen ingeval geen
gehoor wordt gegeven aan de mondelinge
bestuursdwang dan wel de veroorzaker van
het milieu-incident onbekend is

College

MG

Directeur ODMH en diens
plaatsvervanger

Medewerkers van de ODMH

ja

ja




Juridische procedures

38|Het opstellen van verweerschriften College MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |n.v.t. ja
plaatsvervanger
39|Het verdagen van de beslissing op bezwaar |College M Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
indien het besluit niet tijdig genomen kan plaatsvervanger
worden (Awb)
40[Het nemen van beslissingen op bezwaar College M Directeur ODMH en diens ja ja Met uitzondering van het beslissen op
conform het advies van de commissie plaatsvervanger bezwaarschriften die zijn gericht tegen door
bezwaarschriften de directeur of diens plaatsvervanger
krachtens mandaat genomen besluiten.
Overig
41|Het afhandelen van milieu- of College M/MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
bouwgerelateerde klachten van derden plaatsvervanager
42|Het doen uitgaan van correspondentie College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja
samenhangend met de aan de ODMH plaatsvervanger
opgedragen taken, zoals bezoek-
bevestigingen en ontvangstbevestigingen
43[Het nemen van beslissingen en verrichten College M/MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja Dit geldt alleen voor de overgedragen VHT-
van handelingen in het kader van plaatsvervanger taken, niet voor de archiefbescheiden met
archiefbeheer zoals bedoeld in de Archiefwet betrekking tot de milieutaken.
1995
44|Het verzorgen van kennisgevingen en College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [n.v.t. Nt
publicaties van de aan de ODMH opgedragen plaatsvervanger
taken
45|Het doen van een opgave ex art. 41 Wbb College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja
plaatsvervanger
46|Het ter inzage beschikbaar stellen van College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |n.v.t n.v.t.
dossierinformatie plaatsvervanaer
47|Het aangaan van overeenkomsten in het College M/MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja
kader van sanering van verkeerslawaai zoals plaatsvervanger
bedoeld in de artikelen 6.8 tot en met 6.10
van het Besluit aeluidhinder
48|Het aangaan van planschade- College M/MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [ja ja
overeenkomsten bij binnenplanse plaatsvervanger
ontheffingen en kleine buitenplanse
ontheffingen van het bestemmingsplan op
grond van artikel 2.1 en 2.12 van de Wabo
49(Het op grond van de Wkpb inschrijven in het |College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [n.v.t. n.v.t
Kadaster van besluiten tot het vaststellen plaatsvervanger
van een hogere waarde (artikel 110a Wgh),
tot het opleggen van een last onder
bestuursdwang en tot het opleggen van een
last onder dwangsom
50|Het aanleveren van gegevens voor de College MG |Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH [n.v.t. n.v.t.
risicokaart als bedoeld in artikel 45 van de plaatsvervanger
Wet veiligheidsreqio's
51|Het machtigen van medewerkers van de College MG Directeur ODMH en diens Medewerkers van de ODMH |ja ja

ODMH om het college te vertegenwoordigen
bii:

plaatsvervanger

1. de rechtbank in bestuursrechtelijke
procedures met betrekking tot de
bovenagenoemde taken en bevoeadheden

2. de voorzieningenrechter van de rechtbank
inzake verzoeken tot het treffen van

voorlopige voorzieningen met betrekking tot
de bovengenoemde taken en bevoegdheden




3. de Afdeling bestuursrechtspraak van de
Raad van State in bestuursrechtelijke
procedures met betrekking tot de
havenaenoemde taken en hevoeadheden

4. de Voorzitter van de Afdeling
bestuursrechtspraak van de Raad van State
inzake verzoeken tot het treffen van
voorlopige voorzieningen met betrekking tot
de bovengenoemde taken en bevoegdheden

5. de gemeentelijke commissie bezwaar-
schriften inzake bezwaarprocedures met
betrekking tot de bovengenoemde taken en
hevoeadheden




Mst van afkortingen

ADR

Awb
APV
ASV

BABW
Bor
Bro
B&W
BW

CBF
COO

DHW

GHOR
GS

I1&A

I0AW

I0AZ

KCC

Mw 1988

ODMH

P&0
P&R

Accord européen relatif au transport international des marchandises Dangereuses par Route
(Europees verdrag betreffende het internationaal vervoer van gevaarlijke stoffen over de weg)
Algemene wet bestuursrecht

Algemene plaatselijke verordening gemeente Bodegraven-Reeuwijk

Algemene subsidieverordening Bodegraven-Reeuwijk 2011

Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer
Besluit omgevingsrecht

Besluit ruimtelijke ordening

College van burgemeester en wethouders

Burgerlijk Wetboek

Centraal Bureau Fondsenwerving
Afdeling Concernondersteuning en —ontwikkeling

Drank- en Horecawet

GHOR Hollands Midden (geneeskundige hulpverlening bij rampenbestrijding en crisisbeheersing)
Gedeputeerde Staten

Afdeling Informatievoorziening en automatisering

Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze werknemers
Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte gewezen zelfstandigen
Klantcontactcentrum

Monumentenwet 1988

Omgevingsdienst Midden-Holland

Cluster Personeel en organisatie
Afdeling Planontwikkeling en -regie

R&B Afdeling Realisatie en beheer
RVV 1990 Reglement verkeersregels en verkeerstekens 1990 (RVV 1990)

Stichting VEEN  Stichting Verenigde Eigenaren En Natuurontwikkeling

v&Jz Cluster Veiligheid en juridische zaken

Vvho Verordening voorzieningen huisvesting onderwijs gemeente Bodegraven-Reeuwijk
Wabo Wet algemene bepalingen omgevingsrecht

Wbb Wet bodembescherming

Wbp Wet bescherming persoonsgegevens

Wec Wet op de expertisecentra

Wet BAG Wet basisregistraties adressen en gebouwen

Wet BRP Wet basisregistratie persoonsgegevens

Wet fido Wet financiering decentrale overheden

Wgh Wet geluidhinder

WGR Wet gemeenschappelijke regelingen

Wkkp Wet kinderopvang en kwaliteitseisen peuterspeelzalen
Wkpb Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen onroerende zaken
Wm Wet milieubeheer

WMO Wet maatschappelijke ondersteuning

Wob Wet openbaarheid van bestuur

WOK Wet op de kansspelen

Wmo Wet maatschappelijke ondersteuning

Wpo Wet op het primair onderwijs

Wro Wet ruimtelijke ordening

WRO Wet op de Ruimtelijke Ordening

Wvgs Wet vervoer gevaarlijke stoffen

Wvo Wet op het voortgezet onderwijs

WvW 1994 Wegenverkeerswet 1994

Ww Woningwet

WwWB Wet werk en bijstand



