
 1

Mandaatbesluit 2011  Overzicht 3.7 Mandaten programma dienstverlening  
(geactualiseerd naar de situatie per januari 2012) 
 
Vastgesteld op 13 december 2010 
 

Nr  

 

 

Omschrijving bevoegdheid  Mandaterend 

bestuursorgaan 

Mandaat 

(M) 

Volmacht 

(V) 

Bevoegd functionaris  Specifieke bepalingen  Ondermandaat wordt verleend aan 

 

 

3.7.1 Aanwijzen van medewerkers en 

ondertekenen van legitimatiebewijzen 

i.v.m. de uitvoering van artikel 10.2 Wro 

 

College 

 

 

M 

 

 

 

Directeur Het betreden van terreinen 

voor landmeetkundige 

werkzaamheden tegen de wil 

van de eigenaar geschiedt 

slechts na toestemming van 

de Burgemeester. 

 

3.7.2 Uitvoering van de Beheerregeling WKPB 

van 26 juni 2007 m.b.t. 

a. alle feitelijke handelingen; 

b. beslissen op aanvragen en verzoeken 

ex artikel 11 en 12 van de wet; 

c. verstrekken van afschriften, uittreksels 

of verklaringen uit het register en de 

registratie. 

College M Directeur  a. en b.  

Afdelingshoofd Vastgoedinformatie  

c. door directeur aan te wijzen  

medewerkers  

3.7.3 Uitvoering van de Beheerregeling Wet 

BAG van 22 december 2009  m.b.t.  

a. de uitvoering van de taken als bedoeld 

in de art. 9, t/m 11, 14, 14a, 15, 31, 32 en 

College M Directeur   Afdelingshoofd Vastgoedinformatie ), 

en/of 

a. Vastgoedinformatiebeheerder  en 

Beheerder BAG  
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Omschrijving bevoegdheid  Mandaterend 

bestuursorgaan 

Mandaat 

(M) 

Volmacht 

(V) 

Bevoegd functionaris  Specifieke bepalingen  Ondermandaat wordt verleend aan 

 

 

37 t/m 41 van de Wet BAG;    

b. de vaststelling van de definitieve 

geometrie als bedoeld in art. 8 van de Wet 

BAG; 

c. het opmaken van processen-verbaal van 

constatering als bedoeld in art. 10 lid 1 

onder b van de Wet BAG; 

d.het opmaken van schriftelijke 

verklaringen strekkende tot het signaleren 

van van wijzigingen in de feitelijke situatie 

die niet in een ander krachtens de wet 

aangewezen brondocument zijn 

opgenomen. 

b. Vastgoedinformatiebeheerder    

c. Bouwinspecteur afd. Handhaving, 

juridisch medewerker afd. 

Handhaving, Beheerder BAG  

d. Bouwinspecteur afd. Handhaving, 

Juridisch medewerker afd. 

Handhaving, Beheerder BAG  

Vastgoedinformatiebeheerder,  WOZ-

coördinator Gemeentelijk 

Belastingkantoor.   

3.7.4 Nemen van positieve beslissingen t.a.v. 

het verlenen van verlof tot ontleding, het 

verlenen van verlof voor op- en 

herbegraving en de toestemming voor 

crematie/begrafenis na de zesde werkdag, 

na geen bezwaar van een arts. 

 

Burgemeester M Directeur  Negatieve beslissingen blijven 

voorbehouden aan de 

Burgemeester 

Hoofd en teamleiders PD, 

medewerkers PD, die tevens zijn 

beëdigd tot ambtenaar van de 

burgerlijke stand 
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Omschrijving bevoegdheid  Mandaterend 

bestuursorgaan 

Mandaat 

(M) 
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(V) 
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3.7.5 Beslissen op aanvragen collecte vergun-

ning   (art. 5.13 van de Algemene 

Plaatselijke Verordening gemeente 

Enschede 

College  M  Directeur   Hoofd en teamleiders PD 

3.7.6 Ondertekening van adviezen aan de 

Minister van Justitie met betrekking tot 

naturalisatieverzoeken en verzoeken tot 

wijziging van de (geslachts)-naam. 

Burgemeester M  Directeur   Hoofd en teamleiders PD, 

Productspecialisten A en B 

 

3.7.7 Ondertekening van de attestatie de vita Burgemeester M  Directeur   Hoofd en teamleiders PD, 

Medewerkers PD 

3.7.8 Legalisatie van handtekeningen Burgemeester M  Directeur  Door het  Hoofd PD kunnen, 

met instemming van de 

directeur DPGO, andere 

functionarissen van de 

afdeling FO als submandataris 

worden aangewezen. 

Hoofd en teamleiders PD, 

medewerkers PD, die tevens zijn 

beëdigd tot ambtenaar van de 

burgerlijke stand 

3.7.9 Benoeming stembureauleden (art. E4 van 

de Kieswet) 

College  M Directeur  Hoofd en teamleiders PD 

3.7. 10 Aanwijzing en inrichting stemlokalen c.q. 

aanwijs personen ten dienste van 

stembureaus (art. J4 van de Kieswet 

College / Burge-

meester 

M  Directeur  Hoofd en teamleiders PD 

3.7. 11 Ondertekening brief passendverklaren 

woning in het kader van de huurtoeslag 

College  M   Directeur  Hoofd en teamleiders PD, 

Productspecialisten A en B 
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Omschrijving bevoegdheid  Mandaterend 
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(M) 

Volmacht 

(V) 
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3.7. 12 Benoeming gemeentelijk lijkschouwer (art. 

4 Wet op de lijkbezorging) 

College  M  Directeur    

3.7. 13 Doen van aangifte bij fraude in het kader 

van documentonderzoek bij de afdeling 

publieksdienstverlening 

Burgemeester  M Directeur  Hoofd en teamleiders PD, 

Productspecialisten en 

Beleidsadviseur PD, Senior 

medewerkers FO 

3.7. 14 Ondertekening van uittreksels Burgemeester M Directeur   Hoofd, teamleiders en medewerkers 

PD 

3.7. 15 Aanbrengen van mutaties in 

reisdocumenten 

Burgemeester M Directeur   Hoofd, teamleiders en (senior) 

medewerkers PD 

3.7. 16 Ondertekening van stukken inzake 

verhuizingen:             

Ondertekening van stukken inzake 

verhuizingen:             

a. aanschrijving gemeente bij  vertrek; 

b. brief controle GBA; 

c. brief doen van aangifte  verhuizing; 

d. brief aangifte verhuizing  terugsturen ter 

verbetering; 

e. brief bewoners voor doen  van aangifte 

verhuizing; 

f. toestemming tot houden briefadres c.q. 

inwoning; 

College  M Directeur  Hoofd, teamleiders en medewerkers 

PD 
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Mandaat 

(M) 
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g. voornemen uitschrijving vow 

h. beschikking uitschrijving vow. 

3.7. 17 Melding paspoortsignalering bij BZK/BPR, 

ook die i.v.m. meervoudige vermissingen 

Burgemeester M Directeur   Hoofd en teamleiders PD, 

Beleidsadviseur PD, Senior 

medewerkers FO 

3.7. 18 Beslissen op verzoeken tot aanwijzing 

éénmalige trouwlocaties 

College  M Directeur N.B. In geval van negatieve 

beoordeling locatie door 

productspecialisten BO, bij 

College ter kennisgeving 

brengen 

Hoofd en teamleiders PD, 

Productspecialisten 

3.7. 19 Benoemen Buitengewone ambtenaren van 

de Burgerlijke Stand 

College M Directeur N.B. voorafgaand benoeming 

ter kennisgeving brengen van 

de portefeuillehouder 

 

3.7. 20 Aanwijzen op grond van artikel 67 lid 4 

Wet GBA, van een in de gemeente 

gevestigde instelling op het terrein van 

maatschappelijke opvang, zodat de 

bewoner van deze instelling, in plaats van 

het woonadres van deze instelling, een 

briefadres kan kiezen 

College  M Directeur  Hoofd PD 
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