
Bijlage 2: Inkoopstrategie 

Inkoopstrategie gemeente Naam gemeente  

 
Procedure aanbestedingstraject :       

 

2013 

 

Algemeen 

1 Datum       

2 Contactpersoon       

3 Team       

4 Budgethouder       

5 Omschrijving van de 

inkoopbehoefte 

Wat wordt ingekocht:       

Door wie wordt ingekocht:       

Belangrijkste 

uitgangspunten: 

      

Duur overeenkomst:       

6 Globale financiële 

omvang  

€       excl. BTW  

 
Toelichting: 
Bij de raming van de opdracht wordt uit gegaan van het totale bedrag exclusief omzetbelasting maar 
inclusief eventuele opties en eventuele verlengingen van de overeenkomst. Het gaat dus om de 
waarde van de totale contractduur. 

7 Type opdracht   Werk (ARW 2012 toepassen) 
  Levering 

  Dienst 
8 Heeft afstemming 

plaatsgevonden binnen 

DSZ verband? 
 

Is er sprake van een 
geclusterde opdracht? 

 
 ja 

 nee, omdat ……………………………………………………………………………………. 
 

 
  Ja (beantwoord ook 8.1 en 8.2) 

  Nee (ga naar 9) 

 
8.1 Waarom vindt samenvoeging van opdrachten plaats? 
      

 
8.2 Is de opdracht verdeeld in percelen? 

 
  Ja (ga naar 9)     

  Nee (beantwoord ook 8.3) 
 

8.3 Motiveer  waarom de opdracht niet in percelen is verdeeld. 
      
 
Artikel 1.5 Aanbestedingswet: 
1. Een aanbestedende dienst voegt opdrachten niet onnodig samen. Alvorens samenvoeging 
plaatsvindt, wordt in ieder geval acht geslagen op: 

a. de samenstelling van de relevante markt en de invloed van de samenvoeging op de 
toegang tot de opdracht voor voldoende bedrijven uit het midden- en kleinbedrijf; 

b. de organisatorische gevolgen en risico’s van de samenvoeging van de opdrachten voor de 
aanbestedende dienst, en de ondernemer; 

c. de mate van samenhang van de opdrachten. 
2. Indien samenvoeging van opdrachten plaatsvindt, wordt dit door de aanbestedende dienst 
gemotiveerd in de aanbestedingsstukken. 
3. Een aanbestedende dienst deelt een opdracht op in meerdere percelen, tenzij hij dit niet passend 
acht, in welk geval de aanbestedende dienst  dit motiveert in de aanbestedingsstukken. 
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9 Raamovereenkomst of 

overheidsopdracht? 

  Raamovereenkomst (beantwoord ook 9.1) 

  Overheidsopdracht (ga naar 10) 
 

9.1 In hoeverre is rekening gehouden met de toegang voor het MKB? 
      
 
Toelichting: 
Bij de keuze voor het aanbesteden van een raamovereenkomst moet in de aanbestedingsstukken 
gemotiveerd worden op welke wijze rekening is gehouden met partijen op de relevante markt en of 
een aanbesteding van een concrete opdracht ook mogelijk zou zijn. Tenslotte geldt als uitgangspunt 
dat raamovereenkomsten niet het effect mogen hebben dat de toegang voor het MKB wordt beperkt. 

10 Aanbestedings-

procedure 

  Europees       

  Nationaal       
  Meervoudig onderhands (beantwoord ook 

14-16) 
  Enkelvoudig onderhands    

  Anders:       

 Openbaar    Voorselectie  

 Openbaar    Voorselectie  
 

11 Motivatie 
aanbestedings-

procedure 

      

 
Voorschrift 3.4 A Gids Proportionaliteit: 
De aanbestedende dienst beziet per opdracht welke aanbestedingsprocedure geschikt en 
proportioneel is, daarbij slaat hij in ieder geval acht op de volgende aspecten: 

• omvang van de opdracht; 
• transactiekosten voor de aanbestedende dienst en de Inschrijvers; 
• aantal potentiële inschrijvers; 
• gewenst eindresultaat; 
• complexiteit van de opdracht; 
• type van de opdracht en het karakter van de markt. 

12 Gunningscriterium   Laagste prijs (beantwoord ook 12.1) 
  Economisch meest voordelige inschrijving (EMVI) (ga naar 13) 

 
12.1 Waarom is gekozen voor het gunningscriterium ‘laagste prijs’? 
      

 
Artikel 2.114 Aanbestedingswet: 
1. De aanbestedende dienst gunt een overheidsopdracht op grond van de naar het oordeel van de 
aanbestedende dienst economisch meest voordelige inschrijving. 
2. Een aanbestedende dienst kan, in afwijking van het eerste lid, gunnen op grond van de laagste 
prijs. In dat geval motiveert de aanbestedende dienst de toepassing van dat criterium in de 
aanbestedingsstukken. 

13 Welke voorwaarden 

worden van toepassing 

verklaard? 

  Algemene inkoopvoorwaarden gemeente   

  Anders:       

 
Toelichting: 
Wanneer er standaardmodellen in de markt zijn die op basis van gelijkwaardig overleg tussen 
marktpartijen tot stand zijn gekomen (UAV 2012 en UAV-GC 2005), dan deze integraal toepassen. 
Wanneer er branchevoorwaarden in de markt zijn (DNR 2011) deze ter kennis nemen en overwegen 
of deze moeten worden meegenomen in de aanbestedingsdocumenten. 

 

Meervoudig onderhandse aanbesteding (indien van toepassing) 

14 Hoeveel ondernemers 

worden uitgenodigd 
tot het doen van een 

inschrijving? 

  3     

  4  
  5    

  Anders:       
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Voorschrift 3.4 B Gids Proportionaliteit: 
Bij een meervoudig onderhandse procedure onder de Europese aanbestedingsdrempel nodigt de 
aanbestedende dienst ten minste drie en ten hoogste vijf inschrijvers uit tot het doen van een 
inschrijving. 
 
 

15 Welke ondernemers 

worden uitgenodigd 
tot het doen van een 

inschrijving? 

      

16 Motivatie selectie uit te 

nodigen ondernemers 

      

 
Artikel 1.5 Aanbestedingswet: 
Een aanbestedende dienst moet bij een opdracht op objectieve gronden kiezen welke ondernemers 
hij toelaat tot de procedure. Een aanbestedende dienst moet op verzoek van ondernemer zijn keuze 
schriftelijk motiveren. 

 

Maatschappelijke waarde 

17 Worden de criteria 
voor duurzaam 

inkopen gehanteerd? 
 

www.pianoo.nl/duurza
aminkopen  

  Ja (ga naar 18) 
  Nee (beantwoord ook 17.1) 

  Er zijn geen duurzaamheidscriteria voor deze productgroep (ga naar 18) 
 

17.1 Waarom worden de duurzaamheidscriteria niet toegepast? 
      

 
18 Wordt Social Return 

On Invenstment 
toegepast: 

  Ja (ga naar 19) 

  Nee (beantwoord ook 18.1) 
 

18.1 Waarom wordt Social Return On Investement niet toegepast? 
      

 
 

Planning en organisatie 

19 Planning Start project       

Start aanbesteding       

Indienen inschrijvingen       

Gunning       

Ingangsdatum 

overeenkomst 

      

20 Samenstelling 

projectteam: 

      

21 Besluitvorming door:       
22 Akkoord door 

afdelingshoofd / 

teammanager? 

  Ja  
  Nee  

  
Handtekening: 

 

 
 

 
23 Akkoord door 

inkoopcoördinator?  
  Ja  
  Nee  

  
Handtekening: 
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