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Datum Beoordelingsgesprek 
(wordt vastgelegd) 

Een week voor het 
beoordelingsgesprek wordt het 
beoordelingsformulier  ter hand 

gesteld aan de ambtenaar 
Week 0 

Een week na het beoordelingsgesprek wordt het 
beoordelingsformulier definitief ingevuld en uitgereikt 

aan de ambtenaar 

Week 2 
Ambtenaar 
tekent voor 

gezien 

Voorleggen beoordelingsformulier binnen 
een week aan naasthogere 

leidinggevende; deze heeft opmerkingen 
bij het beoordelingsformulier 

Binnen twee weken na de uitreiking van het 
afschrift van de voorlopige beoordeling deelt 
de ambtenaar zijn zienswijze mede aan de 

beoordelaar. 

Week 4  

Zienswijze ambtenaar; Ambtenaar is het eens met 
de beoordeling 

Definitieve 
beoordeling 

ja 
Nee 

Naasthogere leidinggevende wijzigt de beoordeling zonodig 

Beoordelaar bespreekt deze wijzigingen met de ambtenaar 

Beoordeling voorlopig vaststellen door de 
naasthogere leidinggevende 

Bespreking met beoordelaar 

Overeenstemming? 
ja 

Nee 

nee 

Bespreking met beoordelaar en naasthogere leidinggevende 

De naasthogere leidinggevende stelt de beoordeling definitief vast 

ja 

Aanpassen 
beoordeling 

Week 6 

Week 1 


